
TONG LIEN DoAN LAO DONG VIeT NAM
LIEN DoAN LAO DONG TiNH TRA. VINH

CONG HOA xA HOI can NGHiA VIET NAM. . .
DQcl~p - T\l' do - Hanh phuc

S6: t-4 8IQD-:LDLD Tra Vinh, ngay it thimgft ndm 2018

QUYETDINH
V~vi~c ban hanh Quy ch~ hoat dQngcua Ban Bien t~p

Trang thong tin di~n til Lien doan Lao dQng tinh Tra Vinh

BAN TRUONG \TV LIEN DoAN LAO DONG TiNH TRA VINH
- Can ctr clnrc nang, nhiern VI,I, quyen han ella Ban Ch~p hanh Lien doan

Lao dong tinh Tra Vinh;

- Can cir Quyet dinh s6 14a/QD-LDLD ngay 12/6/2018 ella Ban Thuong
V1,l Lien doan Lao dong tinh v@viec thanh l?p Ban Bien t?P Trang thong tin di~n
til Lien doan Lao dQng tinh Tra Vinh;

- Can cir Quyet dinh s6 126/QD-LDLD ngay 17110/2018 ella Ban Thirong
V1,l Lien doan Lao dQng tinh v@viec b6 sung thanh vien Ban Bien t?P Trang thong
tin di~n til Lien doan Lao dong tinh Tra Vinh;

- Xet d@nghi ella Ban T6 clnrc, Ban Tuyen giao - Nil cong Lien doan Lao
dong tinh)

QUYETDlNR
Di~u 1~'Ban hanh Quy ehS hoat dong cua Ban Bien t?P Trang thong tin

di~n ur Lien doan Lao dong tinh Tra Vinh.

Di~u 2; Thanh vien Ban Bien t?P Trang thong tin dien til Lien doan Lao
dong tinh Tra Vinh, Lien doan Lao dong cac huy~n, thi xa, thanh ph6, Cong doan
nganh va tuong duong, Cong doan co sa tn,re thuge va cae ban Lien doan Lao
dQng tinh ehiu traeh nhi~m thi hanh quYStdinh nay.

QuySt dinh nay co hi~u h,.rekS til ngay kY.

Nai nh(in:
- Sa ThOngtin Truy~n thong;
- Chu tjeh, cae PhOChu tjeh,
Lien doan Lao dQngtmh;

- T6 giup vi~e Trang TTDT;
- Nhu Di~u 2;
- LUllTC, VP, TG-NC.

TM. BAN TRUONG \TV
CRUTICR~=::--..
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TONG LIEN DoAN LAO DONG VIeT NAM CQNG HOA :xA HQI CHiT NGHiA V:q:T NAM
LIEN DoAN LAO DQNG TiNH TRA. VINH DQc l~p - T1}'do - H~nh phuc

Tra Vinh, ngay JJ thdng 12ndm 201f5

QUY CHE HO~T DQNG
CVA BAN BIEN TAp TRANG THONG TIN DIEN TV'

LIEN DoAN LAO DQNG TiNH TRA VINH
(Ban hanh kern thea QD s6 ~43/QD-LDLD ngay ~S /W2018 cua BTV LDLD tinh)

CHUONGI
NHUNG QUY DJNH CHUNG

Di~u 1; Quy chS nay quy dinh chi tiSt vS nguyen t~c, chS dQ lam viec,
nhiem vu, quyen han cua Ban Bien t~p Trang thong tin dien nr Lien doan Lao
dong tinh Tra Vinh (sau day goi t~t Ia Ban Bien t~p) tren co sa thuc hien dung,
dAydu cac quy dinh cua phap lu~t, cua T6ng Lien doan Lao dQngVi~tNam.

Di~u 2~Ban Bien t~p la bQphan giup Ban Thuong vu Lien doan Lao dong
tinh thirc hien nhiem vu xu~t ban cac thong tin va tham rmruphirong huang phat
triSnTrang thong tin dien nr Lien doan Lao dQngtinh Tra Vinh (sau day goi t~t Ia
Trang thong tin); dam bao viec van hanh, quan Iy, phuc vu hoat dQngcua Ban
Ch~p hanh, Ban Thuong vu Lien doan Lao dong tinh; dAum6i t6 chuc, quim Iy,
cong b6 cac thong tin chinh th6ng cua Ban Ch~phanh, Ban ThuemgV\l Lien doan
Lao dQngtinh Tra Vinh.

Ban Bien t~p do Ban ThuemgV\l Lien doan Lao dQngtinh quySt dinh thanh
I~pg6m 07 thanh vien: 01 Truang Ban, 03 Ph6 Truang ban va 03 thanh vien.

CHUONGII
NHItM VV, QUYEN H~N CVA BAN BIEN T~P

vA cAc THANH VIEN BAN BIEN T~P

Di~u 3~Ban Bien t~p co nhi~m vI}

- Dinh huang nQi dung thong tin tuyen truySn; phe duy~t va chiu trach
nhi~mvS cac nQidung dugc dang tai tren Trang thong tin.

- Chi d~o san xu~t, thu th~p, bien so~n, ra soat, xu Iy, lUlltm thong tin, tai
li~u dang len Trang thong tin dam bao c~p nh~t kip thai, chinh xac, dung phap
lu~t va quy chS ho~t dQngBan Ch~p hanh, Ban ThuemgV\l Lien doan Lao d9ng
tinh.

- Nghien Clru, dS xu~t v6i Ban Thuang V\l Lien doan Lao d9ng tinh vS cac
bi~n phap nang cao hi~u qua ho~t dQng,quan ly, diSu hanh cua Ban Ch~p hanh,
Ban ThuemgV\l Lien doan Lao d9ng tinh tren Trang thong tin.
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- Hirong d~n cac ban, cac cAp Cong doan trong tinh su dung Trang thong
tin dS trao d6i thong tin, hu6ng d~n nghiep vu Cong doan, giai dap, tu vAn phap
luat tren moi tnrong mang; dAy manh cai each thu tuc hanh chinh trong hoat dong
cong doan; han chS phat hanh van ban thea phuong thirc truyen thong,

- Hang nam xay dung kS hoach hoat dong, l~p du tru kinh phi trinh
Thuong tnrc, Ban Thuong vu xem xet quyet dinh; dS xuAt phuong an nang cAp,
c~p nhat, chinh sua Trang thong tin cho phil hop voi tinh hinh thuc tS.

- Xay dung kS hoach t~p huan nghiep vu nham nang cao kY nang viSt tin,
bai, chup anh cho dQingfi cong tac vien,

f)i~u 4. Ban Bien t~p e6 quy~n
- Thanh l~p T6 giup vi~c Ban Bien t~p;

- Ban Bien t~p va T6 giup vi~c duqc cung cAp cac thiSt bi lam vi~c, duqc
hUOngcac chS dQb6i duOng, nhu~n but va cac khoan thil lao khac thea quy dinh
cua phap lu~t va T6ng Lien doan Lao dQngVi~t Nam.

- Duqc quySn cho dang tai ho?c khong cho dang tai len Trang thong tin cac
tin, bai, anh, van ban, tai li~u theo ton chi, mvc dich ho~t dQng Trang thong tin va
quy dinh cua phap lu~t.

- Duqc yeu c:1u cac ban, Lien doan Lao dQng huy~n, thi xa, thanh ph6,
Cong doan nganh, Cong doan cO'sa tf\l'CthuQc cung cAp thong tin, thgc hi~n tu
vAnphap lu~t, tra lai y kiSn cua doan vien, b~n dQcphil hgp vai chuyen mon, lInh
VlJC,dia ban phv trach, thea d5i.

f)i~u 5. Trtfo-ng Ban Bien t~p - Chii tieh Lien doan Lao dQng tinh

La nguai chiu trach nhi~m xuAt ban, chiu trach nhi~m chung truac Ban
chAp hanh, Ban Thuemg V\l Lien doan Lao dQng tinh vS ho~t dQng cua Trang
thong tin. Duqc uy quySn cho cac thanh vien Ban Bien t~p thgc hi~n mQt s6 nQi
dung nhu: Xay dvng phuong hu6ng phat triSn Trang thong tin; dinh hu6ng chu
dS; phe duy~t nQi dung dang tai; cac phuong an ky thu~t, dam bao ho~t dQng cua
Ban Bien t~p va v~n hanh Trang thong tin.

f)i~u 6~Cae Ph6 TrU'o-ng Ban Bien t~p - Ph6 Chii tieh Lien doan Lao
dQng tinh

Cac Ph6 TruOng Ban Bien t~p giup vi~c cho TruOng Ban Bien t~p thea
lInh vgc duqc phan cong phV trach; chi d~o xay dvng m~ng luai, t~p huAn cQng
tac vien viSt tin, bai, anh cQng tac; su dVng Trang thong tin vao mvc dich tuyen
truySn trong doan vien, cong nhan, vien chuc, lao dQng (CNVCLD), cai cach thu
tvc hanh chinh trong ho~t dQng cong doan; Thay m?t Ban Bien t~p phe duy~t cac
tin, bai, anh, van ban duqc dang tai tren Trang thong tin.

D6ng chi Ph6 TruOng Ban Bien t~p - Ph6 Chu tich Lien doan Lao dQng
tinh phV trach Ban Tuyen giao va Nil cong c6 trach nhi~m ky duy~t cac tin, bai,
anh, van ban duqc dang tai tren Trang thong tin (buac 3).
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Dong chi Ph6 Truong Ban Bien t~p - Ph6 Chu tich thirong tnrc Lien doan
Lao d<)ng tinh phu trach Van phong chiu trach nhiem vS hieu qua cua viec thirc
hien Van phong di~n tir trong hoat dong Cong doan tren dia ban tinh.

Dong chi Ph6 Truong Ban Bien t~p - Ph6 Chu tich Lien doan Lao dong
tinh phu trach Ban Chinh sach - Phap luat chiu trach nhiem vS cac van ban huang
dfrn mang chinh sach - phap lu~t phuc vu cong tac tra ctru cua can b<)cong doan,
doan vien va CNVCL£>; tra loi cac y kiSn cua cac cap cong doan, doan vien va
CNVCL£> xoay quanh mang chinh sach - phap lu~t (muc hoi dap); cung cap cac
mo hinh "Dan van kheo", cac sang kiSn kinh nghiem (trong muc s6 tay; guong
h9C tdp va lam thea Bac) dS xin y kiSn dang tai tren Trang thong tin.

Di~u 7~ Thanh vien Ban Bien t~p - Chanh Van phong Lien doan Lao
d{lng tinh

- Ph\! trach b<)ph~n thong tin, chi d~o, diSu hanh, quan Iy co sa h~ tAng,
v~n hanh Trang thong tin; Gi6i thi~u vS Cong doan Vi~t Nam; tra Clmvan ban;
cac van ban chi d~o, huang dfrn, diSu hanh cua Ban Thuemg V\l, Ban Chap hanh
Lien doan Lao d<)ngtinh.

- Ph6i hqp v6i cac co quan chuc nang th\lc hi~n cong tac dam bao thong tin
diSu hanh, quan ly, ho~t d<)ngcua Ban Chap hanh, Ban Thuemg V\lLien doan Lao
d<)ngtinh; dAum6i t6 chuc, quan ly, cong b6 cac thong tin chinh th6ng cua Lien
doan Lao d<)ngtinh.

- Ra soat, c~p nh~t, b6 sung, cung cap len Trang thong tin cac van ban cua
Dang, Nha nu6c, T6ng Lien doan Lao d<)ngVi~t Nam, Lien doan Lao d<)ngtinh;
tai li~u c6 lien quan dSn CNVCLD, ph\lc V\! cong tac tra Clm cua can b<)cong
doan, doan vien va CNVCL£>.

- Tham muu, xay dl,l'llgkS ho~ch su d\lng Van phong di~n tu trong ho~t
d<)ngCong doan tren dia ban tinh.

- Theo d5i, kiSm tra, kh~c ph\lc Sl,l' c6, dam bao thong tin diSu hanh ho~t
d<)ngthong sU6t cua Trang thong tin; Bao duOng, sua chua; thue may chu; duemg
truySn; ten miSn ... thea quy dinh cua phap lu~t va T6ng Lien doan Lao d<)ngVi~t
Nam; Nghien Clm, dS xuat Ung d\lng tiSn b<)khoa h9C ky thu~t nang cao hi~u qua
ho~t d<)ngcua h~ th6ng thong tin diSu hanh Trang thong tin.

Di~u 8. Thanh vien Ban Bien t~p - Tnro-ng Ban Tuyen giao va Nfr cong
Lien doan Lao d{lng tinh

- Chiu trach nhi~m bien t~p (Bu6c 2) tin, bai, anh, van ban va tai li~u khac
trinh Ph6 TruOng Ban Bien t~p - Ph6 Chu tich Lien doan Lao d<)ngtinh ph\l trach
Ban Tuyen giao va Nu cong tru6c khi cho dang tai len Trang thong tin;

- Xay dl,l'llgkS ho~ch, dS cuang ho~t d<)ngcua Trang thong tin hang thang,
quy, nam; tham muu xay dl,l'llgva phat triSn m~ng lu6i c<)ngtac vien, tham muu
t6 chuc t~p huan nghi~p V\l viSt tin, bai, anh.
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Di~u 9: ThO' ky Ban Bien t~p

- Tnrc tiSp t6ng hop, bien t~p cac tin, bai, anh hoat dQng cua doan vien,
CNVCLD, cac c~p cong doan goi dSn; co trach nhiem tong hop d6i voi cac van
ban cua Dang, van ban phap lu~t cua Nha mroc, van ban cua T6ng Lien doan Lao
dong Vi~t Nam va Lien doan Lao dong tinh Tra Vinh (Buoc 1)

- T6ng hop cac van ban cua Dang, Nha mroc, T6ng Lien doan Lao dQng
Viet Nam, Lien doan Lao dong tinh, kiem tra ky thuat va cho dang tai len Trang
thong tin sau khi da diroc phe duyet.

- Lap du toan chi phi hoat dong Trang thong tin trinh Thuong tnrc, Ban
Tlnrong vu Lien doan Lao dong tinh quyet dinh;

- T6ng hop tin, bai duoc dang dS thirc hien chi tra nhuan but, chi chS dQ
phu c~p cua Ban Bien t~p, T6 giup viec va cac chi phi khac nham dam bao ho~t
dQng cua Trang thong tin thea quy dinh cua phap lu~t va T6ng Lien doan Lao
dQngVi~t Nam.

Di~u 10. TB giup vi~e

- T6 giup vi~c do Ban Bien t~p quySt dinh thanh l~p va phan cong, co trach
nhi~m giup Ban Bien t~p thgc hi~n mQt s6 cong vi~c co lien quan dSn ho~t dQng
thuemg xuyen cua Trang thong tin.

- T6 giup vi~c duQ'chuang cac chS dQb6i duOng, nhu~ but va cac khoan
thu lao khac thea quy dinh cua phap lu~t va T6ng Lien doan Lao dQngVi~t Nam.

Di~u 11. CQng tiie vien

CQng tac vien Trang thong tin di~n tu Lien doan Lao dQng tinh la can bQ,
doan vien cong doan, CNVCLD va cac phong vien, nha bao, nha van, nha khoa
hQc... co viSt tin, bai, ch\!p anh cQng tac vai Trang thong tin; duQ'chuang cac chS
dQnhu~n but va cac khoan thu lao khac thea quy dinh cua phap lu~t va T6ng Lien
doan Lao dQngVi~t Nam.

CHUONGIII
NGUYEN TAc, CHE DO LAM VI:¢C,

TRiNH TV THVC HI:¢N, QUY TRINH QuAN LV
Di~u 12~Nguyen t~e ho~t dQ.ng

Ban Bien t~p Trang thong tin ho~t dQng thea nguyen t~c t~p trung dan chu,
chS dQkiem nhi~m; m6i quy hQp 01 l~n vao thang d~u cua quy dS ban b~c, thao
lu~n, phan tich nhUng nQi dung ho~t d(>ng,d6ng thai dinh hu6ng cong tac thong
tin, tuyen truy~n, dang tai van ban ... trong thai gian tai, khi c~n thiSt co thS hQp
b~t thuemg.

Kinh phi ho~t dQng cua Ban Bien t~p va chS dQ nhu~n but, thu lao thgc
hi~n thea quy dinh cua phap lu~t va T6ng Lien doan Lao dQng Vi~t Nam. Hang

5



thang Thir ky Ban Bien t~p thong ke s6 hrong tin, bai, anh, van ban ban duoc
dang tai, phoi hQ'Pvoi Ban Tai chinh tong hQ'P,chi tra thea quy dinh.

1),;1. 13 MA' he cf t'leu : 01 quan ~ cong ac

M6i quan h~ gitra Ban Bien t~p Trang thong tin voi cac ban thuoc Lien
doan Lao dong tinh va cac cApcong doan trong tinh la m6i quan h~ phoi hQ'P.D~
dam bao nQi dung thong tin d:1ydu, phong phu, cac d6ng chi Truong Ban thuoc
Lien doan Lao dong tinh, cac d6ng chi Chu tich Cong doan cac c~p phan cong
can bQ tham gia viet tin, bai cong taco Thir ky Ban Bien t~p Trang thong tin co
trach nhiem don d6c, nhac nho viec goi tin, bai, van ban thea dS cirong dff duoc
phe duyet va thea dinh ky hang thang,

Khi Lanh dao cac ban tham muu voi Ban Tlnrong vu, Ban Chap hanh Lien
doan Lao dQng tinh ban hanh cac van ban chi dao, huang d~n, tuyen truySn dSn
cac cftp cong doan, d6ng thai g6i mail (file word va file pdf) dSn Thu kY Ban
Bien t~p d~ dang tai len Trang thong tin, dam bao dUng chS dQ quan ly van ban
cua Nha nuac va giup cai cach thu t\lChanh chinh.

I)i~u 14i Quy trinh qmin Iy, dang tin, bili, anh, van ban

- D6i vai tin, bai, anh ho~t dQng: Khi nh~n duQ'c tin, bai, anh cua cQng tac
vien, Thu kY Ban Bien t~p co trach nhi~m chQn lQc, th\lc hi~n cac quy trinh bien
t~p va dang tren Trang thong tin thea quy chS nay.

- D6i vai cac van ban cua Dang, Nha nuac, cua T6ng Lien doan Lao dQng
Vi~t Nam: Khi van ban duQ'c tri@nkhai tren Trang website chinh thuc cua cO'
quan, don vi chu quan cua don vi phat hanh van ban, Thu kY Ban Bien t~p co
trach nhi~m chQn lQc, ph6i hQ'Pvai cac ban chuyen mon, dS xu~t Ban Bien t~p
cho dang thea quy trinh cua Quy chS nay phu hQ'Pvai yeu c:1uva nhi~m V\l th\lc
tS.

- D6i vai cac van ban cua Lien doan Lao dQng tinh Tra Vinh: Thanh vien
Ban Bien t~p - Chanh Van phong Lien doan Lao dQng tinh t6ng hQ'P,chQn lQc,
th6ng nh~t vai Thanh vien Ban Bien t~p - TruOng Ban Tuyen giao va nu cong
Lien doan Lao dQng tinh tham mUll Ban Bien t~p. D6i vai nhfrng van ban cua
Lien doan Lao dQng tinh Tra Vinh ban hanh, 6 ph:1n nO'inh~n co ghi Ban Bien
t~p website thi Thu kY Ban Bien t~p cho dang rna khong phai thong qua lanh d~o
Ban Bien t~p.

- Thu kY Ban Bien t~p co trach nhi~m ph6i hQ'Pvai cac ban Lien doan Lao
dQng tinh cung c~p cac van ban cua Dang, van ban phap lu~t cua Nha nuac, van
ban cua T6ng Lien doan Lao dQng Vi~t Nam va cac van ban cua Lien doan Lao
dQng tinh Tra Vinh do cac ban tham mUll so~n thao 6 cac dinh d~ng .pdf, .docx,
.xlsx.

I)i~u 1;. Quy trinh bien t~p, luu trfr

- D6i vai tin, bai, anh: Thu kY co trach nhi~m t6ng hQ'P,chQn IQctin, bai,
anh cua cQng tac vien g6i vS va bien t~p (Buac 1), chuy@nd6ng chi thanh vien
Ban Bien t~p la TruOng Ban Tuyen giao va Nu cong bien t~p (Buac 2), Thu ky
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diSu chinh lai va trinh d6ng chi Pho Truong Ban Bien t~p - Pho Chu tich Lien
doan Lao dong tinh phu trach Ban Tuyen giao va Nil cong ky duyet (Biroc 3) va
dang tai,

- D6i voi cac van ban cua Dang, van ban phap lu~t cua Nha mroc, van ban
cua T6ng Lien doan Lao d9ng Viet Nam va Lien doan Lao dong tinh Tra Vinh:
Thu ky co trach nhiem t6ng hop (Buoc I) chuyen d6ng chi thanh vien Ban Bien
t~p la Chanh Van phong kiem tra (Biroc 2), Thu leY tap hop va trinh dong chi Pho
Truong Ban Bien t~p - Pho Chu tich Lien doan Lao d9ng tinh phu trach Ban
Tuyen giao va Nil cong leY duyet (Btroc 3) va dang tai.

Trong tnrong hop Pho Truong Ban Bien t~p - Pho Chu tich Lien doan Lao
dong tinh phu trach Ban Tuyen giao - Nil cong b~n cong tac, Thu ky Ban Bien
t~p trinh d6ng chi Pha TruOng Ban Bien t~p - Pha Chu tich Lien doan Lao d9ng
tinh leY duy~t cae tin, bai, anh, van ban cho dang tM tren Trang thong tin.

- Cac tin, bai, anh, cac van ban cua Dang, phap lu~t cua Nha nuac, van ban
cua T6ng Lien doan Lao d9ng Vi~t Nam va Lien doan Lao d9ng tinh Tra Vinh
sau khi duQ'c lanh d~o phe duy~t, duQ'cdang tren Trang thong tin va duQ'clUll tril
t~i Ban Tuyen giao va Nil congo

TM. BAN THUONG Vl)
CHUTJCH
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