TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG TINH TRA VINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 44 8 /QP-LPLD Tra Vinh, ngay 18 thdng 19 nim 2018
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Bién tiap
Trang thong tin dién tir Lién doan Lao djng tinh Tra Vinh

BAN THUONG VU LIEN POAN LAO PONG TiNH TRA VINH

- Cén ctr chic nang, nhiém vu, quyén han ctia Ban Chép hanh Lién doan
Lao dong tinh Tra Vinh;

- Cin cr Quyét dinh so 14a/Qb-LDLD ngay 12/6/2018 ctia Ban Thudng
vu Lién doan Lao dong tinh vé viéc thanh 1ap Ban Bién tdp Trang thong tin dién
tu Lién doan Lao dong tinh Tra Vinh;

- Cin cir Quyét dinh so 126/QD-LDLD ngay 17/10/2018 ctia Ban Thudng
vu Lién doan Lao dong tinh v& viéc bd sung thanh vién Ban Bién tdp Trang thong
tin dién tir Lién doan Lao ddng tinh Tra Vinh;

- Xét dé nghi ciia Ban Té chic, Ban Tuyén gido - Nit cong Lién doan Lao
dong tinh,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat ddng ctia Ban Bién tdp Trang thong tin
dién tir Lién doan Lao dong tinh Tra Vinh.

Piéu 2. Thanh vién Ban Bién tap Trang thong tin dién tir Lién doan Lao
dong tinh Tra Vinh, Lién doan Lao dong cac huyén, thi x4, thanh phé, Coéng doan
nganh va tuong duong, Cong doan co sé truc thudc va cac ban Lién doan Lao
dong tinh chiu tréch nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

NSOZ' zﬁén-‘ ' TM. BAN THUONG VU
- S& Thong tin Truyén thong; :

- Chu tich, cac Pho Chu tich, CHU TICH
Lién doan Lao dong tinh;
-Tb glup viéc Trang TTDT;

- Nhu Diéu 2;
- Luu TC, VP, TG-NC.

Thi Thu Ha



TONG LIEN DOAN LAO PONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG TINH TRA VINH Doc lap - Tu do - Hanh phic

Tra Vinh, ngay 2.8 thang 1J nam 2018

QUY CHE HOAT DONG
CUA BAN BIEN TAP TRANG THONG TIN PIEN TU

LIEN DOAN LAO PONG TINH TRA VINH
(Ban hanh kém theo OB s6 A48 /QP-LPLP ngay 28 /12/2018 ciia BTV LPLP tinh)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy ché nay quy dinh chi tiét vé nguyén tic, ché do lam viéc,
nhiém vy, quyén han cua Ban Bién tép Trang thong tin di¢n tir Lién doan Lao
dong tinh Tra Vinh (sau day goi tat 1a Ban Bién tap) trén co s¢ thuc hién dung,
day du cac quy dinh cta phap luat, cia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

Piéu 2. Ban Bién tap la bo phén gitip Ban Thu(mg vu Lién doan Lao dong
tinh thyc hién nhiém vy xuat ban cac thoéng tin va tham muu phuong huorng phat
trién Trang thong tin dién tir Lién doan Lao ddng tinh Tra Vinh (sau day goi tat la
Trang théng tin); dam bdo viéc van hanh, quan ly, phuc vu hoat dong cua Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh; dau méi td chure, quan ly,
cong bé cac thong tin chinh thdng cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Lién doan
Lao dong tinh Tra Vinh.

Ban Bién tdp do Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh quyét dinh thanh
1ap gdm 07 thanh vién: 01 Trudéng Ban, 03 Phé Trudng ban va 03 thanh vién.

CHUONG 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP
VA CAC THANH VIEN BAN BIEN TAP

Piéu 3. Ban Bién tap c6 nhiém vu

- Dinh huong ndi dung thong tin tuyén truyén; phé duyét va chiu trach
nhiém vé cac ndi dung duoc dang tai trén Trang thong tin.

- Chi dao san xuét, thu thap, bién soan, ra soat, xtr ly, luu trit thong tin, tai
liéu dang lén Trang théng tin dam bao cép nhét kip thoi, chinh x4c, ding phap
ludt va quy ché hoat dong Ban Chép hanh, Ban Thudng vu Lién doan Lao dong
tinh.

- Nghién ctru, dé xuat véi Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh vé cac
bién phap néng cao hiéu qua hoat dong, quan ly, diéu hanh cia Ban Chap hanh,
Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh trén Trang thong tin.



- Hudng dan cé4c ban, cac cap Cdng doan trong tinh sir dung Trang thong
tin dé trao dbi thong tin, hudéng dan nghlep vu Cong doan, giai dap, tu van phéap
luét trén moi trudong mang; ddy manh cai cach thi tuc hanh chinh trong hoat dong
cdng doan; han ché phét hanh vin ban theo phuong thirc truyén théng.

- Hang nim xay dung ké hoach hoat dong, l8p dy tra kinh phi trinh
Thuong truc, Ban Thudng vu xem xét quyét dinh; dé xuét phuong én nang cép,
cap nhét, chinh stra Trang théng tin cho phu hop véi tinh hinh thuc té.

- Xay dung ké hoach tap huan nghiép vu nhim nang cao k¥ ning viét tin,
bai, chup anh cho d¢i ngii cong tac vién.

Piéu 4. Ban Bién tip c6 quyén
- Thanh 13p T$ gitp viéc Ban Bién tap;
- Ban Bién tép va Té gitp viée duogce cung cip céc thiét bi lam viéc, dugc

hudng cac ché d6 bodi dudng, nhuan but va cac khoan thu lao khéc theo quy dinh
ctia phép luat va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Pugc quyén cho ding tai hogic khong cho dang tai 1én Trang thong tin céc
tin, bai, anh, van ban, tai liéu theo ton chi, muc dich hoat déng Trang thong tin va
quy dinh cda phap luét.

- Pugc yéu ciu cac ban, Lién doan Lao dong huyén, thi x4, thanh phd,
Cong doan nganh, Cong doan co s¢ truc thudc cung cap thong tin, thuc hién tu
van phép luat, tra 10 y kién ctia doan vién, ban doc phu hop véi chuyén mén, linh
vuc, dia ban phu trach, theo dai.

Piéu 5. Truéng Ban Bién tap - Chii tich Lién doan Lao dong tinh

La ngudi chiu trach nhiém xuét ban, chiu trach nhiém chung truéc Ban
Chép hanh, Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh vé hoat dong cua Trang
thong tin. Pugc Uy quyén cho cac thanh vién Ban Bién tdp thuc hién mot so ndi
dung nhu: Xay dung phuong huéng phét trién Trang théng tin; dinh huéng chu
dé; phé duyét noi dung dang tai; cac phuong 4n ky thuét, ddm bao hoat dong cia
Ban Bién tap va van hanh Trang thong tin.

Piéu 6. Cic Phé Truwdéng Ban Bién tap - Pho Chi tich Lién doan Lao
dong tinh

Cac Pho Trudng Ban Bién tap gitip viéc cho Truéng Ban Bién tp theo
linh vue dugc phén cong phu trach; chi dao xay dung mang luéi, tip huén cong
tac vién viét tin, bai, anh cOng tac; sir dung Trang thong tin vao muc dich tuyén
truyén trong doan vién, cong nhén, vién chuc, lao ddng (CNVCLD), cai cach thu
tuc hanh chinh trong hoat dong cong doan; Thay mit Ban Bién tap phé duyét cac
tin, bai, anh, van ban dugc dang tai trén Trang thong tin.

Péng chi Pho Truong Ban Bién tép - Pho Chu tich Lién doan Lao dong
tinh phu trach Ban Tuyén gido va Nit cng c6 trach nhiém ky duyét céc tin, bai,
anh, van ban duoc dang tai trén Trang thong tin (budc 3).



Poéng chi Phé Truéng Ban Bién tap - Phé Chu tich thuong truc Lién doan
Lao dong tinh phu trach Van phong chiu trach nhi€ém vé hiéu qua cua viéc thuc
hién Vén phong dién tir trong hoat dong Cong doan trén dia ban tinh.

Pong chi Phé Trudng Ban Bién tap - Phé Chu tich Lién doan Lao dong
tinh phu trach Ban Chinh s4ch - Phép luat chiu trich nhiém vé cdc vin ban huéng
dan mang chinh sach - phap luét phuc vu cong tac tra clru cuia can bd cong doan,
doan vién va CNVCLD; tra 10i céc ¥ kién ctia céc cdp cong doan, doan vién va
CNVCLD xoay quanh méng chinh sach - phéap luat (muc hoi ddp), cung cép céc
md hinh “Dan vén khéo”, cac sang kién kinh nghiém (trong muc so tay; guong
hoc tdp va lam theo Bdc) de xin ¥ kién déng tai trén Trang thong tin.

Piéu 7. Thanh vién Ban Bién tap - Chanh Vin phong Lién doan Lao
dong tinh

- Phu trach b6 phén théng tin, chi dao, diéu hanh, quan Iy co s& ha tang,
vén hanh Trang thong tin; Gi6i thiéu vé Cong doan Viét Nam; tra ctru vin ban;
c4c vin ban chi dao, huéng din, didu hanh cia Ban Thudng vy, Ban Chép hanh
Lién doan Lao dong tinh.

- Phédi hop véi cac co quan chtrc nang thyc hién cong tac ddm bao thong tin
diéu hanh, quan ly, hoat dong ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Lién doan Lao
dong tinh; dau mdi td chir, quan ly, cong bd céc thong tin chinh théng ctia Lién
doan Lao ddng tinh.

- Ra soat, cép nhit, bd sung, cung cAp 1én Trang thong tin cac van ban cua
Dang, Nha nudc, Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, Lién doan Lao dong tinh;
tai lidu c6 lién quan dén CNVCLD, phuc vu céng téc tra ciru cuia can bd cong
doan, doan vién va CNVCLD.

- Tham muu, xy dung ké hoach sir dung Vin phong dién tir trong hoat
dong Coéng doan trén dia ban tinh.

- Theo doi, kiém tra, khic phuc su ¢b, dam béao théng tin diéu hanh hoat
dong thong suot cua Trang thong tin; Bao dudng, sira chira; thué may chu; duong
truyén; tén mién... theo quy dinh ctia phap luét va Tdong Lién doan Lao dong Viét
Nam; Nghién ctru, dé xuat ung dung tién bo khoa hoc k¥ thuit nang cao hiéu qua
hoat dong clia hé thong thong tin diéu hanh Trang thong tin.

Diéu 8. Thanh vién Ban Bién tap - Truéng Ban Tuyén gido va Nir cong
Lién doan Lao ddng tinh

- Chiu trach nhiém bién tap (Budc 2) tin, bai, anh, vin ban va tai liéu khac
trinh Ph6 Trudng Ban Bién tap - Phé Chu tich Lién doan Lao dong tinh phu trach
Ban Tuyén gido va Nit cong trude khi cho dang tai [én Trang thong tin;

- X4y dung ké hoach, dé cuong hoat dong cua Trang thong tin hang thang,

quy, ndm; tham muu xay dung va phat trién mang ludi cdng tac vién, tham muu
t6 chirc tap huén nghiép vu viét tin, bai, anh.



Piéu 9. Thw ky Ban Bién tap

- Truc tlep téng hop, bién tap cac tin, bai, anh hoat dong cua doan vién,
CNVCLD, céc cip cong doan gdi dén; co trach nhiém tdng hop d6i véi cac vin
ban cua Pang, van ban phép lut cia Nha nudc, van ban ciia Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam va Lién doan Lao dong tinh Tra Vinh (Budce 1)

- Téng hop céc vin ban cua bang, Nha nuéc, Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam, Lién doan Lao dong tinh, kiém tra k§ thuat va cho dang tai lén Trang
thong tin sau khi da dugc phé duyét.

- Lap du toan chi phi hoat dong Trang thong tin trinh Thuong truc, Ban
Thudng vu Lién doan Lao ddng tinh quyét dinh;

- Téng hop tin, bai duoc dang dé thuc hién chi tra nhuan but, chi ché do
phu cap ciia Ban Bién tap, T gitip viéc va céc chi phi khac nhim dam béo hoat
dong ciia Trang thong tin theo quy dinh cla phap luat va Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam.

Piéu 10. Tb ginp viée

- T6 gitp viéc do Ban Bién tap quyet dinh thanh lap va phan cong, o trach

nhiém gitip Ban Bién tap thyc hién mét s6 cong viéc ¢ lién quan dén hoat dong
thuong xuyén ctia Trang thong tin.

- T6 giup viée dugce hudng cac ché do péi dudng, nhuan but va cac khoan
thu lao khéc theo quy dinh cuia phap luat va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

Piéu 11. Cng tac vién

C6ng tac vién Trang thong tin dién tir Lién doan Lao dong tinh 13 cén b9,
doan vién cong doan, CNVCLD va cic phong vién, nha bdo, nha vin, nha khoa
hoc... c6 viét tin, bai, chup anh cong tac voi Trang thong tin; duoc huéng céc ché

d6 nhuén but va céc khoan thu lao khéc theo quy dinh ctia phép luat va Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam.

CHUONG III
NGUYEN TAC, CHE PO LAM VIEC,
TRINH TU THU'C HIEN, QUY TRINH QUAN LY

Diéu 12: Nguyén tiic hoat dong

Ban Bién tép Trang thong tin hoat dong theo nguyén tic tap trung dén chu,
ché d6 kiém nhiém; méi quy hop 01 1an vao thang dau cta quy dé ban bac, thao
luén, phén tich nhitng ngi dung hoat dong, dong thoi dinh hudéng cong téc thong
tin, tuyén truyén, ding tai van ban... trong thoi gian t6i, khi can thiét c6 thé hop
bat thuong.

Kinh phi hoat dong ciia Ban Bién tip va ché d6 nhuan but, thu lao thuc
hién theo quy dinh cta phap luat va Téng Lién doan Lao dong Viét Nam. Hang



thang Thu ky Ban Bién tap théng ké sb lugng tin, bai, anh, van ban ban dugc
dang tai, phbi hop véi Ban Tai chinh téng hop, chi tra theo quy dinh.

Piéu 13. Méi quan hé cong tac

Mbi quan hé giita Ban Bién tdp Trang thong tin v6i cac ban thugc Lién
doan Lao dong tinh va céc cap cdng doan trong tinh 1a méi quan hé phédi hop. Dé
dam bao ndi dung thong tin day du, phong phti, cac dong chi Truong Ban thuge
Lién doan Lao dong tinh, cac dong chi Chii tich Cong doan céc cip phén cong
can bd tham gia viét tin, bai cong tac. Thu ky Ban Bién tap Trang thong tin c6
trach nhiém don ddc, nhic nhd viée goi tin, bai, vin ban theo dé cuong da dugc
phé duyét va theo dinh ky hang thang.

Khi Lanh dao cdc ban tham muu véi Ban Thudng vu, Ban Chép hanh Lién
doan Lao dong tinh ban hanh cic van ban chi dao, huéng dan, tuyén truyén dén
cac cip cong doan, dong thoi goi mail (file word va file pdf) dén Thu ky Ban
Bién tap dé dang tai 1én Trang thong tin, dam bao ding ché d6 quan ly van ban
cua Nha nudce va giup cai cach thu tuc hanh chinh.

Piéu 14: Quy trinh quan ly, dang tin, bai, anh, vin ban

- P6i véi tin, bai, anh hoat dong: Khi nhén dugc tin, bai, anh cia cong tac
vién, Thu ky Ban Bién tdp c6 trach nhiém chon loc, thuc hién cac quy trinh bién
tap va ding trén Trang thong tin theo quy ché nay.

- Béi véi cac van ban cua Pang, Nha nudc, cua T6ng Lién doan Lao dong
Viét Nam: Khi vin ban dugc trién khai trén Trang website chinh thic cia co
quan, don vi chi quan cta don vi phat hanh van ban, Thu ky Ban Bién tép c6
trach nhiém chon loc, phdi hop véi cac ban chuyén mon, de xuit Ban Bién tap
cho déng theo quy trinh ctia Quy ché nay phu hop véi yéu cau va nhiém vu thuc
té.

- P6i véi cac van ban cia Lién doan Lao dong tinh Tra Vinh: Thanh vién
Ban Bién tap - Chanh Van phong Lién doan Lao dong tinh tong hop, chon loc,
thdng nhat véi Thanh vién Ban Bién tap - Truéng Ban Tuyén gido va nir cong
Lién doan Lao dong tinh tham muu Ban Bién tap. P4i v6i nhitng van béan cia
Lién doan Lao dong tinh Tra Vinh ban hanh, & phan noi nhan cé ghi Ban Bién
tdp website thi Thu ky Ban Bién tdp cho ddng ma khong phai thong qua lanh dao
Ban Bién tap.

- Thu ky Ban Bién tép c6 trich nhi¢m phdi hop véi céc ban Lién doan Lao
dong tinh cung clp cac van ban cla Pang, van ban phap luét cia Nha nude, vin
ban cta Tong Lién doan Lao dong Viét Nam va cac van ban cua Lién doan Lao
dong tinh Tra Vinh do céc ban tham muu soan thao & c4c dinh dang .pdf, .docx,
XlIsx.

Piéu 15. Quy trinh bién tap, luu triv

- Péi véi tin, bai, anh: Thu ky c6 trach nhi¢m tong hop, chon loc tin, bai,
anh ctia cong tac vién géi vé va bién tap (Budc 1), chuyén dong chi thanh vién
Ban Bién tép 1a Truong Ban Tuyén gido va Nit cong bién tap (Budc 2), Thu ky



diéu chinh lai va trinh ddng chi Phé Trudéng Ban Bién tip - Pho Chu tich Lién
doan Lao dong tinh phu trach Ban Tuyén gido va Nit cong ky duyét (Budc 3) va
dang tai.

- B6i vdi cac van ban ciia Pang, vin ban phap luat cua Nha nudc, vin ban
ctia Téng Lién doan Lao dong Vi€t Nam va Lién doan Lao dong tinh Tra Vinh:
Thu ky c6 trach nhiém tong hop (Budc 1) chuyén dong chi thanh vién Ban Bién
tdp 12 Chanh Vian phong kiém tra (Bude 2), Thu ky tip hop va trinh dong chi Phé
Truéng Ban Bién tép - Pho Chu tich Lién doan Lao ddng tinh phu trach Ban
Tuyén gido va Nir cong ky duyét (Budc 3) va dang tai.

Trong truong hop Phé Trudng Ban Bién tdp - Phé Chu tich Lién doan Lao
dong tinh phuy trach Ban Tuyén gido - Nit cong ban cong tac, Thu ky Ban Bién
tap trinh dong chi Phé Trudng Ban Bién tép - Pho Chu tich Lién doan Lao dong
tinh ky duyét cac tin, bai, anh, van ban cho dang tai trén Trang thong tin.

- Céc tin, bai, anh, cac van ban cua Pang, phap ludt cia Nha nudce, vin ban
ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam va Lién doan Lao dong tinh Tra Vinh
sau khi duoc lanh dao phé duyét, duoc dang trén Trang thdng tin va dugc luu trit
tai Ban Tuyén gido va Nit cong.

TM. BAN THUONG VU
CHU TICH

Thi Thu Ha



