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DOAN CHU TICH TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM

- Cén cu Luat Cong doan nim 2012 va Piéu 1€ Cong doan Viét Nam
Khoa XI;

- Cén cr Thong tu scf> 97/2010/TT- BTC ngay 6 thang 7 nam 2010 cta
Bo Tai chinh Quy dinh ché 46 cong tac phi, ché do chi td chire cac cudc hoi
nghi doi véi cac co quan Nha nude va don vi su nghiép céng lap;

- Can ctr Quy dinh 56 39—Q£)/\]PTW ngay 04 thang 09 nim 2014 cua Ban
Chép hanh Trung wong quy dinh ché d6 chi t6 chirc dai héi dang cac cap;

.- Can cir ké hoach s6 52/KH-TLD ngay 28 thang 11 nam 2016 cia
Tong Lién doan ve t6 chic Dai hdi Cong doan cac cap tien toi Pai héi XII
Coéng doan Viét Nam nhiém ky 2018-2023;

- Theo dé nghj ctia Ban Tai chinh Téng Lién doan;

QUYET PINH

Dieu 1. Ban hanh Quy dinh ché do chi t chirc Dai héi Cong doan cie cap;
doi voi cac cong doan cap trén co s t6 chitc Hoi nghj Dai biéu, khong to chirc
Dai hoi dugc van dung ché do chi theo Quy dinh nay.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va hét hiéu
luc sau khi két thac Pai hoi Cong doan cac cap tién téi Dai héi lan tha XII
Cong doan Viét Nam.

Piéu 3: Cac Ban, don vj truc thugc Tong Lién doan; Cong doan céc cap
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. ga—
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QUY PINH
Ché d9 chi tb chirc Pai hoi Cong doan cic cip
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A9 /TLD- OP ngay 30 thang 12 nam 2016
cuia Tong Lién doén Lao dong Viét Nam ).

I. QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung

I. Quy dinh nay quy dinh cu thé mét sé ché dd chi cho cong tac chuén b,
cong tac t0 chuc dai hoi cong doan cac cap tién t¢i Pai hoi 1an tha XII Cong
doan Viét Nam.

2. Déi tuong ap dung:

2.1. Pai héi cong doan cap tinh, thanh phé; Céng doan nganh Trung wong;
Cong doan Tong céng ty truc thugc Tong Lién doan (sau ddy goi chung 1a Pai
hoi cong doan cap tinh, thanh phd va tuong duong)

2.2. Dai hoi cong doan cap huyén, quan, thj x4, thanh phd thudc tinh; Céng
doan nganh dia phuong; Céng doan cac khu cdng nghiép, khu ché xuat, khu
kinh te, khu cong nghé cao; Céng doan Téng Cong ty va mét s6 cong doan cip

trén truc ti€p co s¢ ¢6 dic thu khéc (sau day goi chung 1a Pai héi cong doan cap
trén co so)

Diéu 2. Nguyén tic chung

. Trude khi t6 chic dai hoi, cong doan cac cip phai can déi kha ning tai

&

chinh dé xay dyng du todn chi, trinh céng doan cAp trén tryc tiép phé duyét,

2. Cong doan céc ‘cép quan ly chat ché viéc sir dung tai chinh, tai san phuc
vu dai hoi theo tinh than thiét thuc, tiét kiém, khpng pho truong, hinh thire; chi
t6 chuc dai hoi phai bao ddm dinh murc, tiéu chuén quy dinh; tdn dung t6i da co
so vat chat, ky thuat, phuong tién hién c6 cua co quan dé phuc vu dai hoi.

3. Sau 1 thang tir khi két thiic dai hoi, Ban tb chitc dai héi phai quyét toan
thu, chi dai hoi bao cao Ban Thuong vu céng doan cung cap; UBKT dong cip
cua cong doan céc cap to chirc kiém tra thu, chi kinh phi t6 chirc dai hoi.

4. Thoi gian dai hoi, sb lugng dai biéu du dai hoi cong doan cac ce"ip thuc
hién theo ké hoach s6 52/KH-TLD ngay 28/11/2016 cua Tong Lién doan.

II. QUY PINH CU THE
Diéu 3. Noi dung chi
1. Chi boi dudng cho thanh vién tidu ban, thanh vién t4 gitp viée céc tiéu
ban chuan bi, phuc vu dai hoi.




2. Chi xay dyng van kién (bao gdm soan théo, thim dinh, bién tap, chinh
ly, hoan chinh dén khi trinh dai hdi; chuan bi phuong 4n nhan sy trinh dai hoi).

3. Chi cho céng tac tuyén truyén phuc vu dai hoi.
4. Chi tién thué phong nghi clia dai biéu va khach moi trong thoi gian dai hoi.
5. Chi tién &n ctia dai biéu va khach méi tham du dai héi,

6. Chi thué hoi truong; trang tri khanh tiét va trang thiét bi truc tiép phuc
vu trong nhitng ngay to chirc dai hoi.

7. Chi nuée udng va giai khat gitra gio.
8. Chi vén phong pham, in 4n dy thao van kién va tai liéu phuc vu dai hdi.
9. Chi thudc chita bénh thong thuong cho dai biéu, khach moi.

10. Chi boi dudng truc tiép phuc vy, bao vé dai hoi (can bd, nhan vién, lai
Xe, an ninh, I¢ tan, bao vé, y 1)

[1. Thué xe dua don dai biéu, khach moi (truong hop Ban t6 chire dai hoi
khéng bo tri dugc xe).

12. Chi khéc (chi mua cap, s6, bat, huy hiéu, phi hiéu; chi lam thém gio.. ).

13. Chi hé trg dai hi cho cong doan cép trén co s& khé khin yé kinh phi t6
chi{c dai hoi, mirc ho tro gio Ban Thuong vu Lién doan Lao dong cap tinh, thanh
pho va tuong duong quyét dinh

14. Trang cép, ting pham luu niém cho dai biéu, khach moi, cho cac déng
chi Uy vién Ban Chéap hanh, Uy vién Uy ban Kiém tra ctng cdp théi tham gia
nhiém ky mai;

15. Chi tra tién luong, cong tac phi cho dai biéu 1a can b6 cong doan cac
doanh nghi¢p ngoai Nha nuéc...(néu doanh nghiép xac nhan khéng tra luong
trong nhimg ngay du dai héi cong doan).

Diéu 4. Mitc chi cu thé

1. Chi bdi dwong thanh vién cac tidu ban, t6 gitp viéc cdc tidu ban
phuc vu dai hoi:

I.1. Dai hoi céng doan cép tinh, thanh phé va tuong duong.

- Trudng tiéu ban: 800.000 ddng/ngudi/thang.

- Thuong trye tiéu ban: 600.000 dong/ngudi/théng

- Thanh vién tiéu ban, t6 truong td gitip viéc: 400.000 ddng/ngudi/thang.

- Thanh vién t6 gitip viée: 200.000 déng/ngudi/thang.

1.2. Pai héi cong doan céip trén co so.

- Trudng tiéu ban: 400.000 déng/nguc‘yi/théng.

- Thuong truc tiéu ban: 300.000 ddng/ngudi/thang,

- Thanh vién tiéu ban, t6 trudng tb gitip viéc: 200.000 ddng/ngudi/thang.



- Thanh vién t6 gitp viée: 100.000 ddng/ngudi/théng.

. 1.3. Che 6 chi boi dudng duge thyc hién tir khi cée quyét dinh thanh lap
tiéu ban, t6 gitip viéc c6 hidu luc thi hanh dén khi két thic dai hoi.

Truong hop thanh vién tiéu ban tham gia t6 gitip viéc thi chi dugc huong
muc boi dudng cao nhat.

2. Chi bién tap, soan thao, hoan chinh vin kién dai hoi:

~ Chi xay dung van kién (bao gbém cong téc bién tap, xdy dung bao cdo, hoi théo,
tong hop y kién. . .; chuan bi phuong 4n nhan su trinh dai hgi), mirc chi nhu sau:

2.1. Pai héi céng doan cap tinh, thanh phé va tuong duong: murc chi téi da
20.000.000 dong.

Trong d6, mirc chi hoi nghi, hoi thao nhu sau:

- Nguoi ch tri: 200.000 ddng/ngudi/budi.

- Thu ky, dai biéu dy hop: 100.000 déng/ngudi/budi.

- Chi nuéc udng, giai khat gitta gie: 20.000 dong/ngudi/budi.
- Boi dudng ngudi phuc vu: 30.000 déng/nguodi/budi,

2.2. Dai hoi cong doan cAp trén co sé: mic chi tdi da 10.000.000 dong.
Trong d6, mirc chi hdi nghi, héi thao nhu sau:

- Nguoi ch tri: 150.000 dong/ngudi/budi.

- Thu ky, dai biéu dy hop: 100.000 déng/ngudi/budi,

- Chi nude udng, giai khat gitta gior: 20.000 dong/ngudi/budi.
- Boi dudng ngudi phuc vu: 30.000 déng/ngubi/buéi.

M chi cu thé phuc vu cho cong tac bién tap, soan thao, hoan chinh vin kién

r

do c6ng doan céc cip quyét dinh theo du toan dugc cdp c6 thAm quyén phé duyét.
3. Chi tién #n ciia dai biéu va khach mdi tham dw dai hoi:
3.1. Mc chi tién an trong thoi gian dai hoi:

- Dai hdi cong doan cap tinh, thanh phé va tuong duong: mirc chi 300.000
dong/nguoi/ngay.

- Dai héi cong doan cip trén co s: mirc chi tdi da 250.000d/ngudi/ngay.

3.2. Dai bi¢u 6 xa vé dy dai hoi duge chi tién an theo ché do dai hoi | ngay
trude va 1 ngay sau dai hoi; dai biéu dy dai hi khong an tép trung dugc thanh
toan tién an theo cac muc quy dinh.

3.3. Chi budi gip mit tong két dai hoi bang muc chi tidn n 1 ngay quy
dinh tai tiet 3.1 Khoan nay.

4. Chi nwéc udng, giai khat giita i trong thoi gian dai hji:

- Dai héi cong doan cép tinh, thanh phé va twong dwong: muc chi 40.000
dong/ngudi/ngay



- Dai hoi cong doan cip trén co sé: mire chi tdi da 30.000 déng/nguc‘ri/ngéy

5. Chi bdi dudng tryc tiép phuc vu dai hoi:

- Chi bdi dudng truc tiép phuc vu, bao vé trong sudt qua trinh dai hoi: can
bd, nhan vién, 14i xe, an ninh, I¢ tan, bao v, y té, truc Qién, nudc, tl}éng tin lién
lac,... tai héi truong, phong hop, noi an nghi cia dai biéu va cc diém phai truc
bao vé,... dugc khoan mic bdi dudng:

.+ Dai hdi cong doan cz”ip tinh va tuong duong, mirc chi 120.000
dong/nguoi/ngay

+ Dai hdi céng doan cép trén co s& mire chi 70.000 déng/ngubi/ngéy

Ban t6 chirc dai héi quy dinh cu thé sb lrong ngudi phuc vu.

- Can bo, cong nhén vién cac don vi phug vu hoi truong, phong hop, noi dn
nghi cua dai biéu va khach moi duge ban té chire dai hoi ky hop dong thué
khong duge huong ché do boi dudng theo quy dinh nay.

6. Chi tién thué phong nghi ciia dai biéu va khach moi trong thoi gian dai hi.

Pai biéu, khach moi du dai hoi & xa phai thué chd nghi, Ban t4 chirc dai hoi
thué va thanh todn tién nghi cho dai bidu trong thoi gian du dai h(’_ii' {dai biéu va
khach moi ¢ xa phai dén trude va sau khi dai héi két thic, viée bb tri noi nghi
cho dai biéu, khach mé&i do Truéng Ban td chirc dai hdi xem xét quyét dinh,
nhung t0i da trong thoi gian 02 ngay (trude dai hoi 01 ngay, sau dai hoi 01
ngay)}. Gia thué phong nghi thanh toan theo thyc té, nhung khong cao hon mure
quy dinh ciia Nha nudc vé ché do cong tac phi hién hanh.

7. Chi trang cap, ting phim luu niém:

- Dai hoi coéng doan cap tinh va turong duong:

+ Dai biéu, khdch méi, mire chi téi da 1.000.000d/ngusi.

+ Uy vién Ban Chép hanh, Uy Vién?ij ban Kiém tra duong nhiém thoi
tham gia Ban Chép hanh, Uy ban Kiém tra khoi moi, muc chi téi da
1.500.000d/ngurdni.

+ Phong vién, bdo, dai dua tin Pai hoi, muc chi tdi da 300.000d/nguoi.

- Dai hoi cong doan cap trén co so:

+ Dai biéu, khach méi, mirc chi téi da 500.000d/nguroi.

+ Uy vién Ban Chap hanh, Uy vién Uy ban Kiém tra duong nhiém thoi
tham gia Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra khoi mdi, mic chi t6i da
1.000.000d/nguoni.

+ Phong vién bdo, dai dua tin dai hoi, muac chi tdi da 200.000d/nguoi.

Cac noi dung chi quy dinh tai khoan 3, khoép 6, khoan 8, khoan 9, khoan
11, khoan 12, Biéu 3 duge thanh toan theo thuc t€ trong pham vi du toan duoc

cap c6 thim quyén phé duyeét,



8. Chi lam thém gio: Ddi voi cong viée lam thém ngoai gid phuc vu dai
hoi, phai c6 x4c nhan sb nguoi, thoi gian, ndi dung cong viéc va két qua cua viéc
lam thém dugc Thu trudng don vi xét duyét moi dugc thanh toan theo ché d
hién hanh.

- Cac khoan chi d6t xuét, phuc vu dai héi: Do Trudng Ban t6 chic dai hoi
xem xét, quyét dinh.

III. TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 5. Ngudn kinh phi

1. Nguon kinh phi chi té chirc dai hi ctia cong doan cac cdp néu trén cén déi
trong du todn tai chinh ¢ong doan ctia nim chuin bi va trong ndm dién ra dai hoi.
Truong hop thiéu dugc su dung nguon tai chinh cong doan tich luy cua don vi.
Quyét toan kinh phi chi dai héi bing ngudn tai chinh cong doan thuc hién theo
quy dinh cta Téng Lién doan.

2. Nguén kinh phi chi té chic dai hdi dugc co quan, don vi, chinh quyén
dong cap hd tro ghi thu tai chinh cong doan va quyét toan chi dai héi twong tmg
vGi s0 tién duge hd trg. Viée sir dung cho dai hoi do Truéng Ban t6 chic dai hoi
quyét dinh. Két thic dai hdi phai béo cdo cong khai, minh bach véi Ban Té chitc
dai hoi. Tién, tai san va hién vat khac duoc hd trg, néu sir dung khéng hét cho
dai hoi, ghi thu tai chinh cong doan dé st dung vao céc hoat dong cong doan tai
don vi, néu 1a nguon ngan sach nha nudc phai ngp lai Kho bac Nha nudéc.

3. Mic chi trén lam can cir dé cong doan cac cép xem xét kha ning ngudn
kinh phi quyét dinh cu thé cho phu hop véi tinh hinh thuc t ciia don vi. Céc
khoan chi khéng c6 trong quy dinh nay thuc hién theo Quy dinh s 502/QP-
‘TLD ngay 26/4/2014 cua Téng Lién doan va Quyét dinh cua Truéng Ban tb
chtrc Dai hoi.

Diéu 6. Hach toan chi dai hoi.

- Chi cho ¢dng tac chuan bi noi dung van kién, chuong trinh dai héi; chi in

an van kién, nghi quyét cta dai hoi... phat sinh vao nién d6 ké toan nim nao thi
dugc quyét toan vao nién do nam do.

- Kinh phi t6 chitc dai hoi duge hach toan vao M sé 29-Chi Quén ly hanh
chinh -muc (29.03)

Trong qua trinh thuc hién néu cé vuéng mic phan anh vé Téng Lién doan
(Qua Ban Tai chinh) dé xem xét, giai quyét kip thdi. pa_—
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