- Ngudi lao dong dang 13 doan vién hodc chua 13 doan vién thude dbi
tuong tap hop cia Cong doan Viét Nam trong don vi sir dung lao ddng, c6 don
xin gia nhdp céng doan.

- Trudng hop sb luong nguoi lao dong gia nhdp cong doan nhiéu hon s
luong theo quy dinh tai dlem b, Muc 7.3. Huéng din ndy, hoic ban vin dong
lién hé cong doan cép trén gan nhit dé dugc huong dan. Khuyen khich héi nghi
thanh 1ap céng doan co s& c6 su tham gia clia tit ca doan vién va ngudi lao dong
trong don vi st dung lao dong dugc gia nhdp Cong doan Viét Nam.

- Ban vén dong thanh 14p céng doan co s& can thiét moi dai dién cong
doan cAp trén, ngudi sir dung lao dong (néu cb) dé cing du, chimg kién hoi nghi
thanh 18p cong doan co sd, nghiép dqan lam co sO cho V1¢9 thuc hién muc tiéu
xay dung quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh, tién bd va phoi hgp xdy dung don
vi phét trién. ‘

b. Viéc t6 chirc didu hanh héi nghi thanh 1ap céng doan co s, nghiép
doan co 58, do ban van dong thuc hién; c6 thé moi thém doan vién, ngudi lao
dong ngoai ban van dong, c6 kinh nghiém, uy tin tham gia didu hanh hodc 1am
thu ky hoi nghi.

c. Noi dung co ban hdi nghi thanh 14p cong doan co s, nghiép doan co s& gdm:

- Tuyén b4 1y do, gidi thiéu dai biu.

- Béo cdo qua trinh vén dong ngudi lao dong gia nhép cdng doan va cong
tac chuén bj t chirc thanh Iap céng doan co s, nghiép doan co so.

- Cong bd danh sich ngudi lao dong c6 don tr nguyén gia nhép
cong doan.

- Tuyén bb thanh 1ap céng doan co s&, nghiép doan co sé.

- Pai dién cong doan cé“'lp trén phat bidu (néu cd)

- Nguoi sir dung lao dong phét biéu (néu cb)

- Béu ban chip hanh céng doan co s&, nghiép doan co sd.

- Bau chu tich cong doan co sd, nghiép doan co sé.

- Théng qua ké hoach hoat dong clia céng doan co sd, nghiép doan co sa.

d. Viéc bau cir tai hoi nghl thanh 18p cong doan co sd, nghiép doan co so
thuc hién bang hinh thirc bé phiéu kin, theo huéng din tai Muc 8 Hudng din
nay. Phiéu bau cir tai hoi nghi thanh 14p cong doan phai c6 chit ky cua truéng
ban véan dong thanh 14p cong doan co sé, nghi€p doan co s& & goc trai, phia trén
phiéu bau.

d. Két thic hoi nghi thanh l4p cong doan co s&, nghiép doan co sd, ban
van dong ban giao toan b hd so hoi nghi cho ban chép hanh méi duge bau, gdm
ca danh sach ban vin dong dé Iwu hd so, tai liéu thanh lap cong doan co sd,
nghié€p doan co sd.
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e. Ban van dong chim dut nhiém vy sau khi td chirc thanh cong hodi nghi
thanh 18p cong doan co sé, nghiép doan co so.

12.3. Trach nhiém ctia ban chép hanh cong doan co s&, nghiép doan co s&
sau hdi nghi thanh 1ap:

a. T6 chirc hop ban chép hanh c6ng doan co s&, nghiép doan co s¢ trong
vong 10 ngay k& tir khi két thic hoi nghl thanh lép dé bau ban thuong vu, phd

cha tich, ty ban kiém tra va chi nhiém uy ban klem tra cong doan (néu du didu
kién). Qua trinh chuén bj can lién hé céng doan cip trén d& dwoc huéng dan.

b. Trong vong 5 ngay ké tir khi két thiic hoi nghi ban chép hanh phai 1ap
hé so d& nghi cong doan cép trén xem xét, céng nhan, gdm co:

- Vién ban dé nghi cong nhan doan vién, cong doan co s¢ (nghiép doan co
s&) va két qua bau ctr tai hoi nghi 1an thir nhat ban chap hanh. |

- Danh sach doan vién va don xin gia nhdp Cong doan Viét Nam cua
ngudi lao dong. '

- Danh séch trich ngang ly lich ty vién ban chép hanh, uy vién uy ban
kiém tra cong doan co sd, nghi€p doan co sd (n€u bau uy ban kiém tra).

- Bién ban hoi nghi thanh 1dp céng doan co s&, nghiép doan co s6.

- Bién ban kiém phiéu bdu ctr tai hoi nghi thanh 1ap cong doan co s6,”
nghiép doan co sé va bién ban bau cir tai hdi nghi ban chap hanh.

c. Khi duoc cong doan cip trén cong nhan, ban chép hanh c6ng doan co s0,
nghiép doan co sé thuc hién céq thu tuc khac dfiu; dong thoi gién khai to chirc cac
hoat dong theo quy dinh ctua Diéu 1§, Huodng dﬁl;l thi hanh Diéu 1€ Céng doan Yiét
Nam; hudng dan cua cong doan cap trén va ké hoach hoat dong da dugc thong
nhat tai hgi nghi thanh 14p cong doan co s, nghiép doan co sd.

d. Chuén bj va to chirc dai hoi lan thir nhét trong théi han 12 théng, ké tir
khi c6 quyét dinh c6ng nhén ctia cong doan cap trén.

12.4. Trach nhiém ctia cong doan cip trén truc tiép co s& trong viéc thanh
18p cong doan co s&, nghiép doan.

a. Ctr can b tiép can ngudi lao dong tai noi lam viée va ngoai noi lam
viéc dé tim hidu tdm tu, nguyén vong, tu van, gitp dd, tuyén truyen van dong
nguoi lao dong gia nhap Cong doan, lién két thanh 14p céng doan co sd, nghiép
doan co s@, 1ap ban véan dong.

b. Trudng hop ngudi lao dong ty tb chic nhiéu ban vin dong trong mot
don vi sir dung lao dong thi céng doan cép trén huéng din, hd trg, gitp d&
ngudi lao ddng lién két thanh mot ban vén dong, cur trudng ban van dong.

c¢. Huéng dan, hd trg ban vén dong t6 chic hoi nghi thanh 18p c6ng doan
co s, nghiép doan co sd, td chirc hdi nghi 1an thir nhit ban chép hanh (khi c6
yéu céu).
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d. Trong thdi han 15 ngay, ké tir khi nhin dugc hd so & nghj ctia ban
chip hanh cong doan co so, nghiép doan co s&, cong doan cip trén co
trach nhiém:

- Thim dinh qua4 trinh thanh 14p cdng doan co sO, nghiép doan co s¢ dam
bdo tinh tu r’1guyén, khach quan; viéc ctr tai hcf)‘i nghi thanh 18p va bau cir tai hoi
nghi ban chap hanh theo ding quy dinh cta Diéu 1€ Cong doan Viét Nam

- Trudng hop cdng doan co s6, nghiép doan co s& thanh lap ding quy
dinh cta Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam thi ban hanh quyét dinh cong nhén doan
vién, cong doan co s& (nghiép doan co sd) va ket qua bau cir theo quy dinh.

- Trudng hop khéng du diéu kién c6ng nhén doan vién hodc cong doan co
s¢ (nghiép doan co s6) hodc cac chirc danh dugce bau, cong doan cap trén thong
bao bang vin ban dé tap thé ngudi lao dong dugce biét; dong thoi hudng dan thuc
hién ding quy trinh, thu tuc dé dwoc cong nhén, hodc tiép tuc truyén truyén, van

dong nguoi lao dong tu nguyén lién két thanh 14p céng doan co s6, nghiép doan
co s& theo diing quy dinh cia Diéu 1& Céng doan Viét Nam.

12.5. Giai thé, chdm dut hoat dong cong doan co s&, nghiép doan co s&

a. Cong doan co s&, nghiép doan co s& giai thé, chim dit hoat dong trong
nhitng trudng hop sau:

- Pon vi str dung lao dong chim dt hoat dong;

- Céng doan co sd, nghiép doan co s& hoat dong khong dung theo ton chi
muc dich, quy dinh cia Diéu 1€ cong doan Viét Nam,;

- Khéng di s6 luong doan vién theo quy dinh.

b. Viéc giai | thé, chim dirt hoat dong cua cong doan co s&, nghiép doan co
s¢ do cong doan cAp trén tryuc tiép co s& xem xét quyét dinh.

c. Khi giai thé, cham dut hoat dong cong doan co s8, nghiép doan co sd,
cong doan cAp trén truc tiép phai théng bao dén cic don vi, c4 nhén lién quan va
thyuc hién thu con déu theo quy dinh.

13. Nhiém vu, quyén han c¢éng doan co s& theo Pidu 15:

13.1. Coéng doan co s¢ don vi hanh chinh, su nghi€p cong lap, luc lugng
vil trang

a. Cong doan co s& don vi hanh chinh, sy nghiép cong 1ép, luc lugng vil
trang (goi tit 1a khu virc hanh chinh, su nghiép nha muéc) bao gom:

- Cong doan co sd cac co quan hanh chinh nha nudée.

- Cong doan co s co quan x&, phudng, thi trén.

- Cong doan co sd cac co quan chuyén trach cua t6 chirc chinh tri, chinh
tri - x& hoi, chinh tri xa hoi - nghé nghiép, xa hoi nghé nghiép, t6 chirc xa hoi
hudng luong tir ngan sach Nha nuée va tir ngudn tai chinh Cong doan.

- Cong doan co s¢ cac don vi sy nghiép cong lap gdm: Céc don vi hoat
dong trong linh vuc gido duc, dao tao, y t€, khoa hoc va cong nghé, vin hod, thé
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thao... ctia nha nuéc, cac td chic chinh tri, t8 chirc chinh tri - xa hoi, luc luong
vii trang. ’

b. Nhiém vy, quyén han cia cong doan co s& khu vuc hanh chinh, sy
nghiép nha nudec:

- Tuyén truyén, van déng doan vién va ngudi lao dong thuc hién duong
13, chi truong ctia Pang, chinh sach, phap luét cua Nha nude va nhiém vu cia
t6 chirc Coéng doan; tich cuc hoc tdp, rén luyén nang cao trinh d6 chinh tri, van
hoa, phap luét, khoa hoc k¥ thuét, chuyén mon, nghiép vu.

- Phéi hop véi thu trudng hodc ngudi dimg diu co quan, don vi td chirc
thuc hién quy ché dan chu, t6 chirc hoi ngh1 can bd cong chirc co quan, don vi;
cu dai dién tham gia cac hoi dong xét va giai quyét cac quyen loi cua doan vién
va ngudi lao dong. Hudng din, glup d& ngudi lao dong giao két hop dong lao
dong, h0'p ddng 1am viéc. Cing véi thi trudng hodc ngudi dimg dau CcO quan,
don vi cai thién didu kién 1am viéc, chim lo doi séng cta doan vién, ngudi lao
dong, td chirc cac hoat dong vén hoa, thé thao, hoat dong x4a hoi trong doan vién,
- nguoi lao dong.

- Kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac ché d6, chinh sach, phép luat, bao
dam viéc thuc hién quyén loi ctia doan vién va ngudi lao dong. Piu tranh ngin
chén tiéu cuc, tham nhung va c4c t€ nan xa hoi, thyc hanh tiét kiém, chéng lang
phi. Phét hién va tham gia giai quyet khiéu nai, t6 céo, giai quyét cac tranh chép
lao dong va thyc hién cic quyén cua cong doan co s& theo quy dinh cia
phép luat.

- T6 chic van dong doan vién, ngudi lao dong trong co quan, don vi thi
dua yeu nuéc, thuc hién nghia vy cia can bg, cong chire, vién chuc, lao dong
tham gia quan ly co quan, don vi, cai tién 18 161 1am viéc va thu tuc hanh chinh
nhim néng cao chét lugng, hiéu qua cong tac.

- Phat trién, quan ly doan vién; xay dung céng doan co s& vimg manh va
tham gia xay dung Dang.

- Quan ly va str dung tai chinh, tai san cia cong doan theo quy dinh cua
phép luat va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

13.2. Céng doan co sd trong doanh nghiép

a. Cong doan co s& trong doanh nghiép bao gém cbng doan co s& doanh
nghiép nha nudc, doanh nghi€p ngoai nha nudc dugce thanh 14p theo Ludt Doanh
nghiép duéi céc hinh thitc cong ty trach nhiém hitu han, cong ty cb phan, cong
ty lién doanh, cong ty hop danh, doanh nghiép tu nhén....

b. Nhiém vu, quyén han cia cong doan co s& doanh nghiép:

- Tuyén truyén, phd bién, vin déng ngudi lao dong thyc hién dudng 164,
chu truong cia Dang, chinh sich, phép luit ctia Nha nuéc, nhiém vy cia td chirc
Cong doan va ndi quy, quy ché cia doanh nghiép.

- Pai dién tap thé lao dong thuong luo'ng, ky két va gidm sat viéc thuc
hién thoa uéc lao dong tap thé; phdi hop véi nguoi sit dung lao dong hoac dai
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dién ngudi sir dung lao dng thyc hién quy ché dan chu, mé héi nghi ngudi lao
dong, xdy dyng va ky két quy ché phédi _hop hoat dong; hudng dan nguoi lao
dong giao két hop dong lao dong, hop déng lam viéc. Pai dién cho  tap thé lao
déng tham gia giai quyét c4c tranh chép lao dong, thuc hién céc quyén ciia cong
doan co s0, t6 chirc va lanh dao dinh céng theo quy dinh cia phép luat.

- Tép hop yéu cau, nguyén vong hop phép, chinh déng cua doan vién va
ngudi lao dong; t6 chirc ddi thoai gitra ngudi lao dong va ngudi st dung lao
dong; phéi hop v6i nguoi sir dung lao dong td chirc cac phong trao thi dua, phat
trién san xuét kinh doanh chim lo doi song vat chét, tinh thin d6i véi ngudi lao
dong; van dong ngudi lao dong tham gia cac hoat dong vin héa, thé thao, hoat
dong x4 hdi, hd trg gitip d& nhau trong nghé nghiép, trong cudc séng, déu tranh
ngan chén céc té nan xi hoi.

- Giam sét viéc thuc hién phap luit c6 lién quan dén quyén, nghia vu cta
ngudi lao dong va cong doan; tham gia céc hdi ddng cta doanh nghiép theo quy
dinh ctia phép luat va diéu 1& doanh nghiép; tham gia xdy dung thang bang
luong, cac ndi quy, quy ché c6 lién quan dén quyén, loi ich cua ngudi lao dong;
t6 chire, quan ly mang ludi an toan, v¢ sinh vién va giam sat cong tic an toan vé
sinh lao dong, chdm séc strc khde ngudi lao dong trong doanh nghiép.

-Phat trién, quéan 1y doan vién; xay dung coéng doan co s& vilng manh va
tham gia xay dung Dang.

- Quan ly va sir dung tai chinh, tai san cua cong doan theo quy dinh cua
phép lust va Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

13.3. Cong doan co s& hop tac xa.

a.Cong doan co s& hop tac x4, lién h1ep hop tac xa (goi chung 12 hop téc
xd) duoc thanh 14p trong céc hgp tdc x& san xuat cong nghiép, tiéu thi cong
nghi€p, dich vu, thuong mai, giao thong van tai, xay dyng; ché bién lvong thuc,
thuc phim; d4nh bit, nudi trong, ché bién hai san, thuy sén, 14m nghiép. Hop tac
x4 néng nghiép khong thudc dbi twong tap hop ctia td chirc cong doan.

b. Nhiém vu, quyén han cia cong doan co s& hop téc xa:

- Tuyén truyen phd bién va van dong thanh vién, ngudi lao dong thuc
hién t5t duong 101 chu truong cua Pang, chinh sach, phép ludt clia Nha nuéc,
nhiém vu cta t§ chitc Cong doan, nghi quyét dai hoi thanh vién va diéu 1€ hop
tac xa.

- Pai dién ngudi lao dong thuong luong, ky két va giam sét viéc thuc hién
thoa udc lao dong tép thé; hudng dan nguoi lao dong (khdng pha.1 la thanh vién)
giao két hop dong lao dong, hop ddng 1am viéc. Gidm sat hoi dong quan tri thuc
hién ché 5, chinh sach, phan phdi thu nhép, loi nhuan déi véi thanh vién.

- Tham gia vé&i hdi ddng quan tri, gidm déc (tdng gidm dbc) d& c6 bién
phép cai thién dleu kién lam vi€c, chdm soc strc khoe nguol lao dong, nang cao
thu nhap, doi song, phuc loi cta thanh vién va ngudi lao déng; tham gia giai
quyét tranh chép lao dong; thyuc hién cic quyén clia céng doan co s& v& td chitc
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va lanh dao dinh céng; td chirc, quan ly mang luéi an toan v€ sinh vién va giam
sat cong tac an toan, vé€ sinh lao dong, cham séc strc khoe nguc‘)’i lao dong trong
hop tac x&; vén dong thanh vién va ngudi lao dong tham gia cac hoat dong, van
héa, thé thao, hoat déng xa héi, gitp d& nhau trong nghé nthep, khi khé khén,
hoan nan.

- Phét trién, quan 1y doan vién; xay dung cong doan co s& vimg manh va
tham gia xdy dung DPang.

- Quén ly va st dung tai chinh, tai sin cia céng doan theo quy dinh cia
phép luat va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

13.4. Cong doan co s& don vi su nghiép ngoai cong lap

a. Cong doan co s& trong don vi sy nghiép thudc don vi su nghi€p ngoai
cong lap trong cac linh vuc gido duc, dao tao, y te, khoa hoc va cong nghé, van
hoa, thé thao...

_ b. Cong doan co s trong don vi sy nghiép ngoai cong lap co nhiém vy,
quyén han:

- Tuyén truyén, phd bién va van dong ngudi lao dong thuc hién t6t duong
101 chu truong ctiia Dang, chinh sach, phap lugt cia Nha nudc co6 lién quan truc
tiép dén nguoi lao dong, ndi quy, quy ché, diéu 18 cia don vi va nghia vu clia
nguoi lao dong.

- Xay dung va ky két quy ché phdi hop hoat dong v6i nguoi du'ng dau don
vi; ctr dai dién tham gia c4c hdi ddng ctia don vi c6 lién quan dén quyen loi ich
clia nguoi lao dong; cung véi nguoi ding dau don vi xdy dung va gidm sat thuc
hién ké hoach dao tao, boi dudng nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu,
chdm lo doi séng v4t chét, tinh thén, cal thién diéu kién 1am viéc va cham séc
strc khoe cho nguoi lao dong, phéi hop té chirc céc phong trao thi dua; van dong
ngudi lao dong tham gia cac hoat dong véan hoa, thé thao, hoat dong xa hdi,
phong chéng cac -té nan x& hoi, hd tro nhau trong cong tic va khi gip
kho khan.

- Tép hop yéu cdu, nguyén vong hop phép, chinh dang cia nguoi lao
dong, tb chue d6i thoai gitra nguoi lao dong véi ngudi dimg dau don vi nhim
giai quyét nhu'ng vén dé lién quan den quyén va nghia vu cia nguoi lao dong.
Ph01 hop v6i ngudi dung d4u don vi tb chirc thue hién quy che dan chu, héi nghi
nguoi lao dong, huéng din nguoi lao dong giao két hop dong lao dong, hop
dong 1am viéc, thay mit ngudi lao dong thuong hrong va ky két thoa wdc lao
dong tap thé theo quy dinh cia phép lujt.

- Tham gia x4y dyng va gidm sét thyc hién ndi quy, quy che diéu 18 cua
don vi, cic ché d9, chinh sach, phép lujt c6 lién quan dén quyén, loi ich cua
nguoi lao dong;

- Phét trién, quén ly doan vién; xay dung céng doan co s& vilng manh va
tham gia xay dung Dang.
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- Quan ly va st dung tai chinh, tai sén cta cong doan theo quy dinh cia
phép luét va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

14. Péi twgng tip hop ciia cong doan cap trén truc tlep co s& theo
Piéu 17:

14.1. Lién doan lao ddng cép huyén:

a. Lién doan lao dong cdp huyén do lién doan lao dong cép tinh quyét
dinh thanh 18p hodc giai thé, twong tmg theo don vi hanh chinh huyén, quén, thi
x8, thanh phd, trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung uong.

b. D6i tugng tap hop ciia lién doan lao dong huyén la doan vién, ngudi lao
dong trong cédc co quan, don vi, doanh nghlep trén dia ban c4p huyén, trir doan
vién, ngudi lao dong di phéan cip cho cong doan nganh dia phuong; cong doan
cac khu cong nghiép, cong doan téng cong ty va cong doan co s& truc thudc
cong doan cap trén khac).

c. Lién doan lao dong cap huyén quyét dinh cong nhén, thanh 1ap hoic
giai thé va chi dao truc tiép cc cong doan co s0, nghiép doan co s trén dia ban
theo phan cép cta lién doan lao dong tinh, thanh phd; phéi hop chi dao cac cong
doan co sé truc thudc cong doan téng cong ty nha nude trén dia ban cap huyén.
Truong hop chi nhanh, véan phong dai dién doanh nghiép ngoai nha nuoc co try
s¢ chinh ¢ dia phuong khéc da c6 cong doan thi lién doan lao dong cép tinh chu
tri tiép nhén, ban giao tir cong doan cap trén khic @& phan cap cho lién doan lao
dong cép huyén truc tiép chi dao.

14.2. Cong doan nganh dia phuong;:

a. Cong doan nganh dia phuong do lién doan lao dong cAp tinh quyét dinh
thanh lap khi c6 it nhat 2.000 doan vién va 15 cong doan co s¢ truc thude va
phai c6 cong doan nganh trung wong tuong tng & phéi hop chi dao hoat dong
theo nganh, nghé.

b. Péi tuong tap hop cia cong doan nganh dia phuong la doan vién va
nguoi lao dong trong céc co quan, don vi, doanh nghiép theo nganh, nghe trén
dia ban tinh, thanh phd, trir doan vién, ngudi lao dong da dugc phén cap cho lién
doan lao dong cép huyén; cong doan cic khu cong nghiép, khu ché xuét, khu
kinh t&; céng doan téng cong ty va cong doan co s& truc thudc cong doan cip
trén khac. :

c. Cong doan nganh dia phuong quyét dinh thanh 1ap hodc giai thé va chi
dao truc tiép cac cong doan co sd, nghiép doan co s& theo phén cép cua lién
doan lao dong tinh, thanh phé.

14.3. Cong doan céc khu céng nghiép:

a. Cong doan cac khu cong nghiép gbm ca khu kinh té, khu ché xuét, khu
cdng nghé cao, do lién doan lao dong cap tinh quyét dinh thanh 1ap khi c6 it nhét
3.000 doan vién va 15 cong doan co s& dang hoat dong trong céc khu cong
nghiép, khu kinh t&, khu ché xuét, khu cong nghé cao (sau ddy goi chung 14 cong
doan cac khu cong nghiép).
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b. Péi tutong tép hop cua cong doan cac khu cong nghiép la doan vién,
nguoi lao dong trong céc don vi sir dung lao dong dugc cap phép hoat dong
trong khu céng nghiép, khu kinh té, khu ché xuét, khu céng nghé cao, trir doan
vién, ngudi lao dong thudc cong doan nganh trung wong, céng doan tdng cong
ty nha murdc.

c. Cong doan céc khu cong nghiép quyét dinh céng nhan, thanh lap hoic
giai thé va truc tiép chi dao céng doan co s& truc thudc trong cdc khu cong
nghiép, khu kinh t&, khu ché xuét, khu cong nghé cao.

d. Truong hop dia phuong chua thanh 18p c6ng doan cac khu céng nghiép
thi lién doan lao ddng cap tinh phan cap cho céng doan cép trén khéc tap hop
doan vién, ngudi lao dong va truc tiép chi dao cong doan co s& trong cac khu
cdng nghiép.

14.4. Céng doan téng cong ty:

a. Cong doan tong cong ty (bao gdm céc tap doan kinh té nha nuorc) duoc
thanh 18p cong doan cap trén truc tiép co s& khi c6 it nhit 3.000 doan vién va 15
cdng doan co s theo don vi sir dung lao dong truc thude téng cong ty, tip doan
kinh té nha nuéc.

b. Cong doan tdng cong ty, tap doan kinh té nha nudc, tdp hop doan vién
va ngudi lao dong trong cac don vi sir dung lao ddng thudc tong cong ty, tip
doan kinh té nha nudc.

c. Téng cong ty do  uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc thude trung uong
thanh 14p thi cong doan tdng cong ty do lién doan lao dong tinh, thanh phd thanh
1ap va chi dao truc tiép.

d. Téng cong ty do bd, nganh trung wong thanh 14p thi cong doan tng
cong ty do cdng doan nganh trung wong thanh 1ap va chi dao truc tiép.

d. Téng cong ty, tdp doan kinh té nha nudc do Thu tuéng Chinh phu
thanh 14p thi cong doan tong cong ty, tdp doan kinh té do Poan Chu tich Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam quyet dinh thanh 18p va chi dao truc t1ep hoac
phan cép cho cong doan nganh trung wong.

e. Truong hop tong cong ty nha nuéc khong du sb lugng doan vién, cong
doan co sé hodc do tdng cong ty dugc sép x€p lai (chuyén d6i hinh thirc sir hitu,
bén, khoan, cho thu€) ma s6 doan vién thip hon mirc quy dinh trén thi cong
doan cp trén thyc hién sip xép lai theo hinh thiic ha cap thanh céng doan co s&
c6 cong doan co s¢ thanh vién hodc giai thé cong doan tong cong ty, chuyén céc
cong doan co s& va doan vién vé dia phuong hoic cong doan cap trén khac truc
tiép chi dao.

14.5. Céng doan cép trén khéc:

a. C4c don vi str dung lao dong gdém dai hoc qudc gia, dai hoc ving, co
quan bg, co quan ngang bg, co quan thugc Chinh phu, Quoc hdi, céc ban Dang,
co quan cac doan thé & trung uong, cac téng cuc, dugc thanh lap cong doan cap
trén truc tiép co s& khi c6 it nhét 10 cong doan co s& va 1.500 doan vién cong
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doan, do cong doan nganh trung uong quyét dinh thanh 14p hodc giai thé va chi
dao truc tiép.

b. Cong doan cap trén truc tiép co s¢ thanh 18p theo diém a néu trén dugc
quyét dinh thanh lap giai thé va truc tiép chi dao cong doan co sé trye thude thuc
hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia Diéu 1& va Muc 13 Huéng din nay.

c. Khi don vi str dung lao dong gém dai hoc qubc gia, dai hoc ving, co
quan b, co quan ngang b, co' quan thugc Chinh phu, Quédc hdi, céc ban bang,
co quan cédc doan thé & trung wong, céc tng cuc, khéng du dleu kién theo diém
a néu trén thi céng doan nganh trung uong thuc hién sap xep lai theo hinh thirc
ha c4p thanh cong doan co s& c6 cong doan co s& thanh vién hogc giai the cong
doan cong doan cap trén, chuyen céc cong doan co s& va doan vién v& cong
doan nganh trung uong truc tiép chi dao.

d. Truong hop thanh 14p 6 chirc cong doan cép trén truc tiép co s& khong
co trong quy dinh cua Piéu 1é va Huéng dan nay, c4c lién doan lao dong tinh,
thanh phd, céng doan ‘nganh trung uong va tuong duong phéi xdy dung dé én
trinh Poan Chi tich Tng Lién doan xem xét, phé duyét.

15. Nhiém wvu, quyen han ciia cong doan cip trén truc tiép co SO
theo Piéu 18:

15.1. Lién doan lao dong cip huyén:

a. Tuyén truyén, vén dong ngudi lao dong thue hién dudng 101 chu tru’cmg
cua Dang, chinh séch, phép ludt ciia Nha nudc va nhiém vu ctia t6 chirc Cong
doan. T4 chirc phong trao thi dua yéu nudc.

b. Phéi hop véi céc co quan chirc nang ctiia nha nuéc cip huyén, cong
doan nganh dia phwong va tuong duorng de kiém tra, thanh tra, gidm sat viéc
thuc hién céc ché do, chinh sach; giai quyét khiéu nai, t6 céo, tranh chap lao
dong dbi véi céc co s dong trén dia ban; huong dan, hd trg, gitip ban chap hanh
cong doan co s¢ trong viée thuong luong, ky két thoa udc lao dong tap thé, giai
quyét tranh chép lao ddng, t§ chirc déi thoai véi ngudi sit dung lao dong, tb
chire, 1anh dao dinh cong theo ding quy dinh cta phap luét.

c. Dai dién, bao vé quyén, loi ich hop phép, chinh dang cua ngudi lao
dong & co quan, td chire, doanh nghiép chua thanh 14p cong doan co s& khi
nguoi lao dong & do6 yeu cau. Pai dién cho  cong doan co s& hodc ngudi lao dong -
khoi kién hodc tham gia vao cc vy 4n vé lao dong khi dugc cong doan co s&
hoic ngudi lao dong uy quyén.

d. Trién khai thuc hién cac chi thi, nghi quyét va chu truong cong téc clia
lién doan lao dong tinh, thanh phd; chi thi, nghi quyet cua cap uy dang va nghi
quyet dai hdi cong doan cap minh; tham gia véi cap uy déng, co quan nha nudc
v€ cac chu truong phat trién kinh té - x& hoi va céc vAn d& c6 lién quan dén viéc
1am, doi séng ciia doan vién, ngudi lao dong.

d. Van dong doan vién, nguoi lao dong tham gia cic hoat dong x4 hdi,
huéng dan cac hinh thirc, bién phép chim lo doi s’6ng, cai thién diéu kién lam
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viéc, xo04 déi giam nghéo, xdy dung nép song van hod, dau tranh ngén chén ti€u
cuc, tham nhiing va cic té nan xa hoi.

e. Thyc hién cong tic phat trién doan vién, thanh ldp c6ng doan co s0,
nghiép doan; cong tic td chirc, can bd theo phan cép cia lién doan lao ddng tinh,
thanh phd; x4y dung cong doan co sd, nghiép doan viing manh.

g. Quan ly va sir dung tai chinh, tai san ctia cong doan theo quy dinh cua
. phép luét va Tbng Lién doan Lao ddng Viét Nam.

' 15.2. Coéng doan nganh dia phuong:

a. Tuyén truyén, phd bién dudng 16i, chu truong cua Pang, chinh sach,
phép luat ciia Nha nuéc, nhiém vu cua Cong doan. T chirc trién khai céc chu
truong, nghi quyét cia lién doan lao dong tinh, thanh pho cong doan nganh
trung uwong va nghi quyét dai hoi cong doan cép minh. T4 chirc céc phong trio
thi dua yéu nudc.

b. Tham gia véi co quan quan ly cung cap vé phat trién kinh té - x4 hoi
ctia nganh dia phuong, cac van dé c6 lién quan dén viéc 1am, doi séng clia ngudi
lao dong thudc pham vi quan ly, chi dao ctia nganh.

c. Phéi hop véi lién doan lao dong cap huyén huéng dan, chi dao, kiém
tra viéc thuc hién cc ché d9, chinh sich nganh, nghé, bao vé quyén va loi ich
hop phép, chinh ding cta doan vién, ngudi lao dong trong nganh.

d. Huéng dén, hd trg cong doan co s¢ thuong luong va ky két thoa udc
lao dong tap thé, té chirc va 1anh dao dinh cong theo quy dinh cta phép luat; dai
dién cho cong doan co s& hoac nguoi lao dc‘mg khéi kién, tham gia vao céc vu én
vé lao dong va cong doan, dai dién nguoi lao dong trong nganh thuong lugng,
- ky két thoa u6c lao dong tap thé theo quy dinh ctia phép luit.

d. Phét trién doan vién va cong doan co s& trong céc thanh phan kinh té
thudc nganh, thuc hién cong tac t4 chirc, can bd theo phan cép cua lién doan lao
dong tinh, thanh phd, x4y dung cong doan co s&, nghiép doan vimg manh.

e. Quan ly va su dung tai chinh, tai san cta céng doan theo quy dinh cua
phap luét va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

15.3. Cong doan céc khu cong nghiép:

a. Tuyén truyén, van d6ng ngudi lao dong thuc hién dudng 101 chu truong
cua Dang, chinh sach, phap luét cia Nha nuéc va nhiém vu cia t6 chirc Cong
doan. T chirc phong trao thi dua yéu nude.

b. Huéng din, chi dao cic cdng doan co s¢ thuc hién nhiém vy, quyén
han theo quy dinh Diéu 1&; huéng dn, hd trg, gitip ban chép hanh cong doan co
s¢ trong viéc thuong luong, ky két thoa wéc lao dong tap thé, giai quyét tranh
" chép lao dong, t& chirc dbi thoai véi ngudi sir dung lao dong, t chirc, 1anh dao
dinh c6ng theo dling quy dinh ctia phap luét.

c. Pai dién, ,béo,,vé quyén, lgi ich hop phap, chinh ddng cia nguoi lao
dong & co quan, to chirc, doanh nghié€p chua thanh ldp céng doan co s& khi
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nguoi lao dong & d6 yéu cau. Pai dién cho cong doan co s¢ hodc nguoi lao dong
khoi kién hodc tham gia vao cac vu én vé lao ddng va cong doan khi d-ugc cong
doan co s& hodc nguoi lao dong uy quyén.

d. Phbi hop v6i ban quan ly cac khu cong nghlep, co quan quan ly lao
dong dia phuorng kiém tra, giam sat viéc thyrc hién cac ché do, chinh sich, phép
luat lao dong; giai quyét don thu khleu nai cua doan vién, nguoi lao dong trong
cac khu cong nghiép.

d. Phét trién doan vién, thanh 1ap céng doan co s&, xdy dung cong doan
co s& vimg manh; thuc hién cdng tic quan ly cén bd cong doan theo phan cip
ctia lién doan lao dong tinh, thanh phd.

e. Huéng din, chi dao céc cong doan co s thude céc cong doan cap trén
khac trong khu c6ng nghiép thyc hién cac ni dung theo quy dinh tai diém d,
khoan 4, Piéu 30, Diéu 18 nay.

g. Quan ly va sir dung tai chinh, tai sén cia cong doan theo quy dinh ctia
phép luat va Téng Lién doan Lao déng Viét Nam.

. 15.4. Cong doan tong cong ty:

a. Tuyén truyén dudng 101 chu truong cua Péang, chinh sich, phép luat
ctia Nha nuéc va nhi€ém vu cia t6 chirc Céng doan. Tr1en khai thyuc hién cac chi
thi, nghi quyét, chu truong cong tac cua céng doan cp trén va nghi quyét dai
hoi cong doan cip minh.

b. Tham gia v6i hoi ddng quan tri, hoi dong thanh vién, téng gidm dbc vé
quy hoach, ké hoach va muc tiéu phat trién kinh t€ cta téng cong ty, tham gia
xdy dung va kiém tra gidm sét viéc thuc hién ndi quy, quy ché, ché d6 tién
lwong, tién thudng va céc quy dinh c6 lién quan den quyén va lgi ich hop phép,
chinh d4ng ctia doan vién, ngudi lao déng trong tdng cong ty.

c. Phéi hop v6i héi dong quan tri, hoi ddng thanh vién, téng giam dbc
thuc hién quy ché dan chi & co sd, t6 chirc hdi nghi nguoi lao dong; dai dién
cho doan vién va nguoi lao dong ky thod udce lao dong tap thé véi tong giam dbc
phu horp v6i cac quy dinh cia phép luat, tham gia cac hoi ddng cua tbng cong ty
dé giai quyét cac van d@ c6 lién quan dén doan vién, ngudi lao dong. TS chirc
phong trao thi dua yéu nudec.

d. Chi dao cac cong doan co s¢ va don vi truc thude tham gia quéan ly;
thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phdp luit va DPiéu 1& Céng
doan Viét Nam.

d. Quyét dinh thanh 1ap hoic giai thé cac cong doan co s, don vi truc
thugc. Thyc hién cong tac can bd theo sy phén cap cua cong doan cép trén, chi
dao cong tac phat trién doan vién x4y dung cong doan co s¢ virng manh.

e. Quan 1y tai chinh, tai sin va hoat dong kinh té ciia cong doan theo quy
dinh cua phép luat va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

15.5. Cong doan cAp trén khéc:
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a. Tuyén truyén dudng 16, chu truong cia Dang, chinh sach, phap lugt
cua Nha nudec. tnen khai thyuce hién cac chi thi, ngh1 quyét va chu truong cong tac
cua cong doan cap trén; chi thi, nghl quyet ctia cip uy dang va nghi quyét dai
hoi cong doan cdp minh; tham gia v6i cdp uy dang, lanh dao chuyén mén vé
cong tac quan ly, lanh dao co quan vé cdc van d& c6 lién quan dén quyén va loi
ich hop phéap chinh dang ctia nguoi lao dong.

b. Phéi hop véi thu trudng co quan thyc hién quy ché dan chu, tb chirc hoi
nghi can bd cong chirc co quan; k1em tra, glam sat viéc thuc hién céc ché do,
chinh sach, giai quyét khiéu nai, t6 cdo dbi véi cac co sé truc thude co quan.

c. T chirc phong trao thi dua yéu nudc, gbp phan hoan thanh t6t rthiém
vy cua co quan, don vi; van dong doan vién va ngub’i lao dong tham gia xay
dung Pang, chinh quyén trong sach, viing manh va tham gia cac hoat dong xa
hoi; huéng din cac hinh thirc, bién phap chim lo doi sdng, cai thién didu kién
lam viéc, xdy dung co quan védn hod, tham gia cai cach hanh chinh, d4u tranh
ngén chén tiéu cuc, tham nhiing, 1&ng phi va cac t€ nan xa hgi.

d. Phét trién doan vién, thanh 13p va xdy dung cong doan co s& ving
manh, thuc hién cong tac t0 chirc can bd theo phén cap cia cong doan nganh
trung uvong.

d. Quan ly tai chinh, tai san cong doan theo quy dinh cia phdp luat va
Téng Lién doan Lao déng Viét Nam.

16. Viéc tap hop doan vién, ngudi lao dong trong truong ho’p don vi
stt dung lao dong cé cong ty con, chi nhanh doanh nghi€p, phan hiéu
trwong... & dia ban tinh, thanh pho khéc theo Piéu 19:

16.1. Cong ty con, chi nhanh doanh nghiép, vin phong dai dién doanh
nghiép c6 von ngoai nha nudc, doanh nghiép co vén dau tu nuéc ngodi; phan
hiéu truong dan 14p, tu thuc, ding ky dia diém & dia phuong nao, do lién doan
lao déng dia phuong d6 phén cdp cho cong doan cip trén truc thudc tdp hop
doan vién, ngudi lao dong va truc tiép quan 1y, chi dao hoat dong cong doan.

16.2. Truong hop cong ty con, chi nhanh doanh nghiép, van phong dai
dién doanh nghiép c¢6 vén ngoai nha nuée, doanh nghiép c6 vén du tu nude
ngoai; phan hiéu truong dén 14p, tu thuc, d& c6 cong doan sinh hoat theo noi
dang ky dat try s6 chinh thi cac lién doan lao dong cap tinh phéi hop ban giao dé
phén cép cho céng doan cip trén tryc thudc tryc tiép chi dao.

16.3. T6 chirc va hoat dong cong doan trong cac cong ty con, chi nhanh
doanh nghlep van phong dai dién doanh nghiép c v6n ngoai nha nuéc, doanh
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai; phan hiéu truong dan 18p, tu thuc, thyc hién
theo quy dinh ctia Piéu 18 va Muc 11 Huéng din nay.

17. Cong doan nganh trung wong theo Piéu 20:

17.1. Céng doan Vién chirc Viét Nam 1a céng doan nganh trung wong, tap
horp can bg, cong chirc, vién chirc, lao dong lam viéc tai cic co quan tham mu,
gitip viéc cia Trung wong Pang, Qudc hdi, Chinh pht; co quan trung wong cua
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Mit tran T quoc Viét Nam va cdc doan thé chinh tri - x& héi; co quan trung
wong ciia cac td chirc chinh tri x4 hoi - nghe nghiép, t6 chitc x4 hoi nghé nghiép
va cac co quan, don vi & trung wong, noi khong c6 cong doan nganh trung wong.

17.2. Truong hop trong mét bd c6 nhiéu cong doan nganh trung wong,
cong doan tdng cong ty truc thude Téng Lién doan, cac cong doan nganh trung
uong, cdng doan tdng cong ty duoc chi dong t6 chirc thuc hién quyén han,
nhiém vu, nhu sau:

a. Tham muu cho Ban Chap hanh, Poan Chu tich Téng Lién doan vé hoat
déng ctia cong doan nganh, céng doan téng cong ty.

b. Thyc hién c4c nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 20
‘Bleu 1€ Cong doan Viét Nam.

c. Tham gia va phéi hop véi céc lién doan lao dong tinh, thanh phé truc

thuc trung wong trong viéc xay dung quy ché v& médi quan hé phéi horp chi dao

- cong doan nganh dia phuong hoat dong theo nganh, nghé (néu c6) va méi quan hé

ph01 hop chi dao cong doan co s¢ thuge cong doan nganh trung wong, cong doan
tong cong ty trong viéc thuc hién nhiém vu chinh tri, viin héa, x& h¢i & dia phuong.

d. Viée phdi hop hoat dong giita cic cong doan nganh trung wong, cong
doan tong cong ty trong cung mét bd do cong doan nganh dimg tén by chu tri
cic hoat dong phdi hop. Nbi dung, chuong trinh phdi hop phai dugc cac cong
doan nganh trung uong, cong doan téng cong ty trong cling mét bo thong nhét
x4y dung thanh quy ché, nhung khong dugc tréi quy dinh cta Diéu 18 va cac quy
dinh, huéng dén ctia Poan Ch tich Téng Lién doan.

18. T6 chirc bd may gitip viéc ¢dng tac nir cong theo Pidu 25:

18.1. Poan Chu tich Téng Lién doan, ban thudng vu lién doan lao dong
tinh, thanh phé, cong doan nganh trung wong, cong doan téng cdng ty truc thude
Téng Lién doan t6 chirc bd may va phén cong cén by chuyén trich tham mur,
gilip viéc vé cong tic nit cong theo thim quyén quy dinh.

18.2. Céng doan cap trén truc tiép co s& va cong doan co sd, nghlep doan
co s¢ co tu 10 nir doan vién tré l1én dugc thanh 18p ban nit céng quén ching dé
tham muru, gidp viée Ve cong tac nit cong theo nhiém ky cta ban chdp hanh cong
doan cung cap:

a. Sb luorng thanh vién ban nit céng quén ching do ban chip hanh ccong doan
cling cép quyet dinh nhumg t6i da khong vuot qua hai phén ba (273) s0 lugng uy
vién ban chip hanh cong doan cung cap.

b. Co cu ban nit cong quén ching gom mét s6 can bg, dodn vién nit 13 1 uy
vién ban chép hanh va khéng 14 ty vién ban chép hanh. So thanh vién ban nir cong
quan chung 1a iy vién ban chap hanh céng doan ciing cip khéng vuot qua 1/3 tbng
s0 thanh vién ban nit cong quan ching.

18.3. Trudng hop ban chép hanh céng doan co sd, nghi€p doan co s& co tir
03 nguoi trd xuong hodc cong doan co sd, nghiép doan co s& cd dudi 10 doan vién
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nit thi cir 01 vy vién ban chép hanh hodc 01 doan vién nit phu trdch cdng tic
tham muru t6 chirc cac hoat dong nix c6ng

18.4. Ban nit cong quin chung khong du dleu kién ton tai va hoat dong thi
ban chép hanh cong doan cung cap xem xét quyét dinh giai thé. Khi ban chap
hanh c6ng doan cung cap két thiic nhiém ky hodc chém dit hoat dong theo quyét
dinh cta céng doan cap trén, thi ban nit cong quén chiing duong nhién chim dirt
nhiém vu.

19. Tai chinh, tai san cong doan theo Piéu 26, Pieu 27: -
Poan Chu tich Téng Lién doan c6 huong dan, quy dinh riéng vé dong doan

phi ciia doan vién; hoat dong thu, phan cap thu, phan phdi nguén thu, st dung,
quan ly tai chinh, tai san, hoat dong kinh té, xay dung co ban ctia cong doan.

20“Cong tac kiém tra, giam sat theo Diéu 28:

20 1. Cong doan cac cap c6 nhiém vu tién hanh cong tac klem tra, giam
sat & cap minh, cap dudi va chiu su kiém tra, gidm sét clia cong doan cép trén.

20.2. Ban chip hanh cdng doan cac cap quyét dinh chuong trinh, ké hoach
cong tac kiém tra, gidm sat cua cap minh va chi dao céng doan cap dudi xdy dung
chuong trinh k& hoach cong tac kiém tra, gidm sét toan khoa, hang nam, 6 thang
vé viéc chip hanh Piéu 18 cong doan, thuc hién nghi quyet dai hdi, cac nghl
quyét, chuong trinh cta ban chip hanh cong doan cung cap va cong doan cap
trén; giam sét, kiém tra tai chinh, tai san cong doan cung cap va cap dudi; xir ly va
tham muu xtr ly ky ludt; gidi quyét va tham gia giai quyét khiéu nai, t6 céo; bdi
dudng va hudéng din nghiép vu doi ngii can bd 1am nhiém vu kiém tra.

20.3. Ban chip hanh céng doan cic cép chiu trach nhlem truoc cong doan
cép trén vé cong tac kiém tra, glam sat cong doan cung clp va cap duéi; thuc
hién nhiém vu bdo cdo cong tac kiém tra, gidm sat truéc dai hoi, hoi nghi cong
doan cling clp.

20.4. Ban thuorng vu cong doan céc cip (n(n c6 ban thuong vu) chiu trach
nhiém trudc ban chip hanh vé td chirc, huéng dan, kiém tra, gidm sat, don dbc
viéc thuc hién cdc chuong trinh, ké hoach cong tac kiém tra, gidm sat.

21. Uy ban kiém tra cong doan theo Picu 29:
21.1. Céng doan co sg, nghiép doan co s& c6 tir 30 doan vién trd lén dugc
bau tty ban kiém tra dé gitip viéc cho ban chép hanh vé cong tac kiém tra, gidm sét.

o212, Sé lwong tiy vién ty ban kiém tra do ban chip hanh céng doan cling
cap quyét dinh theo quy dinh sau:

a. Uy ban kiém tra céng doan co so, nghiép doan co s& khoéng qué 7 ty
vién (cong doan co s& thanh vién, cong doan bo phan, nghiép doan bd phan
khong c6 uy ban kiém tra).

b. Uy ban kién_l tra cong doan cap trén tryc tiép co s& khéng qué 9 iy vién.
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C. Uy ban kiém tra 1ién doan lao dong tinh, thanh phé, cdng doan nganh
trung wong va tuong duong khong qua 11 ty vién.

d. Sé lugng uy vién Uy ban Kiém tra va sb lugng phé Chu nhiém Uy ban
Kiém tra Téng Lién doan do Ban Chap hanh Téng Lién doan quyet dinh. Chu
tich Téng Lién doan ky ban hanh quyét dinh céng nhén uy vién Uy ban Kiém tra
va céc chitc danh cia Uy ban Kiém tra Tong Lién doan.

21.3. Tiéu chudn ty vién iy ban kiém tra cong doan vén dung theo huéng
dan tiéu chuan uy vién ban chip hanh céng doan cling cAp, dong thoi phai dap
ung mot s6 yéu cau sau:

a. Chii nhiém ity ban kiém tra lién doan tinh, thanh phd, céng doan nganh
trung wong va tuong duong phai 1a can by céng doan chuyén trach.

b. Cong doan cap trén truc tiép co s& co tir 3 can bd cong doan chuyén
trach tr& 1€n thi co cau can b cong doan chuyén trach lam chti nhiém hogc pho
cht nhiém hoc ty vién vy ban kiém tra.

c. Khéng co cdu nguol 14 chi tai khoan, dugc dy quyén chu tai khoan,
lanh dao by méy gitip viéc cong tac tai chinh cua céng doan ciing cép tham gia
Uy ban kiém tra céng doan.

21.4. Bau ph6 chti nhiém ty ban kiém tra.

a. Phé chui nhiém 1y ban kiém tra cong doan (néu ¢6) bau trong sb uy vién
ly ban kiém tra céng doan.

b. Trong thoi han 15 ngay, ké tir khi két thic hoi nghi 14n thir nhét clia ban
chép hanh, chi nhiém 0 tiy ban kiém tra phai tridu tap hoi nghi Jan thir nht cua uy
ban kiém tra d& bau phé chu nhiém U Uy ban kiém tra theo sb luong, co ciu phd
chi nhiém d4 dugc ban chip hanh cing c4p thong qua.

c. Truong hop bau b sung pho chi nhiém ty ban kiém tra vuot qua 56
luong da dugc ban chap hanh cing cap théng qua, phii dugc su dong ¥ bang
van ban cua cong doan cap trén truc tiép.

21.5. Céc cép cbéng doan trude khi didu dong chi nhiém, pho chii nhiém
liy ban kiém tra 13 c4n bd céng doan chuyén trach lam cong tdc khac phai bio
céo va dugc sy ddng ¥ ctia céng doan cap trén tryc tiép.

21.6. Théi Gty vién tiy ban kiém tra va bau bd sung tty vién Uy ban kiém tra:

a. Uy vién ty ban kiém tra 1 c4n bd chuyén trach khi chuyen cong tac
khéc thi duong nhién théi 14 ty vién tiy ban kiém tra céng doan. Uy vién ity ban
kiém tra khéng 1a can by coéng doan chuyén trach khi chuyén cong tic khéc
khong thudc co cau da dugc cong doan cép trén phé duyét thi ban chip hanh
cong doan cing cip xem xét cho théi hogc khéng cho théi tiy vién ty ban kiém
tra va phai bdo céo xin y kién cng doan cép trén truc tiép.

b. Khi khuyét chti nhiém, phé chu nhiém, Uy vién iy ban kiém tra thi ay
ban kiém tra bdo céo ban chap hanh cling cdp dé xin y kién cong doan cép trén
va thuc hién quy trinh bau bé sung theo quy dinh.

35



c. Truong hop cin biu bd sung uy ban kiém tra vuot qua sd luong da
duoc cong doan cép trén phé duyét, phai dugc sy ddng ¥ bang vin ban clia cong
doan cép trén truc tiép.

22: Nhiém vir ciia uj ban'kiém tra cérg doan cic cap theo Diéu 30:
22.1. Pinh ky 6 thang va cudi nim, Gy ban kidm tra cong doan céc cip

hop théng qua du thdo bio cdo, chuong trinh cong tac kiém tra, gidm sat. Sau d6
hoan chinh trinh ban chép hanh céng doan cung cap.

99.2. Uy ban kiém tra cong doan céc cap lam viéc theo quy ché do ban
chip hanh ciing c4p ban hanh va quy dinh ctia Poan Chu tich Tong Lién doan.

22.3. Bbi véi cong doan co so, nghiép doan co s& c6 dudi 30 doan vién,
nguoi duge ban chip hanh phan céng 1am cdng tac kiém tra, gidm sat cé nhiém
VU sau:

a. Tiép nhan don, thu khiéu nai, t§ céo va nghién ciru, dé xudt voi ban
chép hanh, ban thudng vu cong doan co so, nghiép doan co s& giai quyét theo
quy dinh cua phép luit va Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

b. Phat hién, tham muu, d& xuét véi ban chip hanh, ban thudng vu cong.
doan co 58, nghi€p doan co s¢ thuc hién kidm tra, gidm sét khi c6 dau hiéu vi
pham Diéu 18 Céng doan Viét Nam, cdng tac quan ly tai chinh, tai san cong doan.

23. Quyén ciia uy ban kiém tra cong doan cic cip theo Diéu 31:

23.1. Uy ban kiém tra dugc chu dong thuc hién quyén kiém tra, giam sat
cong doan cung cAp va cong doan cap dudi theo quy dinh tai Pidu 31 Piéu 18 va
quy ché, chuong trinh cong tac k1em tra do ban chap hanh cong doan cing cap

théng qua; kidm tra, gidm st dot xuét khi can bd, doan vién cong doan vi pham
hodc ¢ d4u hiéu vi pham theo quy dinh.

23.2. Uy ban kiém tra Téng Lién doan va lly ban kiém tra lién doan lao
dong tinh, thanh phd, céng doan nganh trung uong dugc sir dung con déu riéng
dbi v6i cac van ban, bao cdo Ban chép hanh, Poan Chi tich Téng Lién doan (dbi
voi Uy ban Kiém tra Téng Lién doan); ban chép hanh, ban thuong vu cong doan
cling cép; huéng dén, chi 'dao uy ban kiém tra cong doan céap dudi; tra 101 y kién
hoiic don, thu khidu nai, t6 cdo thudc thAm quyén giai quyét theo quy dinh.

23.3. Con d4u cta Uy ban ’Klem tra Toéng Lién doan va iy ban kiém tra
lién doan lao d4ng tinh, thanh pho, cong doan nganh trung uong, do vén phong
co quan cong doan cung cap quan ly.

24. Khen thuémng ciia cong doan theo Diéu 32:

24.1. T chirc cong doan céc cip, can bd, doan vién coéng doan c6 thanh
tich va nhiing ngudi khéng phai 1a doan vién cong doan c6 nhiéu cong hién cho
t6 chitc Cong doan Viét Nam, dugc xem xét, khen, thuong, ting Ky niém
chuong Cong doan, theo quy dinh ctia Poan Chu tich Tong Lién doan.

24.2. Viéc @& nghi khen thuéng cua cac cép cong doan thuc hién theo
Luat Thl~ dua khen thudng, quy dinh vé thi dua, khen thudng va céc vin ban
hudéng dan cia Poan Chu tich Tong Lién doan.
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25. Ky luit cia cong doan theo Piéu 33:

25.1. Ky luat mot td chirc cong doan va cén bd, doan vién cong doan phai
duoc xem xét tap thé, dan chi, cong khai va theo quy dinh cta Téng Lién doan.

~ 25.2.Can b6 cong doan cip nao khi vi pham, do cong doan cip d6 xét, dé
nghi cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh ky luat theo quy dinh.

25.3. C4n b, doan vién bi cong doan cép trén xit ly ky luat, duong nhién
dugc thi hanh & noi cén bo, doan vién dang sinh hoat cong doan ma khong phai
xem xét, xur ly ky luat & cép dudi.

25.4. T6 chirc, can by, doan vién cdng doan pha1 chip hanh nghiém quyet
dinh ky luat. Néu khong dong y thi c6 quyén kh1eu nai, nhung khi chua dugc to

chitc cong doan c6 thdm quyén giai quyét van phai chip hanh nghiém quyét
dinh ky luat da cong bd.

25.5. Sau 3 théang ké tir khi c6 quyét dinh ky luét, doan vién bi ky luat c6
tién bo, khong tai pham thi quyét dinh ky ludt duong nhién chim dut hiéu lyc.
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CAC BIEU MAU

1. Miu sé 1: SO YEU LY LICH

SO YEU LY LICH

Anh
(3X4)

-Ho va tén:

- Nidm sinh:

- Qué quén:

- Noi & hién nay:

- Dén tdc:

- Thanh phn gia dinh xuft than:

- Trinh d§ gido duc phd théng:

- Trinh 46 CM, KT, NV:

- Trinh d6 chinh tri:

- Ném tham gia cdch mang:

- Nim tuyén dyung (vio 1am viéc tai co quan, don vi, doanh nghiép):
- Ngay vao Ding CSVN: Ngay chinh thirc:

TOM TAT NHUNG CONG TAC CHINH

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...........................................................................................................................
...................................................

...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................

XAC NHAN CUA CO SG NOI CONG TAC
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2. MAu sé 2: DANH SACH TRICH NGANG

BAN CHAP HANH (BAN THUONG VU...) CONG POAN

DANH SACH TRICH NGANG

Ngay, '
Pang vié
s T thénigl,lh nAm | a0 o p iy g Trinh %
STT | Hovatén vi cong téc ; the W\ nap chink Hoc | Chuyén | Chich | Ngogi
Nem | Nit B vén mén trj ngit
() 2 3) “4 | ()| ©® ) ®) ®) (10) a1y | (12 '
TM. BAN CHAP HANH
(HOAC BAN THU’O’NG vU)
Ky tén, dong ddu
3. Méu sé 3: PHIEU BAU CU
MAu 3a:
DPAI HOI CONG POAN
"""(l{a{ﬁ'fa'c'i{'é}')') .....
PHIEU BAU CU
BANCHAPHANH .....ccovvvevnnennnnnns ,KHOA ......... ,NHIEMKY........
3 CHUC VU, PON VI CONG TAC KHONG
STT HO VA TEN T ke chiinh k) PONG Y it

(Néu dai biéu nhét tri thi danh déu X vao 6 “déng y” hodc “khéng dong ")
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MAu 3b:

HOI NGHI BAN CHAP HANH

CONG DOAN.............
(d4u BCHCD)

‘ PHIEU BAU CU ,
DOAN CHU TICH (BAN THUONG VU) .......cceeunenn. ,KHOA ......,NHIEMKY....

CHUC VU, DON VI CONG TAC PONG Y KHONG

STT HQ VA TEN (Pang, céng doan, chinh quyén) PONG Y

(Néu dai biéu nhdt tri thi danh ddu X vao 6 “dong y” hodc “khéng dongy”)

Mau 3c:

HQI NGHI THANH LAP
CONG POAN CO S0....
(chit ky cta trudng ban van dong
thanh 13p CDCS)

L PHIEU BAU CU
BAN CHAP HANH CONG POAN CO SO: ............... KHOA I, NHIEM KY.......

g CHU'C VU, PON VI CONG TAC av v | KHONG
STT HQ VA TEN (Pang, c’éng doan, chinh quyén) BONG X BONG Y

(Néu dai biéu nhat tri thi ddnh déu X vao 6 “déng y” hodc “khong dong y”)




4. Miu sé 4: BIEN BAN BAU CU

MAu 4a:
PAI HOI CONG POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................ Pjc lap - Tur do - Hanh phic
(déu BCHCP)
BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cit Ban Chép hanh Céng doan ......kho4 ..., nhi¢m k...
. Chiing t6i dge Pai hoi lan tht..... ik TAAY Céng doan ......... +....... bl vdo Ban béu cir
détd chuc bau cir Ban chap hanh Céng QORD .cooiicacnre khof....... ,nhiémky...... , gom:
- Dong chi;..... Truong banva............ uy vién. (co danh sich kém theo).

Ban biu cﬁ' da pho bién thé thirc biu cir dé toan thé dai hox b6 phiéu, viéc bdu cir d4 tién hanh
dung nguyén tic va thé thirc qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban bu cir da nhét trf 14p bién ban kiém

phiéu nhur sau:
- Tong so dai biéu chinh thirc dugc triéu tip vé du Pai hoi la....... dai biéu

- Tong so dai biéu chinh thirc c6 mit dw Pai hoi ............ dai biéu
- Tong sb dai bleu chinh thuc tham g1a b6 phiéu ........... dai biéu
- Pai hdi da quyét dinh s lugng uy vien BCH ..........ccc....e. khoa .......
IF. BARRE ddng chi. :
- Pai hdi da nhét tri danh sach biu cir gdm .......... ddng chi (c6 danh sich kém theo).
Trong do: !
- Ung = SRR EP SOl SRS dong chi.
o it SRt ) dbng chi.
- Tong so phleu Ban biu cir phat L CRORRES _phiéu.
- Tong s6 phiéu Ban béu ctr thu - .. phiéu.
- So phleu BOB IO b i anmanosn sy s phiéu.
- So phiéu khéng hop 19 croudis ST iRl R phiéu.
Két qua kiém phleu

- K&t qua kiém phiéu ciia timg ngudi theo danh séch phiéu biu nhu sau: (c6 danh séch kém theo).
- Danh séach nhim dong chi tring cir vao BCH Cong doan ...... khoa...... , nhiém k... c6 s6

‘phiéu tin nhiém tir cao dén thép nhur sau: (c6 danh séch kém theo)
Bién béan nay lap thanh 02 ban: 01 ban béo cdo cong doan cép trén, 01 ban hru hd so Pai héi.

LAM 1l oviusad B G e e ngdy ....thang....ndm......
TRUONG BAN BAU CU
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MaAu 4b:

HOQINGH] BAN CHAP HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONGPOAN..........c.cuuuuunee Pic 1dp - Trr do - Hanh phic
(ddu BCHCD) v
BIEN BAN KIEM PHIEU
Biu cir Ban Thrdng vy Céng doan.......... khod......, nhiém ky.......

Ching t6i dugc hdi nghi ban chap hanh nhét tri cir vio Ban biu cir @& t§ chirc biu cir Ban
Thuong Vi G QOB i veos shans dbuds s Siil khoi ...... ,nhiémky......... , gdm:

- Eong ol Truong ban VA il uy vién. (co danh sach kém theo)

Ban bau cu da pho bién thé thirc biu cir dé toan thé hoi ngh; bd phxeu, v1q>c bau cir da tién hanh
dung nguyén tic va thé thirc qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban bau cir d& nhét trf 14p bién ban kiém
phiéu nhir sau:

-S6 luo'ng uy vién Ban Thudng vu dd duge hdi nghi BCH quyét dinh 14 ..... ddng chi.

- S6 uy v1en BCH c6 mit tham gia bo phiéu........ .. dong chi.

- Tong s dai bidu chinh thirc tham gia b phiéu ...... dbéng chi.

- S5 uy vién BCH 1 mg cir va d8 cir vao Ban Thudng vy 14 .... ddng chi (c6 danh sich kém theo).

- Tong 80 phléu Ban bdu cir phat Ta....oee phiéu.

" Tong s phiéu Ban bu cir thu vé ........... phiéu.
- 86 phlcu NP IR , orrensers exrviprmensis smmenind _phiéu.
- S6 phiéu khong hqp B cianiibiteaiaig o phiéu.
Két qua klem phleu

- Két qua s6 phiéu ciia tlmg ngudi theo phleu bAu cir nhir sau: (c6 danh séch kém theo).

- Danh séch nhitng dong chi tring cir vao Ban Thucmg vu Cong doan ...... kho4..... , nhiém
ky....1a .. dong chi, ¢6 s phiéu tin nhiém tir cao dén thip nhur sau: (c6 danh séch kém theo)

B1en ban ndy 14p thanh 02 ban: 01 ban béo cdo cong doan cAp trén, 01 ban hru hd so' ciia Ban
Chép ha.nh

TRUGNG BAN BAU CU
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MAu 4c:

HOINGHI BAN CHAPHANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONGDOAN......ccccccuneneee Déc ldp - Tr do - Hanh phiic
(d4u BCHCP)

BIEN BAN KIEM PHIEU
Béu cir chirc danh Chii tich Céng doan ......... khoa...... , nhiém ky...

Chiing t6i duqc héi nghi Ban Chép hanh Céng doan ........ kho4 .... , nhiém ky... nhét trf cir
vao Ban biu cir d8 td chirc bau cir chirc danh Chi tich Céng R e B e kho4 .........

Ban biu cir da pho bién thé thirc blu cir dé toan thé hoi nghij bo phleu viéc bau cir d3 tién hanh
dung nguyén tic va thé thirc qui dinh. Sau khi kidm phiéu Ban biu cir 44 nhét tri 14p bién ban kiém
phiéu nhu.' sau:

- So ngudi tmg cir va & cir chitc danh Chi tich Céng doan....... Ia ... ddng chi.

Gom: (danh sach)

- Tong sb phiéu Ban bau cir phétra.......... phiéu.
- Tong s6 phiéu Ban bu cir thu V8 s phiéu.
-Sé phleu HOP1G:s  idlitiiumnnesin bl phiéu.
- S6 phiéu khong hqp - JRCh RN « ¢ 1A phiéu.
Két qua klem plueu
-Két qua sb phleu cla timg ngu'cn theo phiéu biu cir nhu sau: (danh séch).
- Can cir két qua béu cir, dong (v GRS RSP 0 PR da tring cir Chu tlch Cong doan

<eoor.. KhOA......, nhiém k...
Blen bén nay lap thanh 02 ban 01 ban béo cdo cong doan cip trén, 01 ban hru hd so ciia Ban
Chép hanh

TRUONG BAN BAU CU
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MaAu 4d:

HOINGH] BAN CHAP HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG {)(()1-7211:31.3.(3 T Pic ldp - Tw do - Hanh phiic
d4u BCH!

BIEN BAN KIEM PHIEU
BAu cir chirc danh phé chi tich Céng doan ...... khoa......... , nhiém ky...

Chung t6i duqc hoi nghi Ban Chép hanh Céng doan .......... khod .... 3 nhiém ky...nhét trd cir
vao Ban biu cir d& t chirc bau cir chirc danh pho cha nch Cong doan........ khoa nhlom ky...

Ban biu cu da pho bién thé thitc biu cir d8 toan thé hoi ngh; bo phleu, vxoc bau cir d3 tién hanh
dung nguyén tic va thé thic qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban bau cir da nhét tri 14p bién ban kiém
phiéu nhu: sau:

-86 luo'ng pho chu t;ch 3 dugce hoi nghj BCH quyét dinh 13 .. .. ddng chi.

- So ngudi img cir va dé cir chirc danh phé chirtich la ......... dong chi.
Gom (danh séch)
- Tong sb hleu Ban béu cir phét T e phiéu.
- Tong s phiéu Ban bau cir thu VE i phiéu.
- So phleu BRI s oo inmmmasipn i ibnnsnaon phiéu.
- So phiéu khéng hop [ TSI LA CT e o phiéu.
Két qua klem phleu

-Két qua sb phleu cla tu'ng ngudi theo phiéu bau cir nhur sau: (danh sich).
-"Can cir két qua bdu cu, céc ddng chi sau ddy da trang cir phé chu tich Céng doin
.. kho4......., nhidm ky.......: : (danh sach)

Blen ban nay lép thanh 02 ban: 01 ban béo cdo cong doan cAp trén, 01 ban hru hd so ciia Ban

TRUONG BAN BAU CU



Mau 44:

HOINGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN......... i B Djc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BIEN BAN KIEM PHIEU :
Bau cir U§ ban kiém tra Céng doan ............ khoa...... , nhiém Kky...

Chung toi duqc héi nghj Ban Chép hinh Céng doan .......... kho4 ..., nhiém ky.....nh4t tri cir

vao Ban bau cir dé td chirc bau cir Uy ban kiém tra Cong doan....... ..... khoé ...... nhu;m ky
- Ban bdu cir da pho bién thé thirc bu cir & toan thé hoi nghi b6 phiéu, vige ‘biu cir da tién hanh
déng nguyén tic va thé thirc qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban bAu cir da nhét trf 14p bién bén kiém

phieu nhu' sau: ‘

- S6 lugng uy vién Uy ban Kiém tra ciia Céng doan .......... khoa...... , nhiém ky.... da dugc
héi nghi BCH quyet dinh .. dong chi.

- S6 ngudi tmg cir va de cir vao Uy ban kiém tra 12 ......... ddng chi, gbm: (c6 danh sich kém
theo).

- Tong s phiéu Ban bdu cir phat NP phiéu.

- Tong s0 phiéu Ban bau cir thu V8 i phiéu.

- So phJeu BNIE ... e naeis s phiéu.

- S6 phiéu khong hqp |- RIS SEOM 1. phiéu.

Két qua klem plneu

- Két qué s phiéu cua tirng ngudi theo ph1eu bAu cir nhur sau: (co danh sach kém theo).
- Danh sach nhl"mg dbng chi tring cir vao Uy ban Kiém tra ciia Céng doan ...... khod..... &
ddng chi, cb sb phxeu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (c6 danh sach kém theo).
Bién ban nay 14p thanh 02 bén: 01 ban béo cdo cong doan cép trén, 01 ban hru hd so cia Ban

TRUGNG BAN BAU CU
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MAu 4e:

HOI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA m::'r NAM
CONGPOAN........cevvuennen. Pédc lap - Tu do - Hanh phiic
(d4u BCHCD )
. BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir Chi nhiém Uy ban kiém tra Cong doan ............ khoa...... , nhiém ky...

Chung t01 duogc hoi nghi Ban Chép hanh Céng doan ....... khod ...., nhiém ky... nhét trf cir vio
Ban biu cir @ td chirc bau cir Chii nhiém Uy ban Kiém tra ciia Céng doan khoa ...... , nhiém ky
Ban biu cu da pho bién thé thirc bu cir dé toan thé hoi ngh1 bo phleu, v1¢c bu cir d4 tién hanh

ding nguyén thc va thé thirc qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban bau cir d4 nhét trf 14p bién ban kiém
phiéu nhur sau:

- So ngudi img cir va dé cir Chit nhiém Uy ban Kiémtrala......... dbng chi.
Gom (danh séch).
- Tong s6 phiéu Ban béu cir phat ... phiéu.
- Tong s6 phiéu Ban biu cir thu vé ........... phiéu.
- So phleu BB IR .. ..o b susamblyihinn s i phidu. -
- So phiéu khong hop DB s e R o il phiéu.
Két qua klem phleu
- Két qua s6 phleu cia timg ngudi theo phiéu biu cir nhu sau: (danh séch).
- Cin cir két qua bu ctr, dOng Chi: ...ceeuecvcnicrersrcessssesecrirsnenens da tring cir Chi nhiém Uy ban
Kiém tra ctia Cong don ..........ccoeec..... KhOA........ ,nhiém ky...

Bién ban nay l4p thanh 02 béan: 01 ban bao céo cong doa.n cép trén, 01 ban hru hd so ciia Ban

Lam tai......... héi...... 1o PR ngdy ....thang....ndm......

TRUONG BAN BAU CU
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MAu 4g:

HQINGHI UY BAN KIEM TRA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONGDOAN. ......oooiiiiiinie Pic lap - Tw do - Hanh phiic
(d4uBCHCP)
BIEN BAN KIEM PHIEU

Biu cir chirc danh ph(’) chii nhiém Uy ban Kiém tra Cong doan...... khoa...... , nhiém ky...

Chung t01 dugce h01 nghi Uy ban Kiém tra Cong doan ..... khoa...., nhiém ky.... nhét tri cir vao
Ban bau cir @& t& chirc bau cir phé chi nhiém Uy ban Kiém tra cia Cong doan khod..., nhiém ky

Ban biu cir da pho bién thé thirc bu cir d toan thé hoi nghj bd phiéu, vu;c béu cir d4 tién hanh
ding nguyén tic va thé thirc qui dinh. Sau khi kiém phiéu Ban bau cir da nhét tri 14p bién ban kiém

phiéu nhu sau:

- So luqng pho chi nluem \ty ban kiém tra do Hoi nghi BCH quyet dmh 14 .... ddng chi.

- S& ngudi mg cir va @ cir chirc danh ph6 chii nhiém Uy ban Kiém tra la ......... dbng chi,
gbm: (danh sach)

- Tong s6 phleu Ban biu cir phat TR phiéu;

- Tong s0 phiéu Ban bau cir thu V8 v phicu.

- So phleu e R TR R 1 phiéu.

- So phleu khong hqp | (- S R phiéu.

Két qua klem phleu

-Két qua s6 phiéu clia timg ngudi theo phiéu bdu cir nhu sau: (cé danh séch kém theo).
- C#n cir két qua bau cir, cdc ddng chi sau day da triing cir phé chii nhiém Uy ban Kiém tra clia

Cong doan ...... kho4......., nhiém ky...: (danh séch).
Bién bén nay ldp thanh 03 béan: 01 ban béo cdo cong doan cip trén, 01 ban hru hd so ciia Ban

Chép hanh Céng doan, 01 ban huu hd so Uy ban Kiém tra........
' LA . insiins héi...... o i ngdy ....thdng....nam......

TRUONG BAN BAU CU
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MAu 4h:

HOQI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONGPOAN...........cveeuee. Pic 1dp - Tu do - Hanh phiic
(d4u BCHCD)
BIEN BAN KIEM PHIEU
Béu cir bé sung Uy vién Ban Chép hanh Cong doan ............ khoa...... , nhiém ky...

Chiing t8i dugc hdi nghi Ban Chép hanh Céng doan ....... kho4 ...., nhiém ky... nhét tri cir vio
Ban kiém phleu @3 t4 chirc biu cir hinh thirc biéu quyét bd sung Uy vién Ban Chip hanh Céng
doan...khod ...... ,nhiém ky...

Ban kiém phiéu & phd bién thé thirc biu cir dé toan thé hoi biét, viée bau cir dugc tién hanh
dtng nguyén thc va thé thirc quy dinh. Ban kiém phiéu nht tri 1ap bién ban nhur sau:

- Téng s6 uy vién BCH c6 mit tham gia bduct........ .. dbng chi.

- Téng sb dai biéu chinh thirc tham gia bau cir ...... ddng chi.

- 6 ngudi tmg cit va d8 cir b sung ban chp hanh 14 .... ddng chi (c6 danh sach kém theo).

Két qua bidu quyet biu bd sung Ban chép hanh cong doan..., khéa.... nhiém ky...., gdm
cdc ddng chi c6 tén sau:

1. Dbng chi........ ,datty lé.....
2. Ddng chi........ ,datty 16....
3. Dbng chi........ ,datty Ié.....
(hodc kém theo danh sdch)

Danh séch cic ddng chi tring cir Ban chép hanh cong doan..., khéa.... nhiém ky...., dwge
xép theo thir tur ty 1§ biéu quyét tir cao dén thip nhir sau:

1. Ddng chi........, dat ty 1é.....
2.Ddng chi........ ,datty Ié.....
3. Déngchi........ ,datty 16.....
(hodic kém theo danh sdch)

Bién ban nay Isp thanh 02 ban: 01 ban béo céo cong doan cép trén, 01 ban lwu hd so ciia Ban
Chép hanh.....

TRUONG BAN BAU CU
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5. Miu s6 5: PON XIN GIA.NHAP CONG POAN

MAu 5a:
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phiic
PON XIN GIA NHAP CONG POAN
(danh cho cd nhin)
Kinh giri: Ban Véan dgng thanh 14p CDCS Cong ty .........

gy oo TR I St TR o BT R SO LA L.
- Si,nh 7 SRR, o VRS et o G DIAREOCS. oo vionsbueivan s sinataiiFhdtasase
=80 dien thoaise wlibdie it iminim o Binatlis.. o Emsiosisiencrane
- Trinh d§ :

b O VS oo omii disiasiiiniuins RN i s be il oAb sarn e hpusaiosns sy emesnons

F CRUPER ON: ...oosvrvarirerencsssnsssssssssssssssassssssssssssasissssssssssssssssasasases

4 LY UGN CRINAATT: ccouovneeereecrensineecineencssssa s
- H khéu thudng trii: .....ccceeeveernees (TRTEE 1) NG N G AR R S S Dy
= NOT G hIEN DAY:....cceeecnrerinireniiis sttt sttt sne

SNEREEBRIEG ... b S et

- Vj tri cOng Vi€e hi€n DAY: .....eoirueeuereierniersesneeie et e

Sau mot thoi gian tim hiéu v& hoat dong ciia t chirc Cong doan theo Lu4t Cong doan va Piéu
16 Cong doan Viét Nam, toi tw nguyén lim don xin gia nhdp td chirc Céng doan Viét Nam.

Téi xin hira: Chip hanh diing Didu 16 Cong doan Viét Nam, thuc hi¢n t6t cic chi truong, nghi

quyét cia tb chirc cong doan va déng doan phi dhu du.

Nguoi lam don
(Ky, ghi rd hg tén)
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MaAu 5b:

Kinh giri: Ban Véin dgng thanh lip CPCS Cong ty .........

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Tw do - Hanh phiic

DON XIN GIA NHAP CONG POAN

(danh cho tip thé)

Sau mét thoi gian tim hiéu vé hoat dong ciia t chirc Cong doan theo Luét Céng doan va Didu

1é Cong doan Vi€t Nam, chung 161 gom 100 CNLD dang lam viéc tai

dudi ddy) tu nguyén ky tén xin gla nhép t3 chirc Cong doan Viét Nam.
Ching t01 xin huu Chap hanh ding Piéu 18 Cong doan Viét Nam, thyc hién tét cdc chu

truong, nghi quyét cia t6 chirc céng doan va déng doan phi du da.

(trong danh séch

Danh sdch CNLD tu nguyén xin giai nhdp td chirc Cong doan Viét Nam:
Giéi Ngiy, Trinh 4% Vitri . Ky tén
Ho tinh | Din | thing, ’ cong tic 'l:hang, gia nhép
TT | ik A = phong/ban/té | DAmM Va0 A C
vatén | Nam/ | toc | nam . cong
it inh | Hocvén Chuyén | LL | /déiphin | co quan... dod
- mén | CT xiimg oan
1
2
3
100 _
(C6 thé bé sung thong tin vao cjt khdc nhu: Qué qudn, noi 6 hién nay...)
* Tong s6: 100 CNLD ky don xin gia nhip cong doan.
..... , Ngay ..... thang ..... ndm .....
Nguoi 1ap danh sach Pai dién ciia nhing nguoi ky don gia nhap

(Ky, ghi ré ho tén)
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6. Miu sé 6: QUYET PINH CONG NHAN

MAiu 6a:
CD CAP TREN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CP KHU KINH TE...... Pjc ldp- Ty do - Hanh phiic
S6: /QP-CPKKT veeereeey NGAY ... thdng ..... ndm....

QUYET PINH
V& cong nhin dodn vién cong doan

BAN THUONG VU CONG POAN KHU KINH TE...

- Cin cir Didu 18 Céng doan Viét Nam;
- Can cir Don xin gia nhép Céng doan Viét Nam ciia ddng chi ...;
- Cin cir Bién ban H6i nghi thanh 18p CDCS..,;
- Xét d& nghi cia Ban Chép hanh CDCS....,
QUYET PINH
Piéu 1: Cong nhén ddng chi ....... 12 Poan vién Céng doan Viét Nam, ké tir ngdy .........
Didu 2: Quyin va nhiém vu ciia ddng chi.... thyc hién theo quy dinh ciia Piéu 18 Céng doan Viét Nam,
drge b trf sinh hoat theo sy phan cong ciia Ban Chép hanh CDCS...

Pidu 3: Ban Chép hanh CDCS...vad/c ........ chiu trach nhiém thi hinh Quyét dinh nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.
TM. BAN THUONG VU
Noi nhiin: CHU TICH
Miu 6b:
CDCAPTREN.. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CP KHUKINHTE...... Pic lap- T do - Hanh phiic
Sh:. . JODCREET. ¢ o bk , ngay ..... thng ..... ndm....
QUYET PINH

Vé cong nhin doan vién cong doan
BAN THUONG VU CONG POAN KHU KINH TE...

- Can cit Diéu 1é Cong doan Viét Nam;

- Cin cit Don xin gia nhip Céng doan Viét Nam ciia 100 CNLD dang 1am viéc tai Cty .....;

- Cin cit Bién ban Hoi nghi thanh 1ap CDCS....;

- Xét @3 nghj ciia Ban Chép hanh CDCS....,

QUYET PINH , _

Pidu 1: Cong nhan 100 CNLD 13 Doan vién Cdng doan Viét Nam, ké tir ngdy...thang...nm
20... (c6 danh séch kém theo).

Didu 2: Quyén va nhiém vu cia doan vién thyc hién theo quy dinh cia Piéu 1¢ Céng doan
Viét Nam, duge bé tri sinh hoat theo sy phén cng ciia Ban Chép hanh CDCS....

Pidu 3: Ban Chép hanh CDCS... va 100 Doan vién c6 tén tai diéu 1 chju trédch nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay. ' '

Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

- TM. BAN THUONG VU

Noi nhin: CHU TICH
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MAu 6c:

CP CAP TREN TRUC TIEP. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CDCS ...oovivviiiiiinninn, Pic lap- T do - Hanh phiic
So:  /QDb-CbCS [ , Ngay ... thang ..... ndm ...
QUYET PINH

(VIv két nap doan vién cong doan)

BAN CHAPHAMMUDON .......... coonsclssiars ifisiassimnaie

- Cin cir Diéu 18 Cong doan Viét Nam;

- Cin ctr Pon xin gia nhap tb chirc Cong doan Viét Nam clia dong chi ..

- Cin cit Bién ban hop Ban Chip hanh Céng doan co s& .....ngay .. thang .. nm.... vé viéc
xét két nap doan vién céng doan; '

QUYET DINH

Pidu 1: Chudn y két nap ddng chi ....... vio t6 chitc Cong doan Viét Nam k& tir ngay ........
(c6 danh sach trich ngang kém theo). .

Piéu 2: Quyén va nhiém vu cia déng chi.... thye hién theo quy dinh cia Diéu 1é Cong doan
Viét Nam, dugc b tri sinh hoat theo syr phan cong ciia Ban Chap hanh CDCS.

Piéu 3: Cac Uy vién Ban Chip hanh CDCS, cic t CD (néu cb) va d/c ........ chiu trich
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
TM. BAN CHAP HANH
Noi nhin: CHU TICH

- Nhu didu 3 (thuc hién)

Mau 6d:

CP CAP TREN TRUC TIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CDCS ..oovviiiiiiiinn, Pic lap- T do - Hanh phiic
Sa: JQPCBLB - | ' e , ngay ... thang ..... nam...
QUYET PINH

(V/v két nap doan vién cong doin)

BAN CHAP HANH CONG POANCO SO .......cccovvenennnnne

- Can cit Piéu 16 Cong doan Viét Nam;

- Cn cir don xin gia nhap td chirc C6ng doan Viét Nam ciia tap thé ngudi lao dong gdm ....
ddng chi dang lam viéc tai .............

. - Cén cir Bién ban hop Ban Chap hanh Céng doan co s¢ . ....ngay ... thang ... nim
vé viée xét két nap doan vién cong doan;
QUYLT PINH

Didu 1: Chuén y két nap ......ddng chi vao td chirc Cong don Viét Nam ké tir ngdy .... (c6
danh sach kem theo).

Diéu 2: Doan vién céng doan duge két nzp | theo Quyét dinh nay c6 quyén va nhiém vu theo
quy dinh cia Piéu 18 Cong doan Viét Nam, dugc bé tri sinh hoat theo su phén cong cia BCH Céng
doan co so' ........

Pidu 3: Cac ly vién BCH CD, cic t5 CP (néu cb) va ...... doan vién c6 tén tai didu 1 chju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhin: CHU TICH
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MaAu 6d:

CD CAP TREN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CP KHU CONG NGHIEP.... Dic lap- Tw do - Hanh phiic
Sé6: /QP-CBKCN vy NGAY ... thdng ... ndm....
QUYET PINH
Vé cong nhin Cong doin co s&
& I R ———

BAN THUONG VU CONG POAN KHU CONG NGHIEP...

- Ciin cit Didu 16 Cong doan Viét Nam;
- Cén cir Bién ban Hi nghi thanh 1dp CDCS....;
- X¢ét @& nghj ciia Ban Chép hanh CDCS....,

o QUYET PINH

- Cong doan co s .... c6 tu cach phap nhan, duge khéc con ddu va m& tai khoan & giao dich
cong téc. .

Pidu 2. Nhiém vy, quyén han ciia CDCS... thyc hién theo Piéu Ié Céng doan Viét Nam.

Pidu 3: CDCS....chju trach nhi¢m thi hanh quyét dinh ndy.

Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Noi nhin: - TM. BAN THUONG VU
- Nhu diéu 3 (thuc hién); & CHU TICH

- BGD Cty... (dé biét phoi hop);

- Lwu: VT CDKCN.

53



