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DVTHAO
WONG DANTID IIANH BlED L:E:

1.Hmrng d§n sifdtjng Buy hi~u Cdng doan:

1.1. Huy hieu Cong doan diroc sir dung thBng nhdt trong hoat dQng cua
cong doan cac cdp, dung mau sic, b6 cue nhu huy hieu in tren £>iSul~ Cong
doan Vi~t Nam.

1.2. Nhtrng tnrong hop bit buoc sir dung Huy hieu Cong dean g6m:

a. Dai hoi, hQinghi cong dean cac cfip;

b. LS kSt nap doan vien, IS thanh l~p t6 chirc cong dean, IS Icy niem ngay
truyen thong cua t6 chirc Cong doan Vi~tNam;

c. Tru sa hoac noi lam vi~c cua cong doan cac cdp;

d. Van kien in thanh sach cua cong doan cac cdp;

d. The doan vien cong doan;
e. Cac cong trinh, san pham, trang phuc nhan dien Cong doan Vi~t Nam.

2. Hili hat truyen thB~g ella Cong doan Vi~t Nam

2.1. Ten bai hat: Hay hat len bai ca cong doan

2.2. Cac nghi IS chao co t~i f)~i hQi, hQi nghi cua t6 chuc cong doan sau
QU6c ca la bai hat truySn thBng "Hay hat len bai ca cong doan".

2.3. Khuong nh~c va loi bai hat: ...

3. BBr tll'Q11gva Gi~u ki~n gia nh~p Cong GOan Vi~t Nam theo.Bi~u 1:
3.1. £>Bitugng gia nh~p t6 chuc Cong doan Vi~t Nam ..

NgmJi Vi~t Nam lam cong huang luang trong cac dan vi sir d\ffig lao
dQng dang ho~t dQnghgp phap thea quy diM cua phap lu~t Vi~t Nam, bao g6m:

a. Can bQ, cong chuc, vien chuc, lao dQng dang lam vi~c trong cac don vi
S\l nghi~p; co quan cua t6 chuc chinh tri, t6 chuc chlnh tri - xa hQi, t6 chuc chinh
tri xa hQi - nghS nghi~p, t6 chuc xa hQi nghS nghi~p. £>Biv6i co quan xa,
phuOng, tm trfin bao g6m ca nhfrng nguoi huemg luang, diM sufit.luang, phV
cdp dang lam vi~c trong co quan hQi d6ng nhan dan, uy ban nhan dan, t6 chuc
chinh trt, t6 chuc chinh tq - xa hQicdp xa.

b. Ngum lao dQng lam cong huang luong dang lam vi~c trongcac don vi,
doanh nghi~p, hgp mc xa.

c. Nguoi Vi~t Nam dang lam vi~c trong cac van phong d~i di~n cua t6
chuc nuac ngoai, t6 chuc quBc t~, t6 chuc phi Chinh phu 4ti Vi~t Nam.

d. Ngum Vi~t Nam lao dQng t\{ do, hgp phap thuQc khu V\fC lao dQngphi
chinh thuc, nSu co nguy~n vQng thi dugc gia nh~p Cong doan Vi~t Nam va dugc
sinh ho~t thea nghi~p doan.
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d. Nguoi lao dQng diroc co quan co thfun quyen cir lam dai dien quan 1:9
phan von cua Nha mroc, dang gitr cac chirc danh lanh dao, quan 1:9trong cac don
vi sir nghiep ngoai cong l~p, cac doanh nghiep ngoai khu V\ICnha mroc, khu V\IC
co v6n d§.u ttr mroc ngoai,

3.2. D6i ttrong khong kSt nap van t6 chirc Cong doan Vi~t Nam.

a. Ngiroi lao dQng co quoc tich mroc ngoai dang lam viec aVi~t Nam;

b. Ngiroi quan 1:9doanh nghiep thea lu~t doanh nghiep bao gom: Chu
doanh nghiep nr nhan, thanh vien hop danh, chu tich hQi d6ng thanh vien, thanh
vien h9i d6ng thanh vien, chu tich cong ty, chu tich h9i d6ng quan tri, thanh vien
h9i d6ng quan tri, giam d6c hoac t6ng giam d6c va ca nh§n gifr chuc danh quan
1:9khac co thfim quySn nha.ll danh cong ty k:Y kSt giao djch cua cong ty thea quy
dinh t~i diSu l~ cong ty.

c. Hi~u truang, vi~n truang; pho hi~u truang, pho vi~n truang dugc uy
quySn quan 1:9don vi ho~c k:Y hgp d6ng lao dQng trong don vi sv nghi~p ngoai
khu V\ICnha nuO-c.

d. Xii vien trong cac hgp tac xii nong nghi~p.

d. Nguai dang trong thai gian chfip hanh cac hinh ph~t ill thea quySt djnh
cua toa an.

3.3. Nguai dang la doan vien ho~c can b9 cong doan, khi chuySn sang
dam nhi~m vi tri thUQCd6i tugng khong k~t n~p van t6 chuc Cong doan Vi~t
Nam ~i m\lc 3.2 neu tren, thi duong nhien thoi la doan vien, thoi la can b9 cong
doan. Twang hgp cac d6i tugng tren co nguy~n vQng tiSp 1\lc dugc tham gia
sinh ho~t cong doan, do ban chfip hanh cong doan co sa xem xet dS cong nh~ la
doan vien danh dV.Ngum la doan vien danh dV co quySn va nhi~m V\l nhu doan
vien cong doan tm quYSn biSu quySt cac cong vi~c cua t6 chuc cong doan; trng
Cll, dS Cll, b~u Cll d~i biSu chinh thuc dV d~i hQi cong doan cfip tren va cac co
quan lanh d~o cua t6 chuc cong doan.

"

3.4. KhuySn khich ngum Vi~t Nam di lam vi~c a nuac ngoai thea hgp
d6ng, nguai nuac ngoai lao dQnghgp phap t~i Vi~t Nam, tham gia cac hinh thuc
t~p hgp cua t6 chuc Cong doan Vi~t Nam nhu sau:

a. Ngum Vi~t Nam di lam vi~c a nuac ngoai thea hgp d6ng hinh thanh
h9i lao d9ng d6ng huang; h9i nhling nguai co cimg nghS nghi~p, cimg dia
phuang; cau l~c b9 ngum lao dQng Vi~t Nam a nuac ngoai, dugc Cong doan
Vi~t Nam h6 trg thong qua vi~c cung cfip thong tin vS vai tro, chuc nang, nhi~m
V\l, m\lc tieu ho~t dQng cua Cong doan Vi~t Nam; cac hinh thue bao v~, tv bao
v~ quySn 19i cua ngum lao dQng; vS chuong trlnh hgp tac cua Cong doan Vi~t
Nam vOi t6 chuc cong doan nuac sa ~i (nSu co) trong vi~c h6 trg, bao v~ quYSn
19ingum lao dQngVi~t Nam lam vi~c a nuac ngoai then hgp d6ng... '

b. Ngum nuac ngoai lao dQng hgp phap ~ Vi~t Nam hinh thanh cac h9i,
cau l~c bQ dS t6 chuc cac ho~t dQng xii hQi, ill thi~n, ho~t d9ng qU§n chUng,
dugc Cong doan Vi~t Nam h6 trg tham gia cac ho~t dQng van hoa, van ngh~, thS
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thao, cac chuang trinh ill thien, cac phong trao thi dua do cong doan phat dong;
diroc tham hoi, dQng vien, h6 tro khi co kho khan virong m~c boac khi co dS
nghi cua cong doan quoc t@co quan h~ hQPtac voi Cong doan Vi~t Nam.

4. Thutuc gia ilh~p Cong tfoan Vi~tNam va chuy~n sinh hogt cong
doan theo Di~u3:

4.1. Thu tuc gia nh~p Cong doan Vi~t Nam:

.a. Nguoi VaGcong doan phai tan thanh DiSu l~ Congdoan Vi~t Nam va
co dan xin gia nhap Cong doan Vi~t Nam. Truong hop dan cua t~p thS ngiroi
lao dQngphai co chfr ky cua rung ngiroi lao dQng.

b. NO'i da co cong doan co sa, nghiep doan co sa, ban ch~p hanh cong
doan co sa, nghiep dean co sa thu nhan dan, xem xet, quyet dinh k@tnap va t6
chirc l@k@tn~p doan vien.

- Trang bu6i l@co thS cimg hlc k@tn~p nhlSu doan vien; nhUng nguai
duQ'c k@tn~p phai co m~t t~i bu6i l@(tm truang hQ"Pco 1;' do d~c bi~t), cong
doan cO'sa, nghi~p doan co sa cong b6 quy@tdiM k@tn~p doan vien, trao quy@t
diM va trao the cho doan vien cong doan.

- Nhfrng dan vi co dong nguai lao dQng, ban ch§.phanh cong doan cO'sa,
nghi~p doan cO'sa co thS uy quYSn cho cong doan co sa thanh vien ho~c cong
doan bQph~, nghi~p doan bQph~n, t6 cong doan, t6 nghi~p dmin trv'c thuQc t6
chuc l@k@~n~p doan vien.

c. NO'ichua co cong doan cO'sa, nghi~p doan co sa:

- Ngum lao dQng nQpdan xin gia nh~p cong doan cho cong doan c~p tren
nO'ig§n nh~t ho~c ban v~ dQng thanh l~p cong dom co sa, nghi~p doan cO'sa
(n@uco).

- Trang thm gian 3 thang, n8u nm ngum lao dQng co dan xin gia nh~p
cong doan, chua du diSu ki~n thanh l~p cong doan co sa, nghi~p doan co sa, thl
cong doan c~p tren xem xet, quy@tdiM k@tn~p doan vien va phful cong sinh
ho~t ghep t~i cong doan cO'sa, nghi~p doan cO'sa gAnnoi doan vien lam vi~c,
cho d@nkhi thanh l~p cong doan co sa, nghi~p doan co sa.

- Truang hQP co du ngum lao dQng lien k@tthanh l~p cong doan cO'sa,
nghi~p doan co sa thea quy diM, thi ban v~ dQng t6 chuc hQi nght thanh l~p
cong doan co sa va dS nght cong doan c~p tren cong nh~ doan vien, cong nh~ .
cong doan cO'sa thea quy diM.

4.2. Sir d\ffigthe doan vien cong doan trong cac truang hQP sau:

a. BiSu quy@tt~i d~i hQi, hQinght cua t6 chuc cong doan khi cAnthi@t.

b. Xu~t trinh the doan vien khi: chuySn sinh ho~t cong doan; tham gia cac
ho~t dQng do cong doan t6 chuc (khi co yeu cAu); cAn tu v§.n,giup dO'cua cac
cO'quan cong doan.

c. Xu~t trinh the doan vien v6i aong doan c§.ptren dS duQ'ctham gia sinh
ho~t ~ thm khi nm lam vi~c chua co t6 chuc cong doan, t6 chuc cong doan
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noi lam viec bi giai thS hoac trong thoi gian nghi viec do chfun dill hop d6ng lao
dQng chua tim diroc viec lam.

4.3. Cong tac quan ly the doan vien cong doan:

a. The doan vien cong doan do Doan Chu tich Tlmg Lien doan thong nhftt
quan ly vB phoi the, rna sa the va phan cftp cho lien doan lao dQng tinh, thanh
ph6, cong doan nganh trung trong va nrong duong thirc hien in the doan vien.

b. The doan vien dtroc trao trong buoi IS k@tn~p hoac sau khi dircc k@t
nap, Dean vien nhan the phai thuc hien dung nguyen t~c sir dung the dean vien,
khi mftt hoac hong phai bao ngay voi cong doan co sa, nghiep doan co sa noi
dang sinh hoat dS diroc cftp lai hoac d6i the doan vien. Khi phat hien the doan
vien giii phiii bao cao kip thai v6i cong dom co sa, nghi~p dom co sa ho?c cong
dom cftp tren.

c. f)oan vien ra khoi t6 chilc cong dom, bi khai trir khoi t6 chuc cong
dom thi cong doan co sa, nghi~p dom co sa noi dom vien cong doan dang sinh
ho~t thu l~i the doan vien va xoa ten trong danh sach dom vien.

d. Dom vien khi nghi huu ho?c nghi lam vi~c duqc gift l~i the doan
vien cong dom.

4.4. Thu t\}c chuySn sinh ho~t cong dom:

a. Khi chuySn noi lam vi~c, dom vien xuftt trinh the dS duqc sinh ho~t
cong dom ~i nm dSn. Truang hqp dom vien chua duqc nh~ the, cong dom co
sa, nghi~p dom co sa noi dom vien cong dom chuySn di co trach nhi~m cfip
gifty giOi thi~u chuySn sinh ho~t cong dom cho dom vien.

b; Truang hqp noi dom vien lam vi~c chua co t6 chuc cong dom thi dom
vien lien h~ vOi cong dom cftp tren trgc tiSp co sa noi gk nhftt thea dia giOi
hanh chinh dS duQ'chuang d§n, giup do tiSp t\}c sinh ho~t cong doan.

c. Dom vien da:ra khoi t6 chilc cong dom, nSu co nguy~n vQng gia nh~p
l~i t6 chilc cong dom thi lam dan gUi len cong dom cftp tren dS xem xet kSt n~p
l~i. TruOng hqp nguai lao dQng duqc kSt n~p l~i thi cong dom cftp tren thong
bao nm sinh ho~t cua dom vien, ho?c khong duqc kSt n~p l~i thi cong dom cftp
tren thong bao dS ngum lao dQngbiSt.

5~,Ci'ri "h{)" cong -d9ail th~o"Di~u4:
5.1. Can b9 cong aoem bao g6m: T6 truang, t6 pho cong dom, uy vien

ban chftp h8.nh cong dom cac cftp; uy vien uy ban kiSm tra cong dom cac cftp,
thanh vien cac ban quk chUng cua cong dom cac cftp thong qua bAu cu ho?c
cftp cong dom co thfun quyBn chi dinh. Can bQ, cong chuc lam cong mc nghi~p
V\l cong dom trong bQmay t6 chilc cua cong dom cac cAp.

5.2. Quem If can b9 cong aoem:
- CanbQcong dom chuyen trach va khong chuyen trach do t6 chilc cong

dom ra quySt djnh cong nh~ (theo ph§n cftp d6i vOitimg cApcong dom).
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- can bQ cong doan chuyen trach huang luong tir nguon tai chinh cong
doan do cong doan true tiSp quan ly, thirc hien chinh sach can bQ thea quy dinh
phan dp cua Dang va cua T6ng Lien doan Lao dQngViet Nam.

- Can bQ cong dean chuyen trach khong huang luang 1ir nguon tai chinh
cong doan va can bQcong doan khong chuyen trach thi vi~c quan 1yva thuc hien
chinh sach can bQdo t6 chirc cong doan va doanh nghiep, don vi cling phoi hop
thirc hien thea nguyen tic: doanh nghiep, don vi tlnrc hien tra luong, nang
ngach, bac luong va cac chS dQ, chinh sach quan ly can bQthea quy dinh chung
cua doanh nghiep, don vi. Cong doan c~p tren chi dao, kiem tra, huang d§n v@
nghiep V1J va nQi dung heat dQng cong doan; giam sat viec thvc hi~n chinh sach
d6i vai can bQ cong doan thea quy dinh cua phap lu~t va thvc hi~n chS dQph\!
c~p thea quy dinh cua T6ng Lien doan Lao d9ng Vi~t Nam.

5.3. Doan vien cong doan gift chilc danh phD t6ng giam d6c, pho giam
d6c, truang phong nhan sv tra len trong cac doanh nghi~p ngoai khu vvc nha
nuac; t6ng giam d6c, giam d6c doanh nghi~p nha nuac, thu truang cac co quan
hanh chinh, don vi S\I nghi~p khu V\IC nha nuac khong dugc kiem nhi~m chilc
danh. chu tich cong doan d6ng c~p.

6.D~ibqicong doan cac clp:theo I)i~u8:
6.1. Nhi~m Icy dC;lihQicua cong doan co sa thanh vien cong doan bQph~

thea nhi~m Icy cua cong doan co sa, nghi~p doan co sa; t6 cong doan, t6 nghi~p
doan hang nam t6 chilc hQi nghi toan thS (khong t6 chilc dC;lihQi) dS danh gia
tinh hinh thi.rchi~n nhi~m V\l cua t6 cong doan, t6 nghi~p doan v;l biu t6 truang,
t6 pho t6 cong doan, t6 nghi~p doan.

6.2. Cong doan c~p tren dugc di@uchinh nhi~m kY dC;lih9i cong dom c~p
duai trong cac truang hgp sau:

a. Cong dom c~p tren phai keo dai nhi~m kY dC;lih9i dS phli hgp tiSn d9
dC;lih9i cong doan cac c~p thea kS hOC;lChdC;lih9i Cong doan Vi~t Nam.

b. Cong doan c~p tren mai thanh l~p, sap nh~p, hgp nh~t, sip dSn kY dC;li
h9i lin thil nh~t rna cong doan c~p dum da:du nhi~m Icy dC;lihQi5 nam.

c. Cong dom c~p duai mm thanh l~p, sap nh~p, hgp nh~t, t6 chilc dC;lih9i
lin thil nh~t chua du nhi~m kY 5 nam.

d. Cong dom c~p duai t6 chilc dC;lih9i sau thai gian hOC;ltd9ng cua ban
ch~p hanh lam thai thea quy dinh tC;lidiSm b khoan 1 Di@u11 Di@ul~ Cong doan
Vi~t Nam, chua du nhi~m kY 5 nam.

6.3. Cach tinh thil tv kY dC;lihQi cong doan cac c~p:

- D6i vOi t6 chilc cong dom khi chia tach dugc kS thira nhi~m kY truac
hIc chia tach.

- ~6i vOi t6 chilc cong doan k!ll sap ~~p, hgp nh~t, nSu gift nguyen ten
gQi cua to chilc cong doan nao thi tiep wc ke thira nhi~m kY truac cua t6 chilc
cong doan do, nSu co t~n gQimoo thi dC;lihQi sau khi sap nh~p, hgp nh~t, dugc
tinh 1anhi~m Icy thil nhat.
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- D6i voi cong doan co sa do co sir thay d6i vS rno hinh t6 chirc diroc nang
cdp thanh cong doan cdp tren tnrc tiSp co sa, hoac cong doan cdp tren tnrc tiep co
sa ha cdp thanh cong doan co sa thi dai hQi sau khi nang cdp, ha cdp dtroc tinh la
nhiem ky thtr nhdt.

6.4. £>6inrong t6 chirc dai hQidai biSu va dai hQi toan thS dean vien:

a. D6i nrong t6 chirc dai hQidai bieu:

- Cong doan cdp tren tnrc tiSp co sa trc len.

- Cong doan co sa, nghiep doan co sa co til 200 doan vien tra len.

- Cong doan co sa, nghiep dean co sa co dmri 200 doan vien nhung hoat
dQng phan tan, luu dQng, kho khan trong viec t6 chirc dai hQi toan thS thi co thS
t6 clnrc d~i hQi d~i biSu khi duqc cong doan c~p tren trvc tiSp d6ng y.

b. B6i tugng t6 chuc d~i hQitoan thS doan vien:

- Cong doan co sa, nghi~p doan co sa, cong doan co sa thanh vien, cong
dom bQph~n, nghi~p doan bQph~ co dtroo 200 doan vien.

- TruOng hqp co til 200 dom vien tra len, vi~c t6 chuc d~i hQi toan thS
doan vien do ban chdp hanh c6ng dom co sa, nghi~p dom co sa quyst dinh
ho~c khi co qua mQt ph§n hai (1/2) doan vien yeu c~u d~i hQi toan thS.

- Cong doan cdp tren trvc tiSp co quySn chi diM cong doan co sa, nghi~p
doan co sa t6 chuc d~i hQi toan thS doan vien khi thdy c§n thiSt.

c. MQt s6 truOng hqp d~c bi~t

- Nhiing cong doan co sa ho~t dQng tren dia ban nhiSu tinh, thanh ph6,
nSu chuful bi t6t cac diSu ki~n vS cong ngh~ thong tin va nhan h.rc diSu h8.nh,
ph\lc V\l, co thS t6 chuc d~i hQi, hQinghi cong doan trvc tuySn, khi duqc sv d6ng
y cua cong dom cdp tren trvc tiSp. .

- Vi~c t6 chuc d~i hQi, hQi nghi cong doan trvc tuySn phai dam bao th\Ic
hi~n dUng cac nguyen t~c cua t6 chub cong doan; khuYSn khich cac cong doan
co sa co dong doan vien t6 chuc d~i hQi toan thS doan vien, khi duqc tiSn hanh
thea phuang thuc tf\lc tuySn.

6.5. S61uqng d~i biSu chinh thuc dVd~ hQi:

a. S6 luqng d~ biSu chinh thuc dv d~i hQi cong doan cac cdp do ban chap
hanh cong doan cdp tri~u ~p quySt dinh can cu vao s6 lugng doan vien, s6 luqng
cong doan co sa, nghi~p doan co sa va diSti ki~n C\lthS cua dan vi, nhu sau:

- B~i hQi ~ biSu cong drian co sa, nghi~p doan co sa, cong doan co sa
thanh vien, tri~u ~p t6i thiSu 100 ~ biSu, t6i da 150 d~i biSu; cong doan co sa,
nghi~p doan co sa co tl:r 5.000 doan Vientra len t6i da 200 ~i biSu (trir cong doan
co sa, nghi~p doan co sa, cong doan co sa thanh vien duqc phep t6 chuc ~ hQi
toan thS thea quy diM ~i M\lc 6.4Hu6ng d§n nay).

- B~i hQi cong'doan cdp tren tI¥c tiSp co sa: T6i thiSu 150 d~i biSu, t6i da
200 d~i biSu.
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- B~i h9i cong doan tinh, thanh pho, cong doan nganh trung uong:

+ Trieu t~p t6i thiSu 200 dai bieu,

+ Co duoi 80.000 doan vien: Khong qua 250 dai bieu,

+ Co tir 80.000 dean vien dSn dum 100.000 doan vien: Khong qua 300
dai bieu, '

+Co ti:r 100.000 doan vien dSn300.000 doan vien: Khong qua 400 dai biSu.
+ Tren 300.000 doan vien: Khong qua 500 dai bieu,

,- Dai h9i cong doan t6ng cong ty true thuoc T6ng Lien doan: Khong qua
250 dai bieu.

- S6 hrong dai biSu trieu t~p du Dai hQi Cong doan Vi~t Nam do Ban
Ch§.phanh T6ng Lien doan quyet dinh,

- Tnrong hop d~c biet cftn tang s6 hrong dai biSu chinh thirc phai duoc
cong doan c§.ptren true tiep d6ng y, s6 u~i biSu tang them khong vuqt qua 10%.

6.6. DiSu ki~n, tieu chufut d~i biSu chinh thuc dVd~i h9i:

a. Phai 1adoan vien cong dom, dang tham gia sinh ho~t trong t6 chuc co
sa cua Cong doan Vi~t Nam.

b. Uy vien duang nhi~m ban ch§.phanh trong nhi~m kY co tham dV tren
50% s6 kY hQP,kS tu khi duQ'cbfiu van ban ch§.phanh cong doan cling c§.p.

, ,c. Nguai khong bi bac tu cach d~i biSu thea quy dinh t~i khoan 4, BiSu 8
BiSu 1~nay.

d. Nguai duQ'c gim thi~u dS bfiu cu ho~c chi dinh 1ad~i biSu chinh thuc
dv d~i h9i, h9i nghi d~i biSu cong doan c§.ptren, phai co them cac diSu ki~n, tieu
'chuAnsau:

- Co diSu ki~n, kha nang tham gia xay dvng nghi quySt d~i h9i, hQi nghi
cong doan c§.ptren; truYSn-d~t, triSn khai thvc hi~n nght quYStd~i h9i, hQi nghi
cong doan c§.ptren a cong doan cling c§.pva c§.pdu6i.

- BuQ'Cchi dinh ho~c duQ'cd~i hQi,h9i nghi cong doan c§.pdum bfiu chQn
thea dting nguyen t~c, thS 1~bfiu cu.

d. MQts6 truOng hqp thay d6i d~i biSu:

- Vi~c chuySn d~i biSu dV khuYSt thanh d~i biSu chinh thuc do ban ch§.p
haDh cong doan c§.p tri~u ~p d~i hQi, h9i nghi quySt dinh khi co dS nghi cua
cong doan c§.pdu6i.

- TruOng hqp dil bfiu d~i biSu, nhung co quySt diM chia, tach cong doan
c§.p~o thanh mQ~s6 ~ong doan mc?i,thi c?ng doan c§.ptri~u ~p d~i hQi co thS
quyet diM ch? bau bo sung mQt so d~i bieu a cong doan mm chia, tach nhung
chua co dai bieu.

• , j "",'''~ +t,,,,,,L;,~f.'14 ;!~, ,

- TruOng hqp da bau d~i,bteu, Mimg do yeu cau chia, tach, cong doan do
duQ'cvS trvc thuQc cong doan c~R.ff~R:;,~, nSu cong doan cAptren mm chua tiSn
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hanh dai h9i thi co trach nhiem trieu ~p s6 dai bieu cua cong doan moi chuyen vB
va duoc tang dai bi8u trieu ~p.

- Truong hop da:b~u dai bieu, nhung co quyet dinh giai th8 cong dean C§.p
do, thi cac dai bieu diroc b~u khong con la dai bieu chinh thirc di du dai h9i cong
doan c~p tren,

- Cac tnrong hop thay d3i dai bi8u chinh thirc dir dai hoi, hQi nghi phai
diroc th8 hien trong bao cao cua ban thfun tra tu each dai bi8u dai hQi.

6.7. Trinh tv n9i dung chinh cua dai hQi cong doan cac c~p duoc tiSn hanh
thea quy trinh sau:

- Chao ca (Quoc ca va bai hat truyen th6ng cua Cong doan Viet Nam)
- B~u dom chu tich, thu kY, ban thfun tra tu cach d~i biSu.

- DiSn van khai m~c, tuyen b6 ly do, gi6i thi~u d~i bi8u.

- Thong qua chuang trinh, quy chS lam vi~c cua d~i h9i.

- Bao cao thfun tra tu cach d~i biSu.
- Bao cao t3ng kSt nhi~m kY va phuong huang nhi~m kY toi
- Thao lu~n cac van ki~n cua d~i hQi.
- Ph:it biSu cua. cong dom c~p tren, d~i di~n c~p uy dang, chinh quyBn,

chuyenmon.
- T3 chuc b~u Cll thea quy trinh .
. - Thong qua nghi quySt d~i hQi.

- DiSn van bS m~c
- Chao ca.

6.8. Cac co quan tri~u ~p va diBuhanh d~i hQi.

a. Ban ch~p hanh cong dom c~p tri~u t~p d~i hQi:

- Chiu trach nhi~m xay dvng chuang trinh lam vi~c cua d~i hQi; d\I kiSn
vB s6 lugng, co c~u, thanh ph~ va danh sach dom chu tich, dom thu kY, ban
th~m tra tu cach' d~i biSu d~i hQi trinh d~i hQi thao lu~, thong qua bfuIg bi8u
quySt gio tay (co thS biSu quySt thong qua m9t l~ ca danh sach ho~c biSu quySt
thong qua timg ngum). TruOng hgp co y kiSn khong tan thanh vBmQthay nhiBu
thanh vien trong dom chu tich, dom thu kY, ban thb tra tu cach d;;ubiSu thi ~i
di~n ban ch~p hanh c~p tri~u ~p d~i h9i trinh 1~id\I kiSn co c~u dS xin Y kiSn d~i
hQi.NSu vftn con y kiSn khong dAng y thi ban ch~p hanh ho~c ~i hQi co quyBn
gi6i thi~u ngum khac b3 sung va ~i h9i thong qua bfuIg biSu quySt gio tay.

- Xem xet, giai quySt va bao cao ban thfun tra tu cach d~i biSu vBkSt qua
giai quySt cac dan thu khiSu n~i, t6 cao co lien quan dSn d~i bi8u.

b. Dom chu tich.

Dom Chu tich d~i hQi, hQi nghi 1a co quan di~u hanh cae cong vi~c cua
d~i h9i, h9i nghi. Do d~i hQi, hQi nghi b~u ra bfutg hinh thuc bi8u quySt s6
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hrong va nhan sir thea danh sach do ban ch~p hanh c~p trieu t~p dai hoi, h9i
nghi gioi thieu,

Thanh vien doan chu tich la nhlmg dai biSu chinh thirc cua dai h9i, h9i
nghi. Tnrong hop cAn thiSt co thS moi dai biSu la khach moi cua dai h9i, hoi
nghi tham gia dean chu tich voi tu each la thanh vien danh dir. S6 hrong thanh
vien danh du tham gia dean chu tich khong qua mot phan nam (l/5) t6ng 86
thanh vien dean chu tich,

Doan chu tich dai h9i diSu hanh cong vi~c cua dai h9i thea nguyen ilic t~p
trung dan chu, quyet dinh thea da 86, co quyen han va nhiem vu sau:

- Phan cong thanh vien diSu hanh cong vi~c cua d:;tih9i thea chuang
trinh, quy chS lam vi~c da duqc d:;tih9i biSu quySt thong qua, chuftn bi n9i dung
dS d:;tih9i thao lu~, biSu quySt, lanh d:;to,diSu hanh cac ho:;ttd9ng cua d:;tih9i.

- DiSu hanh cong tac nhan Sl,!va t6 chuc b~u Cll ban ch~p hanh khoa niai,
b~u cu d:;tibiSu dl,!d:;tih9i cong doan c~p tren (nSu co).

- Nh~ bien ban kSt qua b~u cu va phiSu b~u da niem phong til ban b~u cu
dS ban giao cho ban ch~p hanh cong dom khoa maio

- Chi diM tri~u ~p vien Icy hQp thu nh~t cua ban ch~p hanh sau khi cong
b6 kSt qua b~u cu ban ch~p hanh cong dom.

C. Doan thu kY.
- Doan thu kY do d:;tih9i, h9i nght b~u ra b~ng hinh thuc biSu quySt s6

IU9'11gva nhan Sl,!,thea danh 8ach do ban ch~p hanh c~p tri~u t~p d:;tih9i, h9i
nghi giai thi~u

- Dom thu kY co nhi~mV\l: Ghi bien ban t6ng hgp y kiSn thao lu~, dlJ thao
cac van ban kSt lu~, nght quySt cua d:;tih9i; quan ly va phat hanh mi li~u co lien
quan dSn d:;tihQi thea Sl,!chi d:;tocua dom chu tich d:;tihQi; thu nh~, bao quan va
gUidSnban ch~p hanh khoa mm ~y du hd so, van ki~n chinh thuc cua d:;tihQi.

- Thu kY chiu trach nhi~m truac doan chu tich d:;tihQi vS nhi~m V\l cua
thu kY; truOng doan thu kY (nSu co) chiu trach nhi~m phan cong nhi~m V\l C\l thS
cho cac thanh vien ..

6.9. Ban thftm tra tu cach d~i biSu

a. Ban Thftm tra tu cach d~i biSu do d~i hQi, hQi nght b~u ra bfug hinh
thuc biSu quySt 86·luqngva nhan 8l,!,thea danh 8ach do ban ch~p hanh c~p tri~u
t~p d~i hQi, hQi nghi, giai thi~u.

b. Ban Thftm tra tu cach d~i biSu co nhi~m V\l:

- Nghien Clru cac mi li~u vS d~i bi~u d:;tihQi do ban ch~p hanh cfip tri~u
t~p d~i h?i, hQi n~ cung cfip. Can cu vao tieu.chuftn d:;tibi~u va cac quy diM,
nguyen tac cua Dieu l~ Cong doan Vi~t Nam de xem xet tu cach d~i bieu. T6ng
hqp, phan tich va bao cao truac d~i hQi vS tinh hinh d~i bic3Uva cac truOng hqp
ban chfip hanh da xu ly do khong du hi cach d~i biSu theo quy dinb.
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- X~rn xet cac dan thu khieu nai, t6 cao co lien quan dSn dai bieu dai
h9i gui den truce ngay dai hQi, hQi nghj chinh thirc khai mac 30 ngay (tinh tir
ngay nhan dtroc dan, thu). Cac don thir gui sau thoi diSrn nay ban tham tra nr
each dai bieu khong xern xet~giai quyet rna t6ng hQ'PdAy du va chuyen h6 sa
cho ban ch~p hanh khoa moi hoac co quan co tham quyen giai quyet.

- Bao cao viec th&rn tra tu each dai biSu va kSt luan viec xern xet cac
dan thu dS dai hoi, hoi nghi thao luan va quyet dinh bang biSu quyet,

c. Ban th&rn tra tu each dai biSu cua dai hQi cham dirt nhiem VI,l sau khi
dai hQi, hQi nghi biSu quySt thong qua tu cach d(:tibiSu.

7. HQfnghiid~i bi~u,~'hQiIlghi toad' tb~ ca~g(loan cac cAp theo Di~u ,9:
7.1. Cac wOng hQ'Pt6 chuc hQinght d(:tibiSu, hQinght toan thS doan vien.

a. Cong doan ca sa thay d6i ca ban vS nhi~rn VI,l so vai nghi quySt d(:tihQi
dS ra do don vi su dl,lIlglao dQng chuySn d6i hinh thuc sa hfru, chuySn d6i nQi
dung ho(:ttdQng.

b. Khi khuySt qua rnQtphAnhai (112) t6ng s6 uy vien ban ch~p hanh cong
doan c~p tren ca sa, qua hai ph§n ba (2/3) t6ng s6 uy vien ban ch~p hanh cong
doan ca sa, nghi~p doan ca sa rna ban ch~p hanh chua kip t6 chuc bAucu b6 sung.

c. Co hai phk ba (2/3) s6 uyvien ban ch~p hanh bi t6chuc cong doan xu
1:9'Icy 1u~ttir hinh thuc canh cao tra len.

7.2. TruOng hQ'Pkhong thS t6 chuc duQ'chQi nght d(:tibiSu, hQi nght toan
" thS thi cong doan c~p tren ttvc tiSp cno phep t6 chuc hQi nghi ban ch~p hanh rna
rQng. S6 1uQ'Ilg,thanh phk d(:tibiSu dl,IhQi nght ban'ch~p hanh rna rQng do ban
ch~p hanh tri~u t~p hQi nght quySt djnh.

?.3. D(:tibiSu, trinh tv nQi dung, cac ca guan diSu hanh va th&mtra tu cach
d(:tibieu t?i hQinghi d?i bieu, hQinght toan the thl,IChi~n nhu M\lc 6.6, M\lc 6.7,
M\lc 6.8 va M\lC6.9 Huang dftn nay.

tj';-Nguyen:tic{'li.in.'fitthuc,,'biu"cil t~j: d~i hQi, hQk,ngbj cong d6ifit theo, ,x
Dieul0:

8.1. (Jng cu:

a. Doan vien cong doan 1ad(:tibiSli ho~c khong 1a d(:tibiSu dl,Id(:tihQi dSu
co quySn Ung cu vao ban ch~p hanh cong doan cac c~p.

b. Doan vien cong doan 1ad(:tibiSu chlnh thuc cua d(:tihQiUng cu ttvc tiSp
t?i d(:tihQi ho~c gUi dan img cu dSn doan chu tich d(:tihQi.

c. Doan vien c6ng doan khong phai 1ad(:tibiSu cua d(:tihQi nSu (eng cu thi
ch~ nh~t 15 ngay lam vi~c, wac ngay khai rn(:tcd?i hQi phai hoan chinh h6 sa
Ung cu nQp ban ch~p hanh c~p tri~u ~p <4i hQi. H6 sa (eng cu g6rn co: Don (eng
cu; Ban khai, 1:9'lich co xac nh~ cua ca quan nm dang lam vi~c; Ban nh~ xet
cua cong dom ca so nm dom viSn sinh hO(:tt.
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d. Cong doan co sa noi doan vien sinh hoat co trach nhiem xac nhan,
nhan xet vS nguoi irng cu. Nhirng v§n dS c§n tham tra, xac minh nSu virot qua
thb quyen thi dS nghi cong doan c§.ptren tnrc tiSp xern xet, quyet dinh,

d. Ban Ch§.phanh c§.ptrieu t~p dai hQi co trach nhiem ph6i hop voi cac co
quan lien quan kiem tra tinh hop 1~cua ha so va tu each cua nguoi irng cu.

e. Doan vien irng cu dai bieu di du dai hQi, hQi nghi cong doan c§.p tren
phai la dai bieu chinh tlnrc dir dai hQi, hQinghi,

8.2. DS cu.

a. Ban ch§.phanh cong doan c§.p trieu ~p dai hQi co quyen dS ctr nguoi
tham gia van ban ch§.phanh khoa rn6i., d~i biSu di d\I d~i hQicong doan c§.ptren
(nSu co) va phai cung c§.ply lich trich ngang 1imgngum..

b. Cac d~i biSu chinh thuc cua d~i hQi, hQi nghi co qUYSndS cu nguai la
d~i biSu d~i hQi, hQi nghi, ho~c doan vien cong doan khong phai Ia d~i biSu d~i
hQi, hQinghi van ban ch§.phanh.

c. Truang hgp nguai duQ'cdS cu van ban ch§.phanh khong phai la d~i biSu
chinh thuc cua d~i hQi, hQinghi thi ngum. gi6i thi~u co trach nhi~rn cung c§.pcho
d~i hQi, hQinghi so ySu Iy Iich ngum minh gi6i. thi~u, co nh~ xet cua cong doan
co sa, nghi~p doan co sa nm sinh ho~t va nh§.tthiSt phai dUQ"cS\Idang y bfuIg van
ban cua ngum duQ'cgi6i. thi~u.

d. Nguai duQ'cdS cu dS b~u d~i biSu di d\I d~i hQi, hQinghi cong doan c§.p
tren :phai la d~i biSu chinh thuc cua d~i hQi,hQinghi.

8.3. Danh sach b~u cu:

a~~~~~~~~~nhi~~~~~~~
du danh sach dS cu, Ung cu, nguai xin rut kh6i danh sach dS cu, Ung cu dS d~i hQi
thao lu~, quySt dinb.

b. Danh sach b~u cu duQ'cd~i hQi thong qua bfuIgbiSu quySt gio tay.

8.4. Cac truang hgp b~u cu b~g hihh thuc biSu quySt gio tay:

a. B~u doan chu tich, thu kY, ban thb tra tu cach d~i biSu t~i d~i hQi, hQi
nghi cong doan cac c§.p.

b. B~u ban kiSrn phiSu ~i d~i hQi, hQi nghi cong doan, hQi nghi ban ch§.p
hanh cong doan cac c§.p.

c. B~u d~i biSu d\I khuYStd\I d~i hQicong doan c§.ptren.

d. B~u b3 sung uy vien ban ch§.phanh, uy vien uy ban kiSrn tra; cac chuc
danh trong ban ch§.phanh, uy ban kiSm tra rna nh§n S\I dUQ"cchu~ bi kY thea
quy trinh co van ban gi6i. thi~u cua c§.pco thb quySn va khong co s6 duo

d. Vi~c b~u cu b3 sung Ban Ch§.phanh, Doan Chli tich, Dy ban kiSrn tra,
cac chuc danh trong Ban Ch§.phanh, Dy ban KiSrn tra T3ng Lien doan, do Ban
Ch§.phanh T3ng Lien doan quySt diM. -



8.5. Ban kiBm phieu.
a. Ban kiem phieu la co quan giup viec bAu cfr cua dai hQi do doan chu

tich gioi thieu, dai hQi, hQi nghi biBu quyet thong qua. Ngiroi tham gia ban
kiem phieu phai la dai biSu chinh thirc cua dai hQi, hQi nghi, khong co ten
trong danh sach bAucu. .

b. Ban kiem phieu co nhiem vu sau:
- Ph6 biSn nguyen ci.c, thS 1~bAu cir, huang d§n each thirc bo phieu, phat

phieu, thu phieu ho~c each thirc biSWquyStd6i voi tnrong hop b~u bfug hinh thirc
biSu quyet, Kiem tra thung phieu truce khi bo phieu va niem phong thung phieu.

- KiSm s6 phiSu phat ra va s6 phieu thu vS bao cao dai h(>i;kiem phieu,
l~p bien ban kiem phieu va thong qua bien ban kiem phiSu trong ban b~u cu,
cong b6 kSt qua b~u cu, kSt qua trling cu truac d:;tihQi; niem phong phiSu b~u
chuyBn cho dom chu tich d:;tih(>i.

- Truang hgp kiSm phiSu bfuJ.gcac phuang ti~n Icy thu~t, ban kiSm phiSu
duQ'csu d\ffig m(>ts6 Icy thu~t vien khong phfli la d:;tibiBu d:;tihQi.

- Ngom cac thanh vien ban kiSm phiSu, cac Icy thu~t vien va d:;tidi~n cua
cong dom c~p tren giam sat vi~c kiem phiSu, ban kiSm phiSu khong duQ'cphep
cho ngum khong co nhi~m V\l vao khu V\ICkiSmphiSu.

8.6. B~u cu bkg hinh thuc b6 phiSu kin
a. ThS thuc cua phiSu b~u cu

- PhiSu in sfu1danh sach bAu cit phfl~dAydu hQ, ten, chuc V\l, dan vi cong
tac cua nguai co ten trong danh sach bAucu, xSp thea thu tv bang chfr cai TiSng
Vi~t dBi vOi tom bQdanh sach bAucu lio~c thea kh6i cong taco

- PhiSu bAucu phfli duQ'cdong d~u cua ban ch~p hanh cong dom c~p tri~u
t~p a goc trai phia tren. PhiSu bAu ClI cua cong dom bQ ph~, nghi~p dom bQ
ph~, cong dom co sa thanh vien, t6 cong doan, t6 nghi~p doan, duQ'csu d\illg
con d~u cua cong dom co sa, nghi~p doan co sa. Truang hgp a xa, khong thB
dong d~u cua ban ch~p hanh cong doan co sa thi phfli co chfr kY cua truang ban
kiSm phiSu a goc trai, phia tren phiSu b~u.

- Ngum bftu cu nSu khong bAu cho ai trong danh sach b~u cu thi g:;tch
gifra cfl chfr hQva ten cua ngum rna minh khong bAu.

- Truang hgp danh sach bAucu co mQtnguai ho~c khong co s6 du, phiSu
bAu duQ'c chia lam 5 c(>t,gAm: s6 thu tv; hQ va ten; chuc V\l, dan vi cong mc;
dc?ngy; khong dAng y. Ngum bAu cu danh d~u "x" vao,o dAng y ho~c 0 khong
dong y tuang (rug vOihQva ten ngum trong danh sach bau cu.

- Truang hgp bAu sB 1UQ'Ilgit va duQ'Cd:;tih9i nh~t tri thi co thS dUng
phiSu bAuviSt tay va phfli th'gc hi~n thea quy dinh vS mdu phiSu bAucu.

b. PhiSu hgp 1~va khong hgp 1~:

- PhiSu hgp l~1aphiSu do ban kiSmphiSuphat m theo thS thtrc neu t:;ti diSm a;
phiSu bAu dli ho~c thiSu s6 1ugng can bAu;phiSu bAuviSt tay chi ghi ten d6i vOi
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danh sach b~u clI khong co nguoi trungten hoac chi ghi ho va ten d6i voi danh
sach b~u cir khong co nguoi trilng il·~"v[ten; phieu b~u cir bang hinh tlnrc danh
·dfiu"x" co thirc hien b~u tir mQt.•)h~~aYi;,~h'len(danh dfiu "x" van mQttrong hai 0
d6ng y hoac khong d6ng y.

- Phieu khong hop l~ la phieu khong do ban kiSm phieu phat ra; phieu bfiu
nhieu han s6 hrong quy dinh; phieu khong b~u ai trong danh sach bfiu cu illhai
ngiroi tro len; phieu b~u nguoi ngoai danh sach bfiu cir; phieu bfiu cir b&nghinh
thirc danh dfiu "x" van mQt trong hai 0 d6ng y hoac khong d6ng y nhung khong
danh dfiu "x" van 0 nao hoac danh dfiu "x" van ca hai 0 cho toan danh sach;
phieu bfiu bi rach nat, co danh dfiu rieng, kY ten, viSt them ho~c dimg nhiSu lo~i
mvc; phiSu bfiu viSt tay khong b~u ai trong danh sach bfiu cu co hai nguai tra
len, ho~c chi ghi ten d6i v6i danh sach b~u cu co nhiSu nguai trung ten, ho~c
chi ghi hQ va ten d6i v6i danh sach bfiu cu co nhiSu nguai trung hQ va ten;
phiSu bfiu in s~n danh sach (truang hgp bfiu co s6 du) nhung chi g~ch hQva ten
d~m, khong g~ch ten ho~c chi g~ch chuc V\l, dan vi cong tac, khong g~ch hQva
ten; phiSu g~ch phia du6i ho~c phia tren hQva ten.

- Truang hgp s6 phiSu thu vS dUng thS thuc nhiSu han s6 phiSu phM ra,
thi ban kiSm phiSu khong tiSn hanh kiSrn phiSUrna l~p ngay bien ban hi~n tr~g,
d6ng thai bao cao vai doan chu tich dS trinh d~i hQi, hQi nghi huy phiSu bfiu cu,
thvc hi~n b~u l~i.

- TruOng hQ'Ps6 phiSu thu vS nhiSu han s6 phiSu phM ra, nhung chenh
l~ch do co s6 IUQ'llgphiSu khong dung thS thuc, thi ban kiSm·phiSu lo~i s6 phiSu
khong dung thS thuc va tiSn hanh nhi~rn V\l kiSrn phiSu, cong b6 kSt qua bfiu cu
thea quy djnh.

c. each tinh kSt qua bfiu cu ..

- KSt qua b~u cu duQ'ckiSm dSm tren s6 phiSu thu vS hgp l~. D6i v6i
phiSu b~u cu b&nghinh thuc danh dfiu "x" van 0 d6ng y ho~c 0 khong d6ng y,
chi tinh kSt qua duQ'c b~u d6i v6i nguai co danh dfiu "x" van 0 d6ng y, khong
tinh kSt qua duQ'cbfiu d6i v6i wOng hgp danh dfiu "x" van ca hai 0 ho~c khong
danh dfiu"x" van 0 nao.

- TruOng hqp s6 nguai co s6 phiSu bfiu qua nlQt phfin hai (1/2) nhiSu han
s6 lugng uy vien ban chfip hanh dff duQ'cd~i hQi biSu quySt, thi ngum trUng cu
duQ'c lfiy thea thu tv, illnguai co s6 phiSu ca~, dSn ngum co s6 phiSu thfip han
cho dSn khi du s6 IUQ'llg.

- TruOng hqp co nhi@ungum co s6 phiSu qua mQt phfin hai (1/2) ngang
nhau rna chi cfin lfiy mQt ho~c mQt s6 nguai cho du s6 IUQ'llgcfin bfiu, thi phai
xin y kiSn d~i hQi, hQi nghi quySt diM bfiu tiSp trong s6 nhfrng ngum co s6
phiSu ngang nhau dS chQn nguai co s6 phiSu cao han, trong wOng hqp nay
kh.ong c~ phai d~t s6 phiSu bfiu 'l_uaI?-Qtphfin hai (l/f) so ,vai !6ng s6 phiSu ban
kiem phieu thu ve. TruOng hgp bau Ian thu hai rna so phieu van ngang nhau thi
vi~c co bfiu niia hay khong do d~i hQi, hQinghi quySt djnh.
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- Truong hop s6 ngiroi co s6 phieu qua m9t phfuJ.hai (112) it han s6IUQ'Ilg
cfrn bfru, thi dai h9i, h9i nghi thao Iu~ va quyet dinh bfru tiSp cho du s6 IUQ'Ilg
ban chclp hanh, hoac khong bfru rna Iclys6 IUQ11gda tning cu it han s6 IUQ'Ilgdai
h9i, h9i nghida quyet dinh.

d. Bien ban bfru cu

- N9i dung bien ban b~u cu phai ~ ro cac n9i dung sau: T6ng s6 dai biSl!
chinh thirc diroc trieu t4p; tong so dai bieu chinh tlnrc du dai hQi, hQi nghi; so
phieu phat ra; s6 phieu thu vS; s6 phieu bi huy do khong phai phieu duoc ban
kiem phieu phat ra; s6 phieu bfru hop I~; s6 phieu bfru khong hop I~; s6 phieu
bfru du s6 IUQ11g;s6 phieu bAuthiSu s6 IUQ11g(trong do bAu thiSu 1, thiSu 2...);
kSt qua duqc bAu thea danh sach bAu cu va kSt qua trung cu thea danh sach tir
cao xu6ng thclp.

- Bien ban kiSm phiSu duqc I~p thanh 03 ban co chii Icy cua dAng chi
tru6ng ban kiSm phiSu va dAngchi thay m~t doan chu tich d~i hQi, h9i nghi. Ban
kiSm phiSu niem phong phiSu bAu gill doan chu tich d~i h9i, h9i nghi dS giao
cho ban chclphanh khoa mai lUll tm trong thm gian 6 thang.

d. TruOng hqp cfuJ.thiSt, uy ban kiSm tra cong doan cimg cclp ho~c cclp
treh trlJc tiSp duqc rna niem phong phiSu bAu. Sau 6 thang, nSu khong co khiSu
n~i, t6 cao vS kSt qua bAu cu, Doan Chu tich T6ng Lien d6an, ban thuOng V\l
ho~c ban chclp hanh (nm khong co ban thUOngV\l) cong doan cac cclp cho huy
phiSu bAucu.

8.7. Bau eir b&nghinh thue biJu quyit gid tay
- BAu cu thea hinh thuc biSu quySt gia tay dugc thgc hi~n bfuIg cach gia

the doan vien, gia m9t IAncho ca danh sach bAucu. TruOng hqp khong d6ng y
v&im9t ho~c m9t s6 ngum trong danh sach, d~i biSu gia "the doan vien" dS thS
hi~t:lquan diSm khi ngum diSu hanh bfru cu hoi y kiSn khac.

- TruOng hqp m9t ho~c m9t s6 ngum trong danh sach bAu cu co nhiSu y
kiSn biSu quySt khong dAng y co thS dua ra khoi danh sach dS biSu quySt rieng.
Vi~c biSu quySt rieng d6i v&im9t ngum ho~c m9t s6 ngum do doan chu tich d~i
h9i, h9i nghi quySt diM.

- D~i biSu bAu cu bfuIg biSu quySt gia the doan vien da biSu quySt d6ng y
thi thoi biSu quySt khong dAngy, trir truOng hqp co y kiSn khac. TruOng hqp d~i
biSu khong biSu quySt ho~c biSu quySt ca "d6ng y" va "khong d6ng y" trong
m9t truOng hqp bAucu, dugc tinh Ia khong hqp I~.

- KSt qua bAu cit tinh tren s6 hrQ11gd~i biSu chinh thuc tri~u ~p co m~t dg
d~i hQi, h9i nghi. Ngum trUng cu phai co s6 IUQ'Ilgd~ biSu biSu quySt d6ng y
d~t qua m9t phfuJ.hai (1/2) so v&it6ng s6 (4i biSu chinh thuc tri~u t~p co m~t dg
d~i h9i, h9i nghi.

8.8. BAucu d~ biSu dg d~ h9i, h9i nghi cong doan cclptren.

- S6 luqng d~i biSu chinh thuc bAu dg d~i h9i, h9i nghi cong doan cclp
tren thgc hi~n thea ph§n b6 cua cong doan cclptren. Nhiing cong doan cclptren
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duoc phan c~p phci hop chi dao hoat d9ng cong doan nganh, nghe, dia phuong
thee quy dinh tai DiSu 19, DiSu 20 DiBu l~, do cong dean d.p tren phan b6
(neu c~n), nhung khong qua 10% dai biSu chinh thirc trieu t~p.

- Vi~cb~u cit dai biSu chinh thirc du dai hoi, hQinghi cong doan c~p tren thuc
hien bfug hinh thirc bo phieu kin, thee hu6ng d§ll taiMuc 8.6,Huang dbnay.

- Dai hQi, h9i nghi cong doan quyet dinh viec b§.uhoac khong belu va s6
hrong beludai bieu du khuyet dir dai h9i, h9i nghi cong doan c~p tren,

- Khi belu dai biSu du khuyet du dai h9i, hQi nghi cong doan c~p tren co
thS th\lc hi~n bfug cach chQn nguai co s6 phi@ubelu d~t qua IDQtphc1nhai (112)
li@nkS v6i nguai co s6 phi@uthApnhAt da:bung cu d~i biSu chinh thuc, ho?c t6
chuc belurieng.

- Vi~c t6 chuc belu rieng d~i biSu d\l khuy@td\l d~i h9i, h9i nghi cong
doan cAptren chi th\lC hi~n sau khi dab~u du s6 luqng d~i biSu chinh thuc thee
phan b6 cua cong doan c~p tren va co thS th\lc hi~n bkg hinh thuc biSu quy@t
gio tay, do doan chu tich xin y ki@nd~i h9i, h9i nghi quy@tdinh.

9. Ban eh~p himh eong doim cae e~p theo Di~u 11:

9.1. Sa luqng uy vien ban chAp hanh cong doan cApnao do d~i hQi, hQi
.nghi cong doan cApdo quy@tdinh, thee muc t6i da sau:

a. Ban chAphanh cong doan bQ ph~, nghi~p doan b9 ph~ khong qua 07
uy vien. C6ng daan b9 ph~n, nghi~p doan b9 ph~ co dum 10 daan vien chi belu
IDQtchuc danh chu tich.

b. Ban chAphanh cong doan co sa, nghi~p daan co sa, cong daan co sa
thanh vien khong qua 17 uy vien. Cong daan co sa, nghi~p doan co sa, cong doan
co sa thanh vien co dum 10 daan vien co thS chi beluIDQtchuc danh chu tich. Cac
truang hqp duQ'ctang s6 luqng ban chAphanh g6m:

- Cong daan co sa ho~t d9ng tren dia ban IDQttinh, thanh ph6:

+Co tir 3.000 d@ndu6i 10.000 daan vien, khong qua 19 uyvien.

+COtir 10.000 d@ndum 30.000 daan vien, khong qua 21 uy vien.

+ Co tir 30.000 d@ndu6i 50.000 daan vien, khong qua 23 uy vien.

+Co tir 50.000 daan vien tra len khong qua 25 uy vien.

- Cong doan co sa ho~t dQng tren dia ban nhi@utinh, thanh ph6:

+ Co tir 3.000 d@ndu6i 10.000 daan vien, khong qua 21 uyvien.

+ Co tir 10.000·d@ndum 20.000 daan vien, khong qua 23 uy vien.

+ Co tir 20.000 d@ndu6i 30.000 daan vien, khong qua 25 uy vien.

+ Co tir 30.000 daan vien tra len khong qua 27 uy vien.

c. Ban chAphanh cong doan cAp tren 1rlJc ti@pco sa khong qua 27 uy
vien; ban chAphanh cong daan t6ng cong ty 1rlJcthuQc T6ng Lien daan khong
.qua 35 uy vien.
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d. Ban chftp hanh cong doan nganh trung irong va nrong dirong, ban chftp
hanh lien doan lao dong tinh, thanh ph6 khong qua 35 uy vien; cong doan nganh
trung uong, lien doan lao dQng tinh, thanh ph6 co ill 100.000 doan vien tro len
co thS tang them s6 hrong uy vien ban chftp hanh nhung khong qua 49 uy vien.
Ban Chap hanh Lien- doan Lao dQng thanh ph6 Ha NQi, Lien dean Lao dQng
thanh ph6-H6 Chi Minh khong qua 55 uy vien.

d. Truong hQP cAnphai tang them s6 hrong ban chftp hanh virot qua s6
hrong tren phai diroc cong doan cftp tren true tiSp d6ng y. S6 hrong ban chftp
hanh tang them khong vuot qua 10% so voi mire quy dinh tren,

9.2. Cac tnrong hQP chi dinh ban chap hanh lam thoi cong doan:

a. Cong doan cftp tren tnrc tiSp co quyen chi dinh ban chftp hanh lam thoi
cong doan cftpduai va cac chuc danh trong co quan thuOng trvc cua ban chftphanh
lam thm cong doan (bfuJ.gvan ban) trong cac tniOng hQPsau:

- Khi quySt dinh thanh l~p t6 chuc cong doan.

- Khi'quySt dinh hrYn,'rihftt 'hang'-cftp ;ha-c~p' chia tach' sap' nhap tA -chuc• Y'.t'· ,. , .,., , •

congdom.

- Khi ban chftphanh cong doan bi kY lu~t bfuJ.ghinh thuc giai tan.
- Khikhong t6 chuc duqc d~ hQithea quy diM.

- Khi khong t6 chuc duqc hQi nghi d~i biSu, hQi nghi toan thS, hQi nghi
ban chftp hanh rna rQng thea M\lc 7 Huang d§n nay.

b. Thm gian ho~t dQng cua ban chftp hanh lam thai cong dom khong qua
12 thing. TruOng hqp qua 12 thing chua t6 chuc duqc d~i hQi thi cong doan cftp
tren trgc tiSp xem xet quySt dinh bfuJ.gvan ban cho phep keo dai thm gian ho~t
dQng cua ban chftp hanh lam thai khong qua 6 thing, ho~c chb dill ho~t dQng
cua ban chftp hanh lam thai Cll va chi dinh ban chftp hanh Iam-thm maio

c. Khi giai thS t6 chuc cong doan thi dAng thm chb dill ho~t dQng cua
ban chftp hanh, uy ban kiSm tra cong doan.

9.3. B6 sung uy vien ban chftp hanh cong dom.

-,Khi khuySt uy vien ban chftp hanh, ho~c can tang them s6 lugng uy vien
ban chftp hanh so vm s6 lugng da duqc ~ hQibiSu quySt thong qua ho~c vuqt qua
s6lugng quy dinh ~ M\lc 9.1 Huang d§n mlY,thi ban chftphanhcong dom cftpdo
phai co van ban dSnghi va duqc S\I d6ng y Clla cong dom cAptren trvc tiSp.

- Trinh tv bAub6 sung uy vien ban chAphanh:

+ Cong b6 van ban cua cong dom cftp tren d6ng y cho bAub6 sung ban
chAphanh.

+ TiSn hanh bAucu thea nguyen tAc,thS l~ bAucu.

+ T~i hQi nghi ban chAphanh, ngum d§:thoi tham gia ban chAphanh thi
khong tham gia bAucu. Ngum mm duqc bAu b8 sung ban chAphanh co qUYSn
Ung cu, dS cu, biSu quySt va bAucu ngay sau khi trUng cu ban chAphanh.
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10. Doim Chu tjch TBng Lien ooim, ban thuirng V1! cong doan cac c~p
theo Di~u 12:

10.1. Sau khi cong b6 ket qua bAucu ban chap hanh, doan chu tich dai hQi
chi dinh mQtuy vien ban ch~p hanh khoa moi lain trieu t~p vien hQinghi IAn tlnr
nhat ban chap hanh. Trong thoi han 15 ngay k@illngay be mac dai hoi, trieu t~p
vien co nhiem vu trieu t~p va diSu hanh hQinghi ban ch~p hanh IAn thtr nh~t thea
quy dinh,

10.2. HQinghi ban ch~p hanh IAnthir nh~t cong doan cac c~p co nhiem vu
bAuDoan Chu tich (d6i voi Ban Ch~p hanh Ttmg Lien dean), bAuban tlnrong vu
(neu co); bAu cac chirc danh chu tich, pho chu tich, uy ban kiem tra va chu
nhi~m uy ban kiSm tra.Trong thai giari chua t6 chuc duQ'chQi nghi ban ch~p
hanh IAn thu nh~t, d6ng chi tri~u t~p vien trvc tiep diSu hanh cong vi~c cua ban
ch~p hanh khoa maio

1OJ. Phuong thuc tien hanh hQinght IAnthu nh~t ban ch~p hanh

a. Tri~u t~p vien hQi nght ban ch~p hanh IAnthu nh~t co nhi~m V\l diSu
hanh bAudoan chu tich va thu Icy hQinght. D6i v6i ban ch~p hanh duai 15 ngmJi
co thS chi bAumQt nguai chu tri hQi nghi. TruOng hQ'Pd~i hQi cong dom cO'sa,
nghi~p dom cO'sa da:bAutl'\lCtiep chu tich, thi chu tich la nguai tri~u t~p va chu
tri hQi nght.

b. Doan chu tich ho~c ngum chu tri hQi nghi bao cao de hQinght ban ch~p
hanh thong qua chuong trinh lam vi~c va diSu hanh cac nQi dung hQi nghi thea
chuong trinh da:duQ'chQinghi ban ch~p hanh bieu quyet thong qua.

c. HQi nghi ban ch~p hanh thao lu~, quySt diM s6 Iuqng, co c~u Dom
Chu tich (d6i vai Ban Ch~p hanh T6ng Lien dom), ban thuang V\l; chuc danh
chu ttch, s6 luqng c~p ph6, uy ban kiSm tra va chu nhi~m uy ban kiem tra. Vi~c
tcng cu, dS cu, bAucu th\Ic hi~n thea M\lc 8 Huang db nay.

10.4. Trinh tv bAucu.

_BAuDom Chu tich (ban thuOng V\l) trong s6 uyvien ban ch~p hanh.

_ D6i v6i d~i hQi CDCS da:bAu 1r\Ic tiSp chu tich, thi chu tich duQ'Ctinh
trong t6ng s6 uy vien ban thuang V\l va khong phai bAuI~i.

'_BAuchu tich trong s6 uyvien Doan Chu ttch (ban thuang V\l).
_BAupho chu ttch trong s6 uyvien Doan Chu tich (ban thuang V\l).

_BAuuy ban kiSm tra.

_BAuchu nhi~m uy ban ki@mtra trong s6 cac uy vien uy ban ki@mtra.

10.5. T6 chuc bAucu 1r\Ictiep chu tich t~i d~i hQi, hQi nght cong dom co
sa, nghi~p doan co sa

a. ~~t ca cae cong doan co sa, nghi~p doan co sa dSu c6 the t6 chuc bAu
cu tf\IC tiep chu tich t~i d~i hQi, hQi nght cong doan co sa, nghi~p doan cO'sa,
thea quy trinh sau: ,,"
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- Qua trinh chuan bi dai hQi, hQi nghi, ban chap hanh cong doan co sa,
nghiep doan co sa co quyen quyet dinh t6 chirc bftu tnrc tiSp chu tich tai dai hQi.

- Tnrong hop ban chfip hanh cong doan co sa, nghiep doan co sa t6 chirc
lfiy y kiSn dean vien vS bftu cu chu tich tai dai hQi; hQi nghi, phai thirc hien
bkg phieu hoi. Khi co qua 112doan vien dc3ngy bftu true tiSp chu tich thi thuc
hien thea y kiSn doan vien.

- Cong doan c~p tren co quyen chi dinh cong doan co sa, nghiep doan co
sa bftu cu tnrc tiSp chu tich tai dai hQi, hQi nghi cong doan co sa, nghiep doan
co sa.

- SB hrong cong doan co sa, nghiep doan co sa t6 chilc bftu cu trvc tiSp
chu tich thea nhi~m Icy d~i hQi cong doan cfip tren tBi thiSu la ba muoi phftn
tram (30%) ceng doan co sa, nghi~p doan co sa trgc thuQc.

b. Nhan sg bftu trgc tiSp chu tich CDCS phai dap Ung yeu cftu sau:

- Dam bao vS diSu ki~n va tieu chuk CallbQcong doan thea quy dinh.

- Da duQ'cbftu vao ban chfip hanh cong dom co sa, nghi~p doan co sa.
- Khong trong thai gian bi· cong dom xu ly leY .lu~t ill hinh thilc khiSn

trach tra len.

c. Phuong thilc tiSn hanh:

-:Ban chfip hanh cong dom co sa, nghi~p doan co sa th\TChi~n quy trinh
gi6i thi~u nhan sg bftu chilc danh chu tich cUng vai qua trinh chu~n bi d~i hQi,
hQi nghj thea quy dinh; sB luqng chudn bi ill 02 nguai tra len dS gi6i thi~u vai
d~i hQi,hQinghi.

- Dom chu tich d~i hQi, hQi nghj t6 chilc lfiy phiSu gi6i thi~u cua cac d~i
biSu vS nhan sg chu tich trong sB uy vien ban chfip h8nh; 19a chQn ill01 dSn 02
ngum co tY l~ giai thi~u cao vao danh sach biSu quySt dS bAu chu tich cong doan
co sa, nghi~p doan co sa.

- Vi~c bAu cu chu tich cong doan co sa, nghi~p doan co sa tiSn h8nh bkg
hinh thilc b6 phiSu kin.

- KSt qua tn.'ing cu chilc danh chu tich cong doan co sa, nghi~p dom co
sa la nguai co sB phiSu bftu cao han, nhung phai d~t tren 50% phiSu bftu.

10.6. C~ng nh~ kSt qua tr6ng cu

a. Ch~ nhfit nam (OS)ngay lam vi~c sau khi tiSn h8nh bftu cu, ban thuang
V\l, ho~c ban chfip h8nh (nm khong co ban thuang'V\l) phai bao cao cong dom cfip
tren trv'c tiSp dS nghi xem xet, cong nh~ kSt qua tr6ng cu. Hc3so cong nh~ kSt,
qua tr6ng cu gem:

- TO' trinh dS nghj cong nh~ kSt qua bftu cu

- Bien ban bftu cu

- Danh sach trich ngang nhan Sl,I tr6ng cu gc3m:HQ va ten, tudi, giai tinh,
chilc V\l,dan vi ceng mc, dan tQC,trinh dQ(chinh trj, van hoa, chuyen mon).
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b. Trang thai han 15 ngay kS illngay nhan du h6 sa dS nghi cong nhan kSt
qua b§.u cir, cong doan d.p tren tnrc tiSp co trach nhiem xem xet va ra quyet
dinh cong nhan kSt qua b§.ucu cua cong doan d.p dum. Trang thai gian nay ban
chdp hanh, ban thirong vu khoa moi co trach nhiem diSu hanh cac cong viec
tlurong xuyen va nhan ban giao illban chdp hanh, ban thirong vu khoa cu.

c. Trong qua trinh xem xet cong nhan, nSu phat hien co S\I vi pham vS
nguyen t~c, thu tuc b~u ctr, cong doan cdp tren co quysn khong cong nhan kSt
qua b~u cir cua cong doan cdp duoi va chi dao tiSn hanh b~u ell Iai, Truong hop
khong tiSn hanh b~u ClIl~i duQ'c,eong dom cdp tren co quYSnchi diM ban chdp
hanh va cac chilc danh trong ban ehdp hanh cong dom cdp dum dS dam bao
ho~t dQng binh thuang eua t6 chilc eong dom do. Truang hQ'PffiQtho?c mQt s6
chilc danh dii duQ'ccong nh~, nhung phat hi~n khong dam bao tieu chuk quy
diM thi cong dom cdp tren co quYSn huy quySt diM cong nh~; nSu thdy c~
thiSt co thS chi dinh d6i vai mQtho?c mQt s6 chilc danh do.

d. KSt qua trUng ClIBan chdp hanh T6ng Lien dom Lao dQngVi~t Nam co
hi~u l\Ic ngay sau khi duQ'cD~i hQiCong dom Vi~tNam thong qua. KSt qua trUng
CliDom Chu tich, Uy ban kiSm tra, cae chilc danh trong Dom Chu tich, chu nhi~m
Uy ban kiSm tra T6ng Lien dom ~i hQinghi Ban chdp hanh l~ thil nhdt va kSt qua
trUngClido b§.uClIb6 sung d6i vm eac chilc danh neu tren a cae kY hQpBan Chdp
hanh tiSp theo, co hi~u l\Ic ngay sau khi duQ'cBan Chdp hanh T6ng Lien dom
thong qua. Chu tich T6ng Lien dom Lao dQngVi~tNam Icy thong bao kSt qua b~u
clI Ban Chdp hanh, Dom Chu tich, Chu tich, cac Pho Chu tich, Uy ban KiSm tra,
Chu nhi~m, Pho Chu nhi~mUy ban KiSm tra T6ng Lien dom.

11. Di~u ki~n thanh l~p va binb thrrc ta chrrc cong (loan CO' sO',nghi~p
doan CO' sO'theo Di~u 13: .

11.1.Cong dom CO' sa duQ'Cthanh l~ptrong cac dan vi SlId\IDglao dQngg6m:

a. Doanh nghi~p thuQc cac thanh ph~ kinh tS (bao gam ca eac cong ty
con trong nhom cong ty; chi nhanh, van phong d~i di~n eua doanh nghi~p co nv
sa chinh a dia phuang khac);

b. Hgp tac xii co SlId\lIlg lao dQng thea quy dinh cua phap lu~tvS lao dQng;

e. Dan vi S\Inghi~p cong l~p~ngoai cong l~p hlilchtoan dQcl~p;

d. Co quan nha nuac, t6 chile chinh tri, t6 chuc chinh tq _xii hQi, t6 chilc
chinh tri xii hQi_nghS nghi~p, t6 chilc xii hQi_·nghSnghi~p;

d. Co quan, t6 chilc nuac ngmli, t6 chilc qu6c t@ho~t dQng tren lanh th6
Vi~t Nam co SlId\lIlg lao dQng la nguai Vi~t Nam;

e. Co quan t6 ehilc khac co SlI d\lIlg lao dQng thea quy dinh cua phap
lu~t vS lao dQng.

f. Truang hgp mQt dan vi SlI dl)ng lao dQngkhong du diSu ki~n thanh l~p
cong dom co sa, ho?c thea nguy~n vQng cua nguai lao dQng, thi co thS thanh
l~p cong dom co sa ghep trong nhlSu dan vi SlId\lIlg lao dQng.
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11.2. Nghiep doan co sa do nhfmg nguoi lao d9ng ttr do hop phap thanh
l~p g6m:

a. Nghiep doan lao d9ng hanh nghe v~ Uti,dich vu v~ tai.
b. Nghiep doan lao d9ng hanh nghe thirong mai, dich vu thirong mai, van

hoa, thS thao, du lich, y tS, Ydiroc.
c. Nghiep doan lao d9ng hanh nghe khai thac, chS biSn, nuoi trong thuy

san, hai san.

d. Nghiep doan lao d9ng hanh nghS co khi, xay dung, di~n ill, tin hoc,

d. Nghiep doan tho thu cong, my nghe, chS tac my pham, hang tieu dung,
e. Nghiep doan lao d9ng giup viec gia dinh ...

11.3. Hinh tlnrc t6 clnrc cong doan co sa, nghiep doan:

a. Tuy thea sB hrong doan vien va tinh ch~t, dia ban hoat d9ng cua doanh
nghiep, dan vi lao d9ng; sB hrong doan vien cua cong doan co sa, nghi~p doan co
sa, co thS t6 chuc cac cong doan co sa thanh vien, cong doan b9 ph~, nghi~p dom
b9 ph~, t6 cong doan, t6 nghi~p doan.

b. Vi~c thanh l~p cong doan co sa thanh vien, cong doan b9 ph~, nghi~p
doan b9 ph~ do ban ch~p hanh cong doan co sa, nghi~p doan co sa quySt djnh;
d6ng thm phai phan c~p m9t sB nhi~m V\l, quySn h~ va huang dfut n9i dung C\l
thS dS cong doan co sa thanh vien, cong doan b9 ph~, nghi~p doan b9 ph~n, t6
cong dow, t6 nghi~p doan, t6 chuc cac ho~t d9ng.

li~.·Tlinli"tVf,thu' tyc. tbaJlb..Ji~,jgi~tt~~·c~~g~,~(j~pc&sO';~ngw.~pdoan cQ'so-
, '.' . ;t'" '.: .th¢o Dicu'14:

12.1. Ban v~ d9ng th8.nh l~p cong doan co sa, nghi~p doan co sa:
a. Noi chua co cong doan co sa, nghi~p dow co sa, ngum lao d9ng Ii

doan vien ho~c chua Ii doan vien cong doan dugc v~ d9ng nguai lao d9ng
khac gia nh~p cong doan, lien kSt thanh l~p cong dom co sa, nghi~p doan co sa,
thong qua hinh thuc t6 chuc ban v~ d9ng.

b. Trong qua trinh ban v~ d9ng tiSn' hanh v~ d9ng nguOi lao d9ng gia
nh~p cong doan, lien kSt thanh l~p cong doan co sa, nghi~p doan co sa, cac thanh
vien ban v~ d9ng cli truang ban v~ d9ng va lien h~ cong doan c~p tren g§n nh~t
dS dugc huang dfut, giup do, h6 trg.

c. Khi co 05 nguOi tra len (g6m ngum lao d9ng dang la dow cong doan
va ngum lao d9ng co dan gia nh~p cong doan) tv nguy~n lien kSt thanh l~p cong
doan co sa, righi~p doan co sa, truang ban v~ d9ng lien h~ cong doan c~p tren
dS dugc giup do cong tac chu§n bi va t6 chuc h9i nghi thanh l~p cong doan co
sa, nghi~p doan co sa. .

12.2. H9i nghi thanh l~p cong doan co sa, nghi~p doan co sa:
a. Thimh phfuJ.dv h9i nghi thanh l~ c6ng doan co sa, nghi~ doan co sa g6m:

- Ban v~ d9ng thanh l~p cong doan co sa, nghi~p doan co sa.
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